
Myronova, Halyna

[Мова ділових паперів: навчальний посібник]

Opera Slavica. 1995, vol. 5, iss. 4, pp. 59-60

ISSN 1211-7676 (print); ISSN 2336-4459 (online)

Stable URL (handle): https://hdl.handle.net/11222.digilib/117028
Access Date: 23. 02. 2024
Version: 20220831

Terms of use: Digital Library of the Faculty of Arts, Masaryk University
provides access to digitized documents strictly for personal use, unless
otherwise specified.

Digital Library of the Faculty of Arts,
Masaryk University
digilib.phil.muni.cz

https://hdl.handle.net/11222.digilib/117028


О Р Е К А 8 Ь А У І С А V , 1995, 4 

Л ь е т д о ж д ь . Я в и ж у сон : я в з я т 
О б р а т н о в а д , г д е все в к о м п л о т е . 
И ж е н щ и н в д е г с т в е м у ч а т т е т и , 
А в б р а к е д е т и т е р е б я т 
(= роШ пісо сШ}(, пейа}( роко}; а іе 
перГепезепу у у г п а т тпоиі, Ьпоиіаі, роро-
іаНоШ, скіпкі ІїеЬа "ІаЬаІ г а хикпі" аросі.). 
С і Ш ге Зо ї іеп ісупа , кіегу міді аиіогка 
Ііезіа, паз )еІИі ї р й е ШУГСМ V ( о т , і е гихку 
УІЗДІПІ уйЬес п е и т ї т е : О г в р а т и т е л ь н ь ї 
в а м з т и н а г л ь ї е . м о р д и , ети г л у м н ь ї е 
у х в а т к и , з т о о т р е б ь е д в у н о г и х . . . 51ОУО 
отребье, сюїоіепе' иг V Сеппасіуоуб ЬіЬІі 
г г. 1499 V с1ос1пе5 и і ґ у а л е т рГепезепбт 
у у г л а т и "ууугЬеІоуб", )е V рйуосіпнп 
у у г п а т и оо іо і епо ге $($1. рГекІасІи ІЧОУСЇЬО 
г і к о п а "якоже отреби миру бьаом" 

(у б е з к е т рїекіасіи "іако нпеи" ІоНоЮ $уеіа 
ибіпепі ] ї т е " ) . 51ОУО зоиуіхГ ж Ї І Ї І . Ї ІОУЄ-

з е т оігЬЬШ = €іїШ а ехі5Іи)е і V пізкусН 
(ІіаІекІесН ] а к о отеребки = рагДеН у зои-
УІХІОЗІІ 5е гргасоуапші їли пеЬо копорГ. 

V тійЬсХ г а ^ т а у у с Ь рНкІадй Ьу Ьуіо 
тоіл€ рокгасоуа(, сіотп^уалі ж УЇак, і е 
іХяпИ 5І .іії рГескіауи о к п й с е исібіаі и т Г . 
N 3 гйуег роиге гпоуи копх(аІиіі, ї е угМе-
с іет к ЛоЬїе г р г а с о у а л у т Ь е з і й т Ьу риЬІі-
касі ргозрбіа у £ Ш р6£е убпоуал і }еп гй&п-
І І У І Гогта їпГт 2І1е і і (о$(ет , Законе гсійуосі-
пбпГ кгіїегії ]е.\і<Л\ ууЬеги, ге)5[Нк г к о и т а -
п^сН 8ІОУ, р й і і е с і Іііегаїигу, иуеа"епГ гесеп-
гепій аросі. 

ТАейка ТгОхіеюії 

М о в а д і л о в и х п а п е р і в . Н а в ч а л ь н и й п о с і б н и к . Л . П . П а л а м а р , Г . М . К а ц а в е ц ь . 
К и ї в , вид-во «Либідь», 192 с. 

Д в а р о к и т о м у в усіх в и щ и х н а в ч а л ь ­
н и х з а к л а д а х У к р а ї н и введено к у р с 
«Ділове м о в л е н н я » , с п р я м о в а н и й н е 
т і л ь к и н а п о л і п ш е н н я г р а м о т н о с т і 
с т у д е н т і в , а й н а п і д н я т т я ї х н ь о ї з а г а л ь ­
н о ї к у л ь т у р и і з о к р е м а м о в л е н н є в о ї . 
З а п р о в а д ж е н н я н а з в а н о г о к у р с у ц і л к о м 
з а к о н о м і р н е і з у м о в л е н е п о т р е б а м и 
с ь о г о д е н н о г о ж и т т я , п р о ц е с о м у к р а ї н ­
с ь к о г о Д е р ж а в о т в о р е н н я ( з р о с л и й і н т е ­
р е с д о у к р а ї н с ь к о ї м о в и , п о м і т н е р о з ­
ш и р е н н я с ф е р ї ї в и к о р и с т а н н я , з а п о в ­
н е н н я н е ю т и х с ф е р к о м у н і к а ц і ї , як і 
р а н і ш е б у л и з а й н я т і р о с і й с ь к о ю м о в о ю 
т а і н . ) . 

З г а д а н а к н и ж к а з а т в е р д ж е н а М і н і с ­
т е р с т в о м осв і ти У к р а ї н и я к н а в ч а л ь н и й 
п о с і б н и к д л я с т у д е н т і в в и щ и х н а в ч а л ь ­
н и х з а к л а д і в . С к л а д а є т ь с я з 21 з а н я т т я , 
щ о п о б у д о в а н і за с п і л ь н о ю с х е м о ю : 
п е р ш а ч а с т и н а к о ж н о г о м о ж е б у т и 
в и к о р и с т а н а д л я б е с і д и , л е к ц і ї або 
с е м і н а р у ; г р а м а т и ч н а т е м а (із с к е р у в а н ­
н я м н а з а г а л ь н у , з а з н а ч е н у у назві 

п о с і б н и к а ) , р е к о м е н д а ц і ї т а п о р а д и 
щ о д о п і д г о т о в к и т о г о ч и і н ш о г о д о к у ­
м е н т у , л е к с и ч н и й т а с т и л і с т и ч н и й 
м а т е р і а л п і д р у б р и к о ю «Зверн іть ува­
гу» т а і н . К н и г а с п р я м о в а н а н е л и ш е 
на з а с в о є н н я г р а м а т и ч н и х п р а в и л , 
л е к с и ч н и х о д и н и ц ь , с и н т а к с и ч н и х 
м о д е л е й , щ о в ж и в а ю т ь с я т і л ь к и в д і л о ­
вому с п і л к у в а н н і ; а в т о р и р е а л і з у в а л и 
свою м е т у в і н ш и й с п о с і б : з а в д я к и 
р і з н и м ф о р м а м п р о п о н о в а н и х з а в д а н ь , 
м і н і - т е к с т а м , г р а м а т и ч н и м к о м е н т а р я м 
і п о р а д а м м о ж н а н е т і л ь к и в и в ч и т и 
основні п р а в о п и с н і н о р м и у к р а ї н с ь к о ї 
м о в и , а й п о г л и б и т и свої з н а н н я з п р а к ­
т и ч н о ї г р а м а т и к и , з а с в о ї т и у к р а ї н с ь к і 
л і т е р а т у р н і н о р м и на л е к с и ч н о м у та 
г р а м а т и ч н о м у рі в н я х , о п а н у в а т и н а й р і з ­
н о м а н і т н і ш і к о м у н і к а т и в н і с и т у а ц і ї . 
Н а в ч а л ь н и й п о с і б н и к в к л ю ч а є н а й в а ж ­
л и в і ш і й н а й с к л а д н і ш і п и т а н н я о р ф о ­
еп і ї т а о р ф о г р а ф і ї у к р а ї н с ь к о ї м о в и 
( ч е р г у в а н н я з в у к і в , с п р о щ е н н я , в и к о ­
р и с т а н н я а п о с т р о ф у , п р а в о п и с п о д в о є -
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н и х п р и г о л о с н и х , п р і з в и щ , і м е н т а п о 
батьков і т о щ о ) . 

В р а х о в у ю ч и д в о м о в н і с т ь з н а ч н о ї 
ч а с т и н и н а с е я е н н я У к р а ї н и , а в т о р и 
з в е р т а ю т ь у в а г у н а с п е ц и ф і к у у к р а ї н ­
с ь к о ї т а р о с і й с ь к о ї м о в у галуз і о р ф о е п і ї 
( з о к р е м а , а к ц е н т у а ц і ї ) , л е к с и ч н о ї с е ­
м а н т и к и , о р ф о г р а ф і ч н о ї п р а к т и к и т а 
і н . Н е о б х і д н о в і д д а т и н а л е ж н е і лог іц і 
в и к л а д у м а т е р і а л у . 

З н а ч н а увага п р и д і л я є т ь с я с к л а д н и м 
в и п а д к а м п е р е к л а д у з р о с і й с ь к о ї н а 
у к р а ї н с ь к у с л і в т а с л о в о с п о л у ч е н ь , х о ч а 
не з а в ж д и з р о з у м і л о , з а я к и м п р и н ц и ­
п о м п р о в а д и в с я в ідб ір л е к с и ч н и х о д и ­
н и ц ь д л я ц и х с п и с к і в / з і с т а в л е н ь . В з я т и 
х о ч а б т а к і : праздно жить, гвоздь сезоне, 
изькканная одежда (вкус, манери), каприз­
ная погода (ребенок) т о щ о . Ц і л к о м з р о з у ­
м і л о , щ о нав і ть т а к і дві б л и з ь к о с п о р і д -
нені м о в и я к р о с і й с ь к а т а у к р а ї н с ь к а 
м а т и м у т ь з н а ч н у к і л ь к і с т ь р о з б і ж н о с ­
т е й у л е к с и ч н о м у с к л а д і ; щ е б і л ь ш е їх 
б у д е , к о л и й т и м е т ь с я п р о с п о л у ч у в а ­
н ість сл ів п р и п е р е к л а д і п о л і с е м і ч н и х 
н о м е н і в , а л е ж о с н о в н о ю м е т о ю пос іб ­
н и к а м у с и в би с т а т и а н а л і з л е к с и к и 
д ілового м о в л е н н я або ж н е й т р а л ь н о ї , 
щ о в и к о р и с т о в у є т ь с я у з а з н а ч е н о м у 
а с п е к т і с п і л к у в а н н я . 

Н а ж а л ь , на з а в ж д и к о р е к т н о д ібрані 
п р и к л а д и . Т а к , з о к р е м а , і л ю с т р у ю ч и 

1) ч е р г у в а н н я ф о н е м О , Е (у в і д к р и ­
т и х с к л а д а х ) із І (у з а к р и т и х ) п о д а н і 
радість - радості - радістю (без п о я с н е н ь 
дна о с т а н н і х п р и к л а д и в с т у п а ю т ь у п р о ­
т и р і ч ч я д о в и щ е з г а д а н о ї т е з и ) , с . 8; 

2) х а р а к т е р и з у ю ч и основн і г р у п и 
т е р м і н о л о г і ч н о ї л е к с и к и , а в т о р и у руб ­
р и к у морська термінологія в і д н е с л и слово 
капітан, х о ч а в о н о , н а н а ш п о г л я д , 
с к о р і ш н а л е ж и т ь д о військової терміноло­
гії взагалі, с . 52; 

3) с л о в о інспектор а ж н і я к н е в ідпові­
д а є п р а в и л у , щ о м а є б у т и п р о і л ю с т р о ­
в а н е , с . 19; 

4) м а б у т ь , н е в а р т о в і д н о с и т и слова 
виключно і винятково д о п а р о н і м і в , с . 28; 

5) п р и к л а д , н а в е д е н и й н а с . 36, н е 
в ідпов ідає п р а в и л у , а д ж е к о л и й д е т ь с я 
п р о з в е р т а н н я , т о н е о б х і д н о н а п и с а т и : 
Пане директоре СергЮчук ( п р о щ о с а м і 
а в т о р и з а з н а ч а ю т ь н а с . 39). П р и к л а д 
м о ж н а б у л о б в и к о р и с т а т и в і н ш о м у 
в и п а д к у - у з а я в і , а л е й т а м в а р т о н а п и ­
с а т и н е Директору пану Сергітуку, а 
ч е р г у ю ч и в а р і а н т и з а к і н ч е н ь : Директору 
панові Сергітуку а б о Директорові пану 
Сергійчукові. Ц е ж з а у в а ж е н н я с т о с у є т ь ­
с я і с . 134 ( Г о л о в н о м у о т а м а н у п а н у 
Є в г е н у П е т р е н к у ) . 

Н е з о в с і м в д а л о с ф о р м у л ь о в а н о дві 
п е р ш и х п о з и ц і ї п а р а г р а ф у «Деяк і с к л а ­
д н і в и п а д к и в і д м і н ю в а н н я п р і з в и щ » 
(с. 32-33): 

1) нав іть к і л ь к а раз ів п е р е ч и т а в ш и 
т е к с т («у с у ч а с н і й у к р а ї н с ь к і й мов і 
нормативними с л і д в в а ж а т и обидва в ар і ­
а н т и в і д м і н ю в а н н я ч о л о в і ч и х і ж і н о ч и х 
п р і з в и щ » / п і д к р е с л е н н я н а ш е - Г . М . / ) , 
н е м о ж л и в о з р о з у м і т и , п р о я к і обидва 
в а р і а н т и й д е т ь с я ( п р и к л а д , щ о н а в о ­
д и т ь с я , н а ж а л ь , н е п р о я с н ю є с и т у а ц і ї , 
а щ е б і л ь ш її у с к л а д н ю є , т о м у щ о від­
м і н ю ю т ь с я ж і н о ч е п р і з в и щ е Макарова 
(Людмила) т а ч о л о в і ч е - Макаров (Рус-
лан); 

2) а ж н і я к н е « а н а л о г і ч н о в і д м і н ю ­
ю т ь с я і п р і з в и щ а т и п у : Дмитришин, 
Ковалишин, канишин...». А д ж е сам і 
а в т о р и п р о ц е г о в о р я т ь н и ж ч е . П р о 
а н а л о г і ю м о ж н а б у л о б г о в о р и т и , я к щ о 
б п р і з в и щ а б у л и в і д п о в і д н о : ж і н о ч е 
Бондаришина, Ковалишина, а чолов іч і 
в ідпов ідно Бондаришин, Дмитришин. 

Н а ш і з а у в а ж е н н я в о с н о в н о м у т е х ­
н і ч н о г о х а р а к т е р у , їх л е г к о в р а х у в а т и , 
г о т у ю ч и н а с т у п н е ( спод іваюсь - в и п р а в ­
л е н е і д о п о в н е н е ) в и д а н н я ц ь о г о ц і к а в о ­
го й п о т р і б н о г о п о с і б н и к а . 

Г. Миртова 
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