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Umeét napsat smysluplny a logicky odborny text by se mél béhem svého
studia naucit kazdy vysokoskolsky student. Na Ustavu pedagogickych
véd FF MU, kde vychazi tento studijni text, je dovednosti psat odborné
texty vénovana pomeérné velkd pozornost. Prvni prilezitosti napsat
odborny text dostavaji studenti v jednotlivych kurzech. Tam vsak
mnohdy neni ¢as vénovat se psani rozsahlejsich textt a také poskytovat
studentim dostatek zpétné vazby tak, aby se tato jejich kompetence
posilila. Proto je jiz v poloviné nasich bakalafskych studijnich programu
zafazen kurz Roc¢nikova préce, jehoz vysledkem ma byt pravé sepsani
rozsahlej$iho odborného textu v podobé stati ¢i prehledové studie. Kurz
neni organizovan pouze tradicnim systémem individudlnich, popft.
skupinovych konzultaci s konzultantem, ale soubézné s nimi jsou pro
studenty nachystany prednasky a sled dil¢ich ukold, které je vedou
k tomu, aby text vznikl podle pravidel, které cti dana védecka komunita.

Tento studijni text slouzi jako privodce kurzem Roénikovych praci.
Na rozsahlejsim prostoru, nez jaky je dan prednasejicim na prednasce,
objasnuje klicova témata kurzu zpracovana v jednotlivych kapitolach.
K tomu nabizi i priklady dobrych studentskych praci, ale také cvi¢eni na
rozvoj dovednosti psata posuzovat odborny text. Jeho cilem je poskytnout
studentdm studijni oporu pro proces psani, kterou budou mit po ruce ve
chvili, kdyzbudejejich text vznikat a kdyZbudou pottebovat néco siujasnit
¢i znovu promyslet to, co zaznélo na prednasce. Najdete zde tedy kapitoly
pojednavajici o tom, co je a co neni odborny text (Petr Novotny), jak jej
strukturovat (Katefina Lojdova), jakym zptisobem pracovat s odbornou
literaturou (Klara Sedové) a také, jak se pripravit na obhajobu své prace
(Roman Svaricek). Na tato témata navazuje téma ,technické®, a to jak
zalohovat data, aby vase prace nepfisla vnive¢ (Jifi Zounek). Nad ramec
tématu ro¢nikovych praci jde kapitola posledni, ktera jiz odkazuje na dalsi
z krokd, které studenty cekaji na cesté k ziskani bakalarského titulu, a to
k pripravé a realizaci vyzkumného projektu bakalarské prace (Katefina
Trnkova). Bereme ji jako prilezitost zrekapitulovat jednotlivé kroky na
jednom misté a umoznit tak studenttim ziskat predstavu o tom, co je pri
realizaci vyzkumu ceka. V priloze pak najdete zavazné dokumenty, které
je tfeba pfi psani ro¢nikovych, resp. bakalarskych a magisterskych praci



respektovat (citacni normu, pozadavky na ro¢nikové prace a Standard
pro psani bakalafskych a magisterskych praci na UPV FF MU).

Limitem kazdého tisténého textu bezesporu je, ze dfive nebo pozdéji
prestava byt aktualni. Snazili jsme se ho zpracovat tak, abychom se
tomuto riziku co nejvice vyhnuli. Je zfejmé, Ze jednotlivé prednasky kurzu
Ro¢nikovych praci v kazdém semestru pfinesou néco nového. Jejich
nejvétsi vyhodou je moznost otevrit diskusi o nejasnostech tykajicich se
psani ro¢nikové prace, ale také otevrit vyménu a diskusi napadii s kolegy.
Prali bychom si, aby nas studijni text byl jednim ze stimult téchto diskusi
aspole¢nych tivah nad procesem vzniku odbornych textd, ale také oporou
ve chvilich nejistoty pfi tvorbé text samotnych.

Katefina Trnkova
editorka



CO JE ODBORNY TEXT

Petr Novotny

Odborny text je zakladni formou odborné komunikace. Nékdy se
adjektivum odborny uziva jako synonymum pojmu akademicky, coz
neni zcela spravné. Oznaceni akademické text pokryva jen cast z palety
zanra, které mohou byt povazovany za odborné texty. Kazdopadné
psani odborného textu, respektive schopnost vyjadrit pisemné odborné
stanovisko, je jednim z atributG odbornosti. Proto si nelze predstavit
vysokoskolské studium bez toho, aby student byl veden k tomu psat
odborné texty rtizného druhu. Ne vzdy se vSak dostane studentim
explicitniho navodu, jak odborny text psat, o coz se pokousime zde.
Pokud ¢tenati budou doporuceni prezentovana v tomto textu pripadat
jednoducha, tim lépe.

Z ¢ceho se tato kapitola sklada: nejprve zdtiraznime, Ze odborny text
nelze psat bez toho, abychom méli jasnou predstavu, jak odborny text
vypada. Poté se nechame ve vykladu vést voditkem pro psani Ctenar — text
— kontext, to znamend tfemi klicovymi otdzkami: pro koho jsou urceny
odborné texty, jaké maji charakteristiky a proc se vlastné pisi. Vylozime
zanry odborného textu, charakter odborné terminologie a strukturu
odborného textu.

Po precteni této kapitoly budete védét, jaky charakter ma odborny
text, budete umét rozpoznat odborny text a ziskate zakladni predstavu o
psani odbornych texta.

CTENI ODBORNYCH TEXTU JAKO PREDPOKLAD
PRO USPESNE AUTORSTVi

Dovednosti k psani odborného textu nelze dosiéhnou pouhym
¢tenim navodil. Tyto dovednosti je tieba rozvijet a cvicit. Kazdy, kdo
chce psat odborny text, mél by zacit zdanlivé opacnou aktivitou, totiz
¢tenim. Charakter odborného textu, zptisob prace autora a vyznam jeho
dovednosti si nejlépe uvédomime pri ¢teni odborného textu. Teprve kdyz
zname ramec, ve kterém se pohybujeme, mizeme pfistoupit k nacviku



techniky psani, které 1ze dosahnout praxi, procvicovanim.

Cviceni ¢. 1

Abyste pochopili, jaky charakter maji odborné texty, jaka je
jejich logika a jaky jazyk pouzivaji, najdéte si tii odborné texty
z respektovanych casopisti z oboru (miiZeme doporucit napr. casopisy
Studia paedagogica, Pedagogika nebo Pedagogickd orientace, vZdy
nejlépe z posledniho roku ¢i dvou). Vimejte si a komentujte:

o zda text ubihd plynule a logicky, nebo zda je kusy a chaoticky;

o zda je text psdan jazykem primétené ndrocnym, zda neni psan

prilis lehkym perem i naopak prehustén pojmy a vyznamy;

o zda jsou vyjddieni autora zietelnd a presnd, nebo naopak
nejasnd a matouct;

o zda je kazdé tvrzeni dolozeno.

K CEMU JSOU ODBORNE TEXTY

Pro orientaci v otazce k ¢emu jsou vlastné odborné texty, v ¢em
spociva jejich vyznam a co z toho plyne pro jejich psani, si mizeme
vypomoci univerzalnim voditkem ,,¢tenar, text a kontext™: Odborny text
ma specifického ctenare, specificky charakter a pise se za specifickych
podminek (srov. Novotny, 2007). Klademe si tedy tfi otazky:

Kdo jsou ¢tenari odbornych text?

Jaké znaky ma odborny text?

V jakém kontextu se pohybujeme pfi psani odbornych text?

KONTEXT TEXT




KDO JE CTENAREM ODBORNYCH TEXTU?

Pfi psani vétsiny textil je mozné pomérné presné identifikovat cilovou
skupinu prislusné publikace, vime tedy, kdo je adresatem, ke kterému
sdéleni sméfujeme a komu tedy mame sdéleni prizplisobit. Mizeme
uvazovat o nasledujicich skupinach ¢tenara:

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Odborna védecka komunita je tvorena velmi poucenymi
odborniky vramcioboru. Toto publikum budou zajimat pfislusna
vécnad zjisténi, obsahové a terminologické vymezeni, stejné jako
metodologické otazky. Takovyto ¢tenar bude prezkoumavat silu
pouzitych argumentt a je tfeba mu pro to poskytnout material.
Této cilové skupiné jsou uréeny specializované zurnaly a védecké
monografie.

Ctendfi z politické a rozhodovaci sféry se budou zajimat o
takové poznatky, na kterych jsou vécné zainteresovani. Budou
se soustredit na ty body textu, které vyznaci autor na zakladé
své erudice, ddle na ty body, které odkryji mozné silné a slabé
stranky soucasného stavu problematiky, a samozfejmé na ty teze,
které se budou jevit jako potencidlni opora pro rozhodovani.
Metodologické otazky pro né nejsou zasadni, pokud pfimo
neovliviuji silu zavéra.

Praktici se zajimaji o poznatky, které obohacuji jejich kazdodenni
zkuSenost a prinaseji podnéty pro jejich kazdodenni vykon.
Terminologicka spravnost a metodologické otazky mohou byt
silnym, presto v§ak pouze vedlejsim kritériem pro rozhodnuti,
zda budou poznatky akceptovat.

Laici se zajimaji o vyrazna az atraktivni vyjadfeni. Odbornost
v pravém slova smyslu je zajima méné, spiSe se spoléhaji na
davéryhodné autory.

Oponenti studentskych praci, tzn. napt. vyucujici, ktefi zadavaji
ukol, jsou opét poucenymi odborniky. Zajima je, zda byly
naplnény zadané aspekty textu.

At uz piSeme pro kteroukoliv skupinu, musime se tedy zabyvat
potfebami ctenafe, vyjadienymi mirou porozuméni obsahu i metodé,
zkudenosti, motivaci ke ¢teni. Néco ovsem maji vSechny skupiny ctenait
spolecného: mohou projevit zdjem o dalsi dopliujici a rozsifujici



informace, které v textu nejsou — napriklad kvili omezenému rozsahu
textu — zahrnuty. Kazdému ctenafi bychom tak méli nabidnout moznost
rozsititsiadohledatinformace, které jsme jim neposkytli, prostfednictvim
odkaz na dalsi zdroje informaci.

Nejdualezitéjsi je nezaménovat si cilové skupiny. Napt. cilovou
skupinou ro¢nikové, bakalarské ¢i magisterské diplomové prace jsou
¢tenari odborné na stejné ¢i vyssi urovni jako autor. Rozhodné tedy neni
legitimnim cilem napsat takovou diplomovou praci, kterd pouci laickou
vefejnost o tématu, které autor povazuje za zasadni.

Cviceni ¢. 2

Zjistéte si, kdo jsou ctendri a hodnotitelé rocnikové prdce (popr.
diplomové prdce). Zvazte, co v tomto pripadé znamend pravidlo
~Ctendr je odborné na stejné ¢i vyssi tirovni jako autor”.

(Resent najdete na konci kapitoly).

V JAKEM KONTEXTU JSOU ODBORNE TEXTY
PSANY?

Kontext je dan predev$im ucelem textu, tzn., pro¢ ho piSeme a kde
bude publikovan. Napt. kontext psani diplomové prace je dan specifickym
ucelem: prokazat patficnou odbornost pred akademickym publikem.
K tomu, aby byla v diplomové praci prokazana patficna odbornost,
patfi pozadavek na peclivé zpracovani po teoretické i metodologické
strance. Nedokonalost takového zpracovani nikdy nelze omluvit napft.
nedostatkem prostoru. K prokazani odbornosti nutné nepatii zabavnost
textu a vlastné neni nutnd ani ,,Ctivost“ ve smyslu, v jakém toto adjektivum
pouzivame u krasné literatury. Studenti ob¢as namitaji, Ze odborné texty
jsou nudné. Budiz, ale berte v potaz, ze zabavnost a ctivost jsou vitanou
pfidanou hodnotou u odborného textu, ale zdbavny a Ctivy text bez
odborné kvality je v tomto pripadé bezcenny.

Jakévlastnosti tedy ma mitodbornytext? Kzakladnim charakteristikam
patri:



o je predlozen v logické, ctenafi srozumitelné strukture;

e pracuje pojmenovatelnou metodou;

« vyuziva dosavadniho poznani (zpravidla prostfednictvim citaci
¢i parafrazi pramena);

o citlivé a na vhodnych mistech predkldda nazory autora;

o pracuje s védeckym citacnim a poznamkovym aparatem.

Pojmenovatelnou metodou mame na mysli napf. analyzu a syntézu,
indukci a dedukci, coz jsou zaroven i zakladni logické metody, které
najdeme témeér v kazdém postupu. Dale mlizeme uvazovat o srovnavani,
klasifikaci, typologii, modelovani ¢i metaanalyze. To uz jsou metody
komplexnéjsi. Kazda metoda ma sva pravidla, ktera je tfeba znat a
respektovat. Pozadavkem na pojmenovani metody - v naSem ptipadé na
pojmenovani metody prace na studentské praci — se predchazi situaci,
kdy si autor sedne za stiil a prosté ,,néco vymysli“

Odborny text vyuziva dosavadniho poznani, které predklada zpravidla
prostiednictvim citaci ¢i parafrazi prament pii dodrzeni pravidel
prace s védeckym citacnim a poznamkovym aparatem. Zakladnim
predpokladem kvality odborného textu je kvalitni zdrojovy material.
Pfesto neni odborny text pouhym kompildtem: autor nam musi fici,
jak véci rozumi. Autor se samozfejmé promita do textu uz tim, jak si
stanovuje cil prace, které zdroje vybira a jak s nimi pracuje, své nazory
pak autor predklada na vhodnych mistech (pfedevsim v uvodu, diskusi
a zavéru).

Cviceni ¢. 3

Prectéte si ndsledujici ukdzku z textu a pokuste se pojmenovat jeho
hlavni slabinu. Jednd se o ukdzku z kapitoly nazvané ,Praktické
metody* (feseni na konci kapitoly).

Zajimavou metodou, jak zajistit specifické vlastnosti a predpoklady
zaméstnance pro vykon urcité pozice, je rotace zaméstnancii.
Ucastnici této metody se tak nauci ovlddat zdkladni problematiku
podnikové cinnosti, coZ povazZuji stejné jako autor za pozitivni rys
této metody (Muzik, 2004).




JDE O TEXT!

Sice jsme naznacovali, ze odborny text se nepiSe na krasu, ale na druhou
stranu je tfeba Fici, Ze texty se pisi proto, aby je nékdo cetl. Pfi psani textu
proto bereme v ivahu dvé zdsadni kritéria - logické a psychologické tzn.,
aby text daval ¢tenari smysl a byl tudiz srozumitelny na strané jedné, a
aby text stimuloval Ctenare ke ¢teni.

Kdyz se rozhlédneme po kritériich pro hodnoceni textt predlozenych
k publikaci v ¢asopisech, najdeme i urcitd univerzalni kritéria. Patii
k nim:

 Téma je vyznamné a aktudlni, pro ¢tendfe zajimavé.
o Text je psan jasnym a zajimavym stylem.
 Vychodiska jsou vyloZena srozumitelné.

o Hlavni zavéry jsou zfetelné a opodstatnéné.

K takto obecné stanovenym kritérii se pro uc¢ely hodnoceni specificky
profilovanych text pridavaji dalsi specificka kritéria. Napf. v textech
pojednavajicich o vyzkumu je posuzovan také vyklad tykajici se popisu
metody, vyzkumného vzorku, analytického postupu atd.

Cviceni ¢. 4

Podivejte se na ndsledujici krdatkou ukdzku. Co byste tomuto textu
vytkli? (feseni na konci kapitoly).

Vzdélavani matek v SOS-vesnickach - oblast socialné pravni
Zahrnuje oblast vzdéldvani tykajici se:

o socidlné pravni ochrana ditéte;;

« novelizace zdkonti;

o bezpecnost prdce a silnicniho provozu tidicky aj.
Tato oblast vzdélavani se realizuje ve formé predndsky, pripadné
se provadi testy zpiisobilosti. Skoleni probihd jednou rocné nebo
v pripadé potieby. Realizuje se v kazdé oblasti.
Predndsky zajistuji odbornici na dané téma, kterym miize byt
bezpecnostni technik, pracovnik v oblasti socidlné-pravni ochrany
déti a mladeze, apod.




ZANRY ODBORNEHO TEXTU

Uvedli jsme, Ze pro charakter textu je rozhodujici tridda ,,Ctenar, text a
kontext®. Toto voditko urcuje, kterd z rozmanitych podob ¢i ktery z zanra
odborného textu je pro urcitou situaci adekvatni. Pro komunikaci v rdmci
védecké oborové komunikace jsou urceny texty védecké. Pro sdélovani
veédeckych poznatkd i mimo obor, smérem k laikéim ¢i zastupctim jinych
obord, jsou urceny texty naucné a popularizacni. Ucebni texty jsou
texty didaktizované, jejich ucelem je rozvijet znalosti a dovednosti zaku
¢i studentti a logika textu je tomu pfizptisobena. S #celovymi texty se
vétsina ¢tenarti vitbec nesetka, jsou urceny pro interni komunikaci, jako
je zadani o granty na vyzkumné a rozvojové projekty, zpravy z feeni
projektt, zpravy o vysledcich specificky zadaného vyzkumu.

Snékterymizanrysesetkamepouze pfistudiuajejichucelemje prokazal
urcité znalosti ¢i dovednosti. Patfi sem semindrni prace, kontrolni prace
kovéreni splnéni iseku studia (semestralni prace, ro¢nikové prace) a prace
diplomové. Zatimco diplomové prace mivaji stanoveny jasné parametry,
nékteré zanry jsou stanoveny nejasné. Prikladem muze byt zanr ,esej” -
toto slovo je v ¢eském Skolnim prostredi vyuzivano jednou pro texty ve
formatu volného zamysleni, jindy pro vysoce strukturované, jasné zadané
a podle specifickych kritérii hodnocené texty. Je-li studentlim zadavana
prace v kterémkoliv Zanru, mélo by byt také jasné, co se ocekava a podle
jakych kritérii bude student ohodnocen. Specifickou kategorii jsou
pomocné formaty, jako je anotace, abstrakt ¢i klicova slova. Zde je opét
treba specifikovat, jaké parametry maji tyto formaty naplnit. Pro studijni
ucely tedy rozliSujeme:

« seminarni prace, referat, esej;

o diplomové prace (bakalarskd, magisterska), rigorézni prace a
disertacni prace;

« pomocné texty: anotace, abstrakt, klicova slova.

Jadro zanrt odbornych textt tvori texty pro publika¢ni tcely. Opét tu
nejde o jediny zanr. Mizeme jmenovat pfinejmensim:
o Uvodnik;
o stat (védecky clanek);
o vyzkumné sdéleni;
o diskuse, polemika;



e Zprava;
e recenze;
o kritika.

Cviceni ¢. 5

Najdéte si v respektovanych Ccasopisech z oboru text odpovidajici
kazdému z uvedenych Zanrii odborného textu pro publikacni ticely.

Cviceni ¢. 6

Srovnejte dvé ndsledujici ukdzky. Kterou z nich Ize povaZovat za
odborny text?
(Teseni na konci kapitoly).

Priklad ¢. 1

V tomto clanku ptindsim odpovédi na vyzkumnou otdzku: Jaké fize
profesniho startu se objevuji u absolventek studijniho oboru socidlni
pedagogika a poradenstvi v obdobi pregradudlni ptipravy? Obdobi
pregradudlni pripravy chdpu jako casové ohranicené obdobi, které
zacind procesem rozhodovini o oboru studia na vysoké skole a
uzavird se ukoncenim vysokoskolského studia respondentek.

Priklad ¢. 2

Misto upfimnosti, charakteru a rodicovskych dovednosti hledaji lidé
u protéjsku penize, spolecensky status a ambice. Podle australskych
védcil je tomu presné tak, jak tomu bylo v padesatych letech minulého
stoleti. Vztahtim tak viddnou povrchni hodnoty a neni divu, Ze obvykle
nemaji dlouhého trvani. Doktorka Trudy Gilbertova ze spolecnosti
Elite Introductions tvrdi, Ze lidé maji predstavu o princezndch a
princich, o idedlnim fungovdni vztahu a nedivaji se na svét ani trochu
realisticky. Zatimco u Zen jsou nejcastéjsim problémem povrchni
pozadavky, jako jsou penize, status a tispéch, muzi se zase viibec
neuméji snazit. ,,Zcela zapomnéli na pravidla namluv a toho, co se
slusi a patfi,“ tvrdi Gilbertova.




ODBORNA TERMINOLOGIE

Odborny text pracuje s jasné definovanymi pojmy. Z toho plyne
otazka, které pojmy maji byt vyslovné definovany? Hlavni pravidlo zni
zdanlivé jednoduse: Vechny odborné terminy musi byt definovany. Ale
zdaleka ne kazdy odborny termin byva skutecné vyslovné definovan.
Jaka jsou tedy pravidla? Pfedevs$im je nutné vyjasnit si, které pojmy
jsou skutecné odbornymi terminy. To si Ize ovéfit v kazdém oborovém
slovniku (Pedagogicky slovnik, Andragogicky slovnik atd.). Pojmy, které
jsou tam uvedené, jsou hodné definovani. Nema ovsem smysl prezentovat
elementarni pojmy: pojmy vychova, ucitel ¢i dité jsou pro ucely vétsiny
praci natolik jasné, Ze definovat je by bylo plytvanim mistem.

Nutné je ovSem definovat kazdy odborny termin, pro ktery plati
néktera z nasledujicich podminek:

o termin je klicovy pro spravné porozuméni textu;
o autor termin vyklada jen jednim z vicero moznych zptsobt;
o autor definuje termin jinak, nez je obvyklé.



Cviceni ¢. 7

Srovnejte ndsledujici dvé ukdzky z diplomovych praci. Ktera Iépe
pracuje s pojmy? (Reseni najdete na konci kapitoly.)

Priklad 1.

Vzdéldvani se tykd predevsim kognitivni slozky rozvoje jedince,
rozviji znalosti, dovednosti a postoje jedincii (Priicha, Walterovd,
¢ Mares, 2005). Vzdélavani mad zpravidla svij plan i cil, ktery je
obsazen v kurikulu vzdélavdni. Zamérem podnikového vzdélavini je
odstranéni rozdilu mezi aktudlni (subjektivni) kvalifikaci pracovniki

a pozadavky, které jsou na pracovniky kladeny pfi vykonu pracovnich
¢innosti (Priicha & Veteska, 2012).

Priklad 2.

Vzdélavani je podle Paldna (2002, s. 237) ,proces uvédomélého a
cilevédomého zprostiedkovini a aktivniho utvdteni a osvojovini
soustavy védeckych a technickych védomosti, intelektudlnich a
praktickych dovednosti a lidskych zkusenosti, utvdteni moralnich
rysti a osobitych zdjmii.“ Prakticky lze tento proces diferencovat na
vzdélavani jako cinnost lektora a vzdélavani se jako ¢innost ticastnika
vzdélavaciho procesu. Hronik (2007, s. 31) chdpe vzdélavani jako
jeden z moznych zpiisobu uceni (se). Jde o ,organizovany proces
uceni, ktery je uskutecfiovan prostiednictvim riiznych instituci.”
LVzdélavani je v celosvétovém meéritku vyznamnym prostiedkem
k dosahovani hospoddfskych a spolecenskych premén.“ (MuZzik, 1998,
s. 10).

STRUKTURA ODBORNEHO TEXTU

Odborny text mtize byt strukturovan rtizné. Tradi¢ni ¢lenéni pracuje
s nasledujicimi ¢astmi textu:
 uvod;
o teoreticky vyklad;
« vyklad metodologie;



o vyklad zavérti badani;
o diskuze;
° ZéVér.

Hendl (2005, s. 317) uvadi, ze zalezi hlavné na prvnich vétach, zdabude
¢tenar presvédcen o vyznamu prace a o uzite¢nosti usili vynalozeného na
jeji cteni. Cilem uvodu je umoznit Ctenari, aby se zorientoval v tématu
textu, aby mohl zjistit, o ¢em préce je. Uvod se také pouziva jako priivodce
celou praci tim, ze v ném popiSeme jeji strukturu. Murcottova (1997, cit.
podle Silverman, 2005, s. 237) uvadi, Ze autor ma ¢tyfi moznosti, jak text
uvést, pricemz je mozné tyto moznosti kombinovat.

Miuizeme se tedy soustfedit na:

(1) to, pro¢ jsme si zvolili toto téma radéji nez jiné, napt. proto, ze

se mu doposud vénovalo malo pozornosti, nebo naopak, ze se o
ném hovofi velmi Casto, ale chybné;

(2) to, pro¢ nds toto téma zajima;

(3) druh vyzkumného pfistupu nebo akademické discipliny, kterou
vyuzivame;

(4) nade vyzkumné otazky nebo problémy.

Teoreticky vyklad dava textu smysl. V ném s vyuzitim oborovych
teoril vysvétlujeme, co nase téma znamena. K tomu je tfeba predlozit
shrnuti dosavadniho poznani prezentovaného v dostupné literatufe,
presné vymezit a zd@ivodnit problém, kterym se text zabyva, a definovat
hlavni pojmy spojené s tématem.

Vyklad metodologie je uzitecnou soucdsti kazdé prace, kterd md
empiricky charakter. Ctenafi sdélime, jaka data jsme sbirali, jak se ndm
to darilo a také jak jsme je analyzovali. Metodologicka pasaz v podstaté
popisuje, co vyzkumnik béhem vyzkumu délal a proc. Autor textu se
miize nechat vést nasledujicim pravidlem: V textu maji byt zaznamenana
veskera rozhodnuti, ktera vyzkumnik v priibéhu vyzkumu ucinil a ktera
mohou ovlivnit vysledek. K védé patti pozadavek, aby kazdy vyzkum byl
prezentovan tak, aby bylo mozno jeho vysledky ovéfit jeho zopakovanim.
Proto musi ¢tenar dostat vyzivny vyklad metodologického postupu.

Vyklad zavéra badani je rozhodujici ¢asti prace, podle které bude
prace posuzovana predevsim. Ctenai musi pochopit, jak autor dospél
k jednotlivym predkladanym interpretacim a tvrzenim. Mozna jste uz
nékdy slyseli véticky typu ,Fakta jsou jasnd“ ¢&i ,Cisla mluvi sama za



sebe®. V odborném textu to neplati. Kazda informace, kazdy fakt a kazdé
¢islo potrebuji interpretaci. Z fakt autor odborného textu vybira ta, ktera
jsou téma podstatnd, jejich vybéru predchazi hodnoceni, zvazovani,
zafazovani do kontextu. Ani ¢isla nepouziva odborny text samoucelné.
Cisla jsou uvddéna proto, abychom kvantifikovali problém, vyjadrili se
k jeho Cetnosti, poskytli nahled, jak je problém velky a jak je dilezity. O
vyznamu cisel rozhoduje jejich interpretace.

Kdyz pracujeme s ¢isly, plati nasledujici pravidla:
« Nema smysl zahrnovat ¢tenare premirou ¢isel, k jejich prezentaci
slouzi tabulky a graty, v textu uz predkladame jejich interpretaci.
Proto musi byt jasné spojeni mezi ¢islem a interpretaci.
o Cisla, kterd jsou uvadéna, musi byt smysluplna.
« Uvadéné udaje musi byt spolehlivé, ¢isla a vypocty musi byt
spravné.

V diskusi se autor vraci k zakladnim poznatkiim a uvadi je do kontextu
soucasného poznani v daném oboru. Badatel srovnava sva zjisténi se
zavéry z jinych vyzkumi, uvadi své vysledky do vztahu s teorii a relevantni
literaturou. Soucasti kapitoly je obecné zamysleni nad hodnovérnosti a
pfenositelnosti vysledki. Velmibéznou praxi je nastinéni dasledkt svych
zjisténi, popf. navrzeni moznych opatfeni. Zaroven v diskusi Ize naznacit,
jaké dal$i moznosti zkoumdni prave realizovany vyzkum naznacil.

Zavér prace poskytuje prostor predevsim k tomu, aby autor
zrekapituloval hlavni zji§téni prace. V zévéru si vSak také autor miize
dovolit jistou miru subjektivity a vyjadrit své stanovisko k pfinosu prace
pro téma.

NAMISTO ZAVERU

Pfi psani odborného textu autor snadno zabredne do detailt a ztrati
nadhled. Tomu lze nejlépe zabranit tim, Ze date svij text ¢ist nékomu
druhému, kdo je schopen nezaujaté posoudit logickou strukturu
argument(i, skladbu textu, srozumitelnost vyjadfovani. Jenze neni
jedno, kdo je tim ¢tenarem, mél by to byt nékdo, kdo bud patfi do cilové
skupiny, nebo dobfe rozumi cilové skuping, na kterou je text sméfovan.



Studentské prace, jako jsou ro¢nikova prace ¢i diplomové prace, netvori
student sam, ma k dispozici také vedouciho prace ¢i konzultanta. Ten ma
vyrazné vétsi zkuSenost s ¢tenim i psanim odbornych textll. Véite mu,
nechte se vést a nechte si poradit.

Reseni cviceni

Cviceni ¢. 2

Ctenafi a hodnotiteli roénikové prace jsou jednak vasi kolegové a
dale vyucujici, ktefi jsou v pozici téch, kdo budou ve findle rozhodovat
o hodnoceni prace. Plati tedy, ze ,Ctenar je odborné na stejné ci
vy$$i drovni jako autor®. Ctendfem tedy nejsou laici, praktici, ani
zastupci rozhodovaci sféry. Z toho plynou vysoké naroky na pouzitou
terminologii, na vyklad metody a na zptisob prezentace (viz dalsi ¢asti
vykladu).

Cviceni ¢. 3

Autor citované bakalarské prace cerpa z ucebniho textu. Pro
ty je charakteristické, ze diskuse (v tomto pripadé uz od pocatku
slabé podlozena diskuse spocivajici na nesystematicky sbiranych
zkusenostech a spekulacich o ,efektivité® metod) vedené v literature
shrnuje do nékolika komentari, jejichz ucelem je instruovat ctenare.
Tyto komentafe jsou v bakaldrské praci zkracené zreprodukovény.
Pfestoze knim neni mnoho co dodat, autor citi potfebu je rozpracovavat,
proto k nim doda nicnetikajici slovni balast: ,,zajimavou metodou®
»COZ povazuji stejné jako autor za...“. Tak vznikne uzavieny cyklus,
ktery autorovi nedovoli vymanit se z bandlnich konstatovani. Jediny
zptsob, jak tento text opravit, je zdsadné rozsirit zdrojovou zakladnu.

Cviceni ¢. 4.

Jestli odborny text néc¢im byt nema, pak sérii odrazek. Zacate¢nici
pfi psani odborného textu casto sklouznou k vypisovani vycti typu
»Co vse to zahrnuje“. To je tento pripad, navic je$té doplnény o holé
véty s elementarnimi informacemi. Toto pojeti textu je jednoznacné

chybné.



Cviceni ¢. 6

Priklad ¢. 1

V prikladu nachazime explicitné polozené otazky a definice
pouzitych termind, coz jednozna¢né patti k odbornému textu.

Zdroj: Kanskd, M. (2011). Profesni start absolventek studijniho
oboru socidlni pedagogika a poradenstvi. Studia paedagogica, 16(1),
183-194.

Priklad ¢. 2

Vidite mnoho signald, Ze text neni v poradku: odkaz na ,,australské
védce’, titulovani ,,doktorka®, absolutni soudy (,,pfesné, ,ani trochu
svubec®, ,zcela®), Zurnalistické figury (,tvrdi Gilbertova®). Citovana
osoba a jeji organizace se nezabyvaji védou. Je to celé jednoduse
nesmysl, ktery s odbornym textem nema nic spolecného.

Zdroj: Autor neuveden. (2013). V oblasti vztahti jsme se vratili
do povrchnich padesatych let. Novinky.cz. Dostupné z http://www.
novinky.cz/zena/vztahy-a-sex/289054-v-oblasti-vztahu-jsme-se-
vratili-do-povrchnich-padesatych-let.html

Cviceni ¢. 7

Na prvnim prfikladu vidime zadouci postup: autor sahl po
relevantnich vymezenich, a aniZ by definice reprodukoval, nasméroval
sva vyjadfeni podle obsahu diplomové prace. Soustiedi se na vybrané
defini¢ni znaky pojmu vzdéldvini a aplikuje pojem do prostiedi,
kterému se ve svém textu vénuje. Ve druhém prikladu jsme svédky
vreni citaci, obsah citaci otevird v jednom odstavci fadu podtémat
(proces vzdélavani, ¢innost aktért, instituce, ucel), kterd poté zdaleka
nevycerpava. Zaméreni textu neni zfetelné.
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JAK PRACOVAT
S LITERATUROU

Klara Sedova

Cilem této kapitoly je shrnout zdkladni zdsady prace s odbornou
literaturou a upozornit na nékterd uskali, s nimiz se mohou autofi
studentskych praci potykat.

K sepsani jakéhokoli odborného textu je vzdy zapotfebi pracovat
s texty jinych autor. Rizné odborné zanry vyzaduji rliznou miru
takové prace — napriklad prehledova studie je kompletné vystavéna na
prevzatych literarnich zdrojich a promysleni myslenek jinych autort,
oproti tomu vyzkumna zprava miize odkazovat na jiné texty jen velmi
uspornym zptisobem.

Podivejme se nato, jak je tomu u textd, které studenti sepisuji v pribéhu
svého studia na Ustavu pedagogickych véd FF MU:

(1) Rocnikova prace: kopiruje format prehledové studie, jde

kompletné o praci s literaturou.

(2) Diplomova prace (magisterska i diplomova): mize mit rizny

format (Priloha ¢. 2), nejtypictéjsi je prace teoreticko-empiricka.
Ta je rozdélena do dvou casti. Prvni ¢ast — teoretickd — pfinasi
prehled poznatki, které jsou o tématu k dispozici; druha
¢ast — empirickd — prindsi vysledky vlastniho vyzkumného
Setfeni studenta. V zavéru se vyzkumné nalezy znovu diskutuji
v kontextu dostupné literatury.

S CiMm PRACOVAT

Tvorba jakékoli studentské prace vzdy zac¢ina prizkumem literatury,
tedy hned poté, co si zvolime, alesponi ramcové vymezeny vyzkumny
(¢i teoreticky) problém. Hledame vse, co bylo napsano o nasem tématu,
pfipadné o tématu nadfazeném ¢i blizkém - pokud jsou nasim tématem
napriklad strategie vzajemného vyjednavani budouciho rodi¢ovského
paru o tom, kdy pocit prvni dité, a zjistime, Ze k tomuto tématu bylo



dosud publikovano velmi malo, budeme hledat obecné literaturu o
porodnosti a natalitnich planech u mladych lidi.

Ale pozor. Nebudeme vyhledavat jakékoli texty (napfiklad ¢lanky o
klesajici porodnosti v casopise Reflex nebo Moje psychologie), nybrz tzv.
texty akademické. Za akademické texty se daji povazovat predevs$im
odborné monografie, clanky v odbornych ¢asopisech, vyzkumné zpravy,
sborniky z odbornych konferenci a s jistou rezervou téz diplomové i
dizerta¢ni prace jinych student. Rozpoznani a vyhledani adekvatnich
zdroju je velmi dulezité, proto se nize budeme vénovat zevrubnéji tém

Monografie: Jde o publikaci vénovanou jednomu konkrétnimu
tématu, ktera prinasi védeckymi metodami ovérené ptivodni vysledky.
Je tieba dokazat odlisit akademickou monografii od populdrni védecké
publikace ¢i pfirucky - ty mzeme vyuzit pouze opatrné a jako podptirny
zdroj, mohou byt totiz zalozeny na subjektivnhim nazoru autora (byt
treba zku$eného praktika), jehoz platnost neni metodologicky korektné
podlozena, nebo mohou byt prili§ zjednodusujici (s cilem usnadnit
¢teni laické vefejnosti). Toto rozlieni nemusi byt pro studenta vzdy
jednoduché, ale existuji urcita formalni voditka, jimiz se lze ridit.

(A) Nakladatelstvi: néktera nakladatelstvi maji jednoznacny status
akademickych nakladatelstvi. Plati to jednak pro univerzitni
nakladatelstvi - spolehnout se lze predevsim na Karolinum
(nakladatelstvi Karlovy univerzity) a domovsky Muni press
(nakladatelstvi Masarykovy univerzity). Pfevazné akademickou
produkci vydava také Academia, v pedagogické oblasti
nakladatelstvi Paido, v oblasti sociologické SLON. Existuji v§ak
nakladatelstvi, kterd vydavaji publikace riizného druhu, napriklad
Portal. V takovém pripadé je tieba fidit se dalSimi voditky.

(B) Recenzenti: akademické publikace musi mit v tirazi vzdy uvedeny
nejméné dva recenzenty. Recenzenti jsou lidé, ktefi knihu pred
vydanim prectou, formuluji navrhy na upravy a nasledné se
vydavateli zaru¢i za kvalitu knihy. Cim kvalifikovanéj$i recenzenty
kniha ma4, tim spiSe bude hodna naseho zajmu.

(C) Autor: autor je pochopitelné nejdialezitéjsi. Mél by to byt
akademik - to znamena clovék pracujici na univerzité ¢i ve
vyzkumném ustavu, v idedlnim pripadé by mél mit néjakou
publikac¢ni historii, to znamena, Ze je mozné od néj dohledat i
jiné monografie ¢i ¢lanky.



Tato voditka nas informuji o tom, zda je monografie akademicka
(to znamend, zda spadd do zanru pro naSe ucely pouzitelnych texti),
avsak nikoli o tom, zda je kvalitni. Za timto tc¢elem muzZeme vyhledat
recenze, které na danou publikaci vysly v odborném tisku, mtzeme
se také zeptat svého konzultanta (pfesné toto je typ otazky, kterou je
dobré s konzultantem fesit; nemtzeme po ném chtit, aby nam literaturu
vyhledaval, ale miizeme ho pozadat, aby kriticky okem prosel nas seznam
zdroji).

Clanky v odbornych c¢asopisech: Jde o velmi dileZity zdroj, nebot
aktualni védecké poznatky se dostanou do casopist drive, nez autofi
sepiSou monografii. Rada dil¢ich ndlezt ¢i drobnéjsich $etfeni se mimo
to knizniho zpracovani nikdy nedocka, autorfi se omezi na publikaci
v ¢asopisech. Odborné casopisy jsou navic fizeny redakcemi slozenymi
z respektovanych akademiki a jsou s to ,,pohlidat® kvalitu textd, které
pfijimaji k publikaci. Nabizi se tatdz otazka jako u monografii, totiz
jak odlisit akademicky casopis od téch ostatnich. Co se tyce tuzemské
produkce, je situace pomérné prehledna. Existuje totiz tzv. Seznam
recenzovanych neimpaktovanych ¢asopist vydavanych v CR (dostupny
na http://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=495942), ktery
zahrnuje ¢asopisy, jeZ mlizeme bez obav vnimat jako akademické. Aby
se Casopis na tento seznam dostal, musi dodrzovat fadu kritérii, ktera
pozitivné ovliviuji kvalitu publikovanych textt (vice viz Sedova, 2010).
Nyni jmenujeme nejdutlezitéjsi pedagogické casopisy, které na tomto
seznamu jsou, a uvedeme jejich internetové adresy:

Pedagogika http://userweb.pedf.cuni.cz/wp/pedagogika/

Studia paedagogica www.studiapaedagogica.cz

Pedagogicka orientace http://www.ped.muni.cz/pedor/

Orbis scholae http://www.orbisscholae.cz/

Tyto casopisy uverejnuji na svych webovych strankach plna znéni
star$ich i soucasnych publikovanych text. Uvefejnéné texty jsou tedy
pohodlné dostupné, aniz bychom casopisy museli mit fyzicky v ruce.
Na pocatku kazdé prace je dobré projit poslednich 5-10 ro¢nika téchto
casopist a porozhlédnout se po ¢lancich, které by pro nas mohly byt
uzitecné. Takto pomérné efektivné zmapujeme soucasny stav poznani ve
vztahu ke zvolenému tématu.

Samozfejmé je mozné sahnout nejen po ¢asopisech pedagogickych, ale
téZ po Casopisech z pribuznych disciplin, jako je napfiklad Sociologicky
casopis (http://sreview.soc.cas.cz), Socialni studia (http://socstudia.



fss.muni.cz/), Ceskoslovenskd psychologie (http://cspsych.psu.cas.
cz) atd. Také tyto casopisy jsou uvedeny na Seznamu recenzovanych
neimpaktovanych casopist (viz vyse).

Pokud aspirujeme na to, napsat vybornou praci, méli bychom se
poohlédnout také po zahrani¢ni literatufe. Cizojazy¢né monografie
mizeme vyhledavat v knihovnach - predevs§im ve fakultni knihovné
FE, v Moravské zemské knihovné, produkci z oblasti socidlnich véd je
dobfe vybavena Fakultni knihovna FSS. Celkové je v8ak tfeba priznat,
ze vybavenost brnénskych knihoven zahrani¢nimi monografiemi neni
dostacujici. To nastésti neplati o casopisech! Masarykova univerzita
predplaci pro své studenty a zaméstnance fadu elektronickych databazi,
tedy kolekci akademickych casopist, které jsou dostupné pres web
knihovny FF a lze v nich pohodlné vyhledavat (http://knihovna.phil.
muni.cz/katalogy-a-databaze/elektronicke-informacni-zdroje/).  Tyto
databaze obsahuji opravdu obrovské mnozstvi zdrojii, s nimiz lze ve
studentské praci bez obav pracovat.

Pfi vyhleddvani literatury je mozné pouzit metodu snéhové koule
(viz Sanderova, 2005, s. 120). Za¢neme-li naptiklad prohleddvénim
pedagogickych casopist, z prizkumu nékolika poslednich roénika
nam vzejde nékolik clankd. Nasledné projdeme seznam literatury u
téchto ¢lankd, a tim ziskdme odkazy na dalsdi zdroje. I tyto zdroje maji
své seznamy literatury, které projdeme a postupné se nam takto ,,nabali”
mnozstvi textd, které je mozné vyhledat a prostudovat.

DVA HLASY V ODBORNEM TEXTU

V kazdém odborném textu se misi dva hlasy. Hlas citovanych zdrojt -
jde o informace, nalezy, teze ¢i teorie, které prejimame od jinych autort
— a nas vlastni autorsky hlas. Vzdy si musime pohlidat dvé jednoducha,
avsak velmi ditlezita pravidla:

(1) Oba hlasy musi byt jasné¢ odliSitelné.

(2) Autorsky hlas nikdy nesmi absentovat.

vvvvvv

praci s literaturou osvojit. Silné se totiz dotykd publikacni etiky.
Pokud prevezmeme cokoli z jiného zdroje a tuto vyptjcku v textu



jasné neoznacime, jde o plagiatorstvi, tedy druh kradeze, ktery je
v akademickém prostfedi vniman jako nepfijatelny a je velmi tvrdé
postihovan. Sankce mohou sahat od nepfijeti studentské prace az po
vylouceni ze studia. Je zfejmé, ze védomé plagiatorstvi je tézky precin
proti univerzitni moralce, nékdy se vSak studenti dostavaji do potizi jaksi
bezdécné, spis vinou nedbalé prace se zdroji, nez umyslného opisovani.

Jak ptipomind Sanderové (2005), bez odkazu Ize uvést pouze ptivodni
myslenky, nalezy ¢i zavéry autora, pfipadné vSeobecné znama fakta (typu
»Jan Amos Komensky vytvoril rozsahlé pedagogické dilo®). Abychom
se vyhnuli nebezpeci, ze v praci uvedeme myslenku, kterou jsme nékde
precetli, ale necitujeme ji prosté proto, Ze uz nevime, kde jsme na ni vlastné
narazili, je tfeba si v pribéhu studia literatury dtsledné zaznamenavat
bibliografické udaje ke zdrojiim, s nimiz pracujeme.

Odkaz je mozné do textu zapracovat bud jako pfimou citaci, nebo
jako parafrazi.

(A) Prima citace je ohranicena uvozovkami, je u ni v zavorce uveden
zdroj, z néjz cerpame, vcetné strany, na které se citace nachazi.

Priklad ¢. 1:

Mares§ (2013, s. 8) uvadi: ,,Pojem nevhodné chovani uditele (teacher
misbehaviour) ma jednu velkou nevyhodu: je neurcity. Pod jeho
obsahem si mohou riizni lidé predstavovat rtizné projevy nevhodného
chovani - od necitlivého komentovani zakovskych vykona az pro
sexudlni obtézovani zakyn ¢i zaka.”

(B) Parafraze znamena volnéjsi prevedeni feceného. Uvozovky
absentuji, avsak zdroj je uveden vcetné strany (vyjma pripadu,
kdy parafrazujeme myslenku celého dila ¢i néjaké rozsahlejsi
pasaze.

Priklad ¢. 2:
Podle Marese (2013, s. 8) je pojem nevhodné chovani ucitele dost
nejasny a miize vyvolavat rtizné predstavy.

Pfima citace ma tu vyhodu, ze autorovu myslenku reprodukujeme zcela
presné. Parafraze je na druhou stranu mnohem ,,0hebnéjsi, umoznuje
nam reprodukovat myslenku na mensi plose, vybrat jen nékteré jeji casti



a podobné. Text, ktery je slozeny z pfili§ mnoha pfimych citaci, nebude
navic nikdy vypadat dobfe — bude piisobit spiSe jako skladacka nezli
konzistentni autorské dilo. Ale pozor, neni korektni ,vyrabét” parafraze
tak, Ze v uryvku, ktery je de facto prfimou citaci, udélame nékolik
kosmetickych zmén (viz nasledujici priklad).

Priklad ¢&. 3:

Podle Marese (2013, s. 8) pojem nevhodné chovani ucitele ma
jednu nevyhodu, a tou je neurditost. Rtizni lidé si pod nim mohou
predstavovat riizné projevy nevhodného chovani, napfiklad necitlivé
komentare k zakovskym vykontim nebo sexudlni obtézovani.

V odbornych textech se mohou vykytovat téz sekundarni citace
(viz ptiklad ¢. 4). To znamena, Ze citujeme zdroj, s nimz jsme se pfimo
neseznamili skrze jiny text. V takovém pripadé odkazujeme na text,
z néjz jsme realné Cerpali (k nému se vztahuje datace v zavorce a ten je
také zarazen v seznamu literatury). Naduzivani sekundarnich citaci je
nesvarem. K sekundarni citaci bychom se méli uchylovat jen tehdy, kdy
jde o dilo obtizné dostupné. Rozhodné neni dobré formou sekundarnich
citaci odkazovat k soucasné ceské produkci, at uz monografické nebo
Casopisecké.

Priklad ¢. 4:
Thweattova a McCroskey (in Mares, 2013) uvadéji, Ze ucitelé se mohou
nevhodného chovani dopoustét nezamérné a neuvédomované.

Nyni se podivejme na druhé z pravidel uvedenych vyse — pfitomnost
autorského hlasu. Studenti ¢asto fesi otazku, co muze byt autorského na
praci s literaturou. Ani prehledova studie ovsem nespociva v seskladani
citaci za sebe. Hlas autora je pritomen uz v tom, Ze si néjakym zptisobem
definuje zadani a na jeho zakladé vybira a radi nalezy, teorie a tvrzeni
jinych autorti. Zaroven je nutné nalezy ¢i teorie jinych autorti komentovat,
porovnavat je mezi sebou, poukazovat na jejich pfednosti a slabiny,
vyvozoval z nich nové otazky ¢i nova feSeni. Zakladni otazka pfi praci
s literaturou tedy zni, co zaradit a v jakém kontextu. Cilem neni ukazat,
co vechno jsme precetli, nybrz vytvorit novy smysluplny celek. Odkazy
jsou tu od toho, aby slouzily nasim myslenkam.

Priklad ¢ 5 - prevzaty z obhdjené magisterské diplomové prace



(Suchacek, 2013) takovou situaci ukazuje. V tomto kratkém fragmentu
autor: (1) prindsi charakteristiku selektivnich vzdélavacich systémi;
(2) poukazuje na argumenty pro selektivitu; (3) upozornuje na kritiku,
jiz selektivni systémy celi; (4) uvadi ceské realie. Body 1-4 predstavuji
osnovu, kterou si autor sam vytvoril a kterou je nutné nasytit z mnoha
rtznych zdrojt.

Priklad ¢. 5:

Selektivni vzdélavaci systémy stavéji na tom, ze rozdéluji zaky na
zékladé jejich schopnosti k uceni a tedy, Ze jsou s to tyto schopnosti
odhalit (Schofield, 2006). Na zakladé téchto schopnosti vytvareji
viceméné homogenni skupiny zakd, kterym se snazi vytvofit takové
podminky, aby rozvijely jejich potencial a pripravily je na budouci
pozici ve spolecnosti. Sdileji predstavu, ze vzdélavani homogennich
skupin je jednodussi a/nebo efektivnéjsi nez u heterogennich kolektivi
(Loveless, 1999; Trautwein etal.,2006). Jednotlivé typy skol ¢i vzdélavaci
proudy je tedy mozné sefadit od nejlepsich po nejhorsi. VSechny
vy$e uvedené predpoklady jsou kritizovany zastanci neselektivnich
systému a existuje snaha tuto kritiku vyzkumné potvrdit (viz nize).
Mezinarodni vyzkumy (napf. PISA, TIMSS) nejcastéji sleduji veék
prvni selekce, pocet a prostupnost vzdélavacich proudé. Cim méné
druhi gkol mize zak v urcitém véku navstévovat a ¢im pozdéji se
zakovska populace rozdéluje, tim méné dany systém vyuziva selekce.
Ceska republika patfi k zemim, které vyuZivaji selekci nejvice
(spolecné se Slovenskem, Rakouskem a Némeckem), nebot existuje
5 rtiznych typu $kol, kde se mohou nachazet patnactileti zaci, a prvni
mozny prechod jejizv 11 letech — prechod ze zadkladni $koly na viceleté
gymnazium (Prochdazkova, 2006). Musime v$ak mit na paméti, ze k
jisté selekci u nas dochazi jiz v prabéhu prvniho stupné. Strakova et
al. (2009) upozornuje na rozmach tzv. prestiznich skol, popft. zfizovani
vybérovych trid, kde se miizeme setkat s prijimacimi zkouskami (tedy
selekei) jiz na vstupu do povinného vzdélavani.

Nasledujici priklad ¢. 6 - rovnéz prevzaty z diplomové prace, tentokrat
bakaldrské - jiz tak zdafily neni. Autor (Keller, 2013) si vzal za cil sepsat
kapitolku o historii pracovni vychovy. Vidime, Ze uziva sekundarni
zdroje, coz samo o sobé text devalvuje. Zaroven vidime jev, ktery byva
v oponentskych posudcich nékdy oznacovan jako ,.encyklopedi¢nost™ -



autor vrsi fakta za sebe, aniz by je néjak propojoval, porovnaval, logicky
tfidil, néco z nich vyvozoval. Nevime, k ¢emu vlastné uvedené udaje
slouzi, pro¢ je potfebujeme znat. Pro dalsi vyklad nejsou navic nijak
podstatné, nebot prace je vénovana tomu, jak se do $kolni pracovni
vychovy zapojuji rodice.

Priklad ¢. 6:

Kratky historicky prehled pracovni vychovy podava naptiklad
Mojzisek (1978), Mosna (1990) nebo Galla a Sedlar (1985).
Benediktinsky rad je znamy zejména podle hesla ,,Modli se a pracuj*;
benediktini prikladali velky vychovny vyznam fyzické praci (Mosna,
1990).

Rabelais ohledné vychovy slechtice pozadoval, aby se tento kromé
gymnastiky a sportu ucil napfiklad susit seno, $tipat dfivi apod.
(Mojzisek, 1978).

Komensky upozornoval, Ze déti rady pracuji, naptiklad lepi a stavéji ze
dreva, hliny, kameni. Vedle rozumového poznani je nutno se vénovat
vycviku feci a ruky, zapojit ruku do poznavaciho procesu; rovnéz je
treba prakticky pracovat. Co mame konat, tomu se kazdy musi ucit
konanim: fezat se ucit fezanim apod. Tak se mezi Sestym a tfinactym
rokem ma mladez naucit tomu, co pak potiebuje cely zivot. Obecné
poznani hlavnich véci o femeslech umoznuje, aby se ukazaly vlohy a
zajmy ditéte. (MojziSek, 1978).

K tomu, abychom byli s to sviij autorsky hlas do teoretického textu

dostat, musime disponovat nékolika dovednostmi:

(1) Vystizné parafrazovat text tak, aby doslo k jeho zhutnéni a
akcentovani téch udaju, které jsou pro nasi praci podstatné.

(2) Porovnavat tvrzeni pochazejici z riznych zdroja, hledat shody a
rozdily mezi nimi. Byt s to interpretovat, pro¢ se citovani autori
ve svych tvrzenich lisi - to také znamend, Ze musime byt schopni
uvazovat o metodologickych postupech, které k formulaci danych
tvrzeni vedly.

(3) Syntetizovat tvrzeni pochdzejici z riznych zdroji. Byt s to vytvorit
komplexnéjsi obraz ¢i vysvétleni urcitého jevu tak, ze propojime
dil¢i nalezy ¢i informace pochazejici od raznych autor.

(4) Rozpoznat slabiny a prednosti citovanych text - opét se
neobejdeme bez metodologickych znalosti a jejich uplatnéni.



(5) Identifikovat ,bila mista®, ktera texty, jez jsme shromazdili,
nepokryvaji. Jestlize identifikujeme ,bilé misto’, musime se
pokusit dohledat literaturu, ktera by nas mohla dovést k jeho
zaplnéni. Jinou moznosti je realizace vlastnitho vyzkumu (v
pfipadé diplomové prace), jehoz prostrednictvim chybéjici
informace ziskame.

SEZNAM LITERATURY A CITACNi NORMA

Veskerézdroje, kterécitujemevtextu, musimeuvéstvseznamuliteratury,
ktery stoji za textem. Plati dvé jednoducha pravidla: (1) v seznamu
literatury nesmi byt zdroje, na které se v samotném textu neodkazuje (to
vzbuzuje podezieni, Ze se autor snazi ,nafouknout” seznam, aby vypadal
poucenéji); (2) v seznamu literatury musi byt véechny zdroje, na které se
v textu odkazuje (pokud nejsou v seznamu bibliografické udaje o zdroji,
mohou citace v textu vypadat jako nepfiznané prevzaté a tudiz se autor
miize ocitnout v podezfeni z plagiatorstvi).

Veskeré odkazy v textu i v seznamu literatury musi byt formalné
spravné podle platné normy. Ta je dostupna na http://www.phil. muni.
cz/wupv/home/studium/citacni-norma-apa. =~ Formalni spravnost
odkazovéni je velmi dilezita a byva diivodem pro snizeni znamky ¢i
dokonce neprijeti prace. Proto je tieba vénovat kontrole tohoto aspektu
ro¢nikové ¢i diplomové prace dostatek ¢asu a usili.
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JAKVYSTAVET OSNOVU
TEXTU

Katerina Lojdova

UVODEM

V této kapitole nabizime nékolik praktickych doporuceni, které
mohou byt ndpomocné pfi vystavbé odborného textu od uvodu az po
zavér. Kapitola ukazuje, jak lze ptistupovat ke strukturovani odborného
textu, neboli jak budovat osnovu textu. Cilem je nabidnout studentim
moznosti, jak vystavét osnovu textu, diskutovat z ceho 1ze vychazet, co vzit
v tvahu a priblizit nékteré konkrétni techniky napomahajici strukturaci
odbornych textll. Rovnéz zde ilustrujeme casté nesnaze, se kterymi se
studenti v pocatcich psani ro¢nikovych a bakalarskych praci setkavaji. Je
treba si pfitom uvédomit, Ze pro psani odbornych textd neexistuje urcity
algoritmus. Moznosti, jak napsat dobry text, je vicero.

NEZ ZACNETE PSAT ANEB TEMA A CILE PRACE

Psani odbornych textd je predevsim tviiréi proces. A to, Ze se jedna
skutecné o proces, je tfeba podtrhnout. Ani zkuseni akademici vétsinou
nepisi text ,,na jeden zatah®, nybrz jej postupné pretvareji a upravuji. Na
zacatku mnohdy nemdme jasnou predstavu o konecné podobé textu,
méli bychom vsak prinejmensim védét, o ¢em chceme psat a co chceme
sdélit. Jinymi slovy vstupenkou do psani odborného textu je téma a cil
prace.

(1) Formulace tématu odborného textu

Téma odborného textu miize byt zaddno nebo si jej mizeme zvolit
sami. Pokud hledame a formulujeme téma, mizeme k tomu vyuzit
napiiklad téchto zdrojt:



« odborné studie a vyzkumy;

o kvalifika¢ni prace;

o aktudlni déni v odborné oblasti;

o potieby praxe;

o diskuse s kolegy a s autoritami v oboru.

I v pripadé, kdy je téma zadano, casto dochdzi k zazeni tématu autorem,
a vznika tak téma zcela originalni. Aby si autor vybral vhodné téma
ro¢nikové nebo bakalarské prace, muze si polozit tyto kontrolni otazky:

(A) Spadd zvolené téma do siroce vymezeného pole pedagogickych
disciplin?

Na jevy socialni reality mizeme nahlédnout optikou rtznych védnich
disciplin. Obzvlasté pokud se zabyvame jevy pro danou disciplinu
neobvyklymi, je tfeba tyto jevy v pedagogickych disciplinach ukotvit.

Priklad ¢. 1: Ukotveni tématu v discipliné

Prostituce = Prostitu¢ni kariéra jako socialné pedagogicky problém
Komentar: Autorku zajimal jev prostituce. Pokusila se najit prtisecik
zkoumaného jevu s disciplinou, kterou studovala. Predstavila socidlni
pedagogiku jako disciplinu, ktera se zabyva komplikovanou Zivotni
trajektorii clovéka. Jako faktory ovliviwujici prostitu¢ni kariéru pak
popsala prirozena prostiedi vychovy jako rodinné, vrstevnické ¢i
lokalni prostredi.

(B) Je téma dostatecné zuZené (tzn. vite, ¢im konkrétné se budete
zabyvat)?

A¢ to tak na zacatku nevypadd, ro¢nikové a bakalaiské prace jsou
prace pomérné malého rozsahu. Pokud bychom zvolili Siroké téma,
pravdépodobné bychom o ném nepojednali do hloubky nebo vdostatecné
komplexnosti. Volime tedy téma zazené.



Priklad ¢&. 2: ZazZeni tématu

Socialné patologické jevy v soucasné $kole = Konzumace alkoholu u
zakh na 2. stupni zédkladni skoly

Komentaf: Ve zvoleném prikladu byl vybran jeden jev z kategorie
SPJ a byla zuzena cilova skupina, u které je tento jev popisovan.

(C) Je k tématu dostupny dostatek odborné literatury a dalsich zdrojii
(legislativa, metodiky, statistiky atd.)? Je mozZné téma zkoumat jinak nez
empiricky?

Roc¢nikova prace neobsahuje vyzkum, proto je tfeba vybrat téma
vhodné pro teoretickou studii. Napriklad téma hodnoceni preventivniho
programu z pohledu Zdkii je tématem pro empiricky vyzkum, nebot k jeho
zpracovani je tfeba sebrat data v terénu. Pro ro¢nikovou praci se tedy
téma nehodi. Naopak vhodné zvolené téma muze ilustrovat ro¢nikova
prace autorky, ktera se rozhodla psat o typech prevence Sikany na zdkladni
skole. S oporou o dostupnou literaturu, metodické materidly a legislativu
autorka srovnala rtizné typy preventivnich programi z hlediska obsahu,
organizac¢ni formy a aktérd zapojenych do preventivnich programdl.

(D) Bude mé téma bavit?

Obvykle lze z textu poznat, zda na ném autor pracoval se zdjmem.
ProtoZe psanim textu stravime hodné casu, je vhodné si vybrat téma,
k jehoz zpracovani jsme motivovani.

(2) Formulace cile prace

Formulace cile textu je zcela zasadni jak pro autora, tak i pro ctenare.
Autorovi je cil voditkem ve spleti teoretického (a v pripadé vyzkumné
prace i empirického materialu). Je to pomyslny kompas, ktery ho vede
pii psani textu i pti vyhled4vani zdroji. Ctenar skrze cil mize posoudit,
zda je pro néj studie pfinosna, pripadné zda je viibec hodnotna.

Jak si vymezit cile prdce?
Cile se lisi podle typu studie. Jinak bude formulovan cil pro teoretickou
a jinak pro empirickou studii. Také v jednotlivych typech empirickych



studii se cile odlisuji. Napriklad zatimco cil kvantitativnitho vyzkumu
bude smérovat k porovnani, intenzité ¢i frekvenci jevi, kvalitativni
vyzkum bude zacilen na podoby jevu ¢i jeho vnimani aktéry socidlni
reality.

Cil prace miizeme vymezit na nékolika rovinach:

o Zakladni je poznavaci (neboli kognitivni) cil. Tento cil popisuje,
jak text obohati odborné poznani. K formulaci poznavaciho cile
mohou pomoci otazky: Co chci zjistit? K cemu chci dospét?

« Symbolicky cil je $irsi nez cil poznavaci. Vztahuje text k urcité
problematice. Autor si mtize polozit otazky: K cemu chci prispét?
Jaky teoreticky ramec chci obohatit?

o Aplikacni cil poukazuje na mozné vyuziti vysledkut prace v praxi.
K jeho formulaci si mzeme polozit otazky: Kdo to vyuzije? K
cemu to bude dobré?

o Miuzeme také formulovat personalni (osobni) cil prace. Tento cil
popisuje, jak prace obohati samotného autora.

V odborném textu nemusi byt samoziejmé uvedeny vsechny tyto cile,
nemusi byt ani takto pojmenovany. Jeden z téchto cili je vSak klicovy a
mél by zaznit jiz v avodu prace - tim je poznavaci cil.

Cviceni ¢. 1: Reformulace cile prace

Prectéte si nevhodné formulovany cil rocnikové prdce a preformulujte
jej do poznavaciho, symbolického a aplikacniho cile prdce:

Tato prdce md nastinit vychozi filosofii waldorfské pedagogiky, pohled
na dité predskolniho véku a jeho potieby, roli a prdci ucitelek téchto
materskych skol. Taktéz md popsat zdklady prdce ucitelek béznych
Ceskych matetskych skol v dnesni dobé a moZnosti vyuziti prvkii
waldorfské pedagogiky pfi jejich prdci.

Mozné teseni naleznete na konci kapitoly v tabulce ¢. 7.

Nyni formulujte pozndvaci, symbolicky a aplikacni cil vasi rocnikové
(bakaldfské) prdce.

Casté chyby ve formulaci cile prdce:
 Vysoka latka: ,Cilem prdce je objasnéni agresivity zdkii viici
ucitelim.”



Autorka si klade latku prili$ vysoko. Objasnit agresivitu znamena
napiiklad komplexné zkoumat jeji biologické, psychologické a
socialni pticiny, vzajemné vztahy téchto dimenzi atd. Cil je tfeba
reformulovat do podoby, ve které muze byt naplnén. Napriklad
by bylo mozné identifikovat podoby agresivity zaki 2. stupné ZS
vici ucitelim a tyto podoby néjakym zptisobem utfidit.

o Siroky cil: ,,Cilem mé prdce je p¥ibliZit problémy spojené s dyslexii
u Zdkii zakladni skoly.“

Neni jasné, o jaké problémy se jedna. Ma autorka na mysli
problémy vzdélavaci, vychovné, v socidlnich vztazich ¢i jiné?

« Dvouhlavnovy cil: ,Cilem prdce je analyzovat socidlni dopady
konzumace alkoholu u adolescentii. Budu analyzovat motivy
konzumace alkoholu".

V cdili jsou pojmenovany dva rdzné cile: motivy a dopady
konzumace alkoholu. Pokud se jedna o dva dil¢i cile, je tfeba tuto
skute¢nost jasné uvést. Jinak je formulace pro ¢tenafe matouci.

o Zaména role autora: ,Chtéla bych se sezndmit se vzdélavanim
seniorti a informovat o ném verejnost.“

Autorka zde nevystupuje v roli odbornika. Odborny text pfitom

piseme z pozice odbornika a jeho publikem je odborna verejnost.
 Potvrzeni predpokladu: ,Cilem prdce je dokdzat, Ze péstounskd

péce je pro dité lepsi nez tistavni vychova.“

Jaky bude vysledek této prace? Cil je jiz naplnén, aniz by autorka

prozkoumala silné a slabé stranky obou vychovnych prostredi.

o Utopicky cil: ,Mym hlavnim cilem je prispét svou praci ke
vzdjemné sndsenlivosti mezi Romy a majoritni spolecnosti.”

Cil se blizi symbolickému cili, avSak jako hlavni cil je formulovan
nevhodné. V tomto pripadé miize autorka prostfednictvim textu
svtj hlavni cil naplnit jen stézi.

Cil(e) prace je tfeba formulovat v souladu s tématem, jasné a
realizovatelné. Je tfeba drzet jednotnou formulaci cile jak v avodu, v téle
textu, tak i v zavéru.



LOGIKA STRUKTURY TEXTU

Jednim z kritérii hodnoceni odbornych text je prehlednost a logické
¢lenéni textu s vhodnou volbou kapitol (Standard pro pisemné prace...,
2010). Jednoduse feceno, text musi mit logickou linku. Kazda kapitola je
v textu zarazena s ohledem na naplnéni cile a téma prace. Mezi kapitolami
existuje navaznost. Strukturu odborného textu si mizeme predstavit dle
schématu na obrazku ¢. 1.

Obrazek ¢. 1: Struktura odborného textu

Uvod

Obrazek ¢. 1 graficky zndzornuje model odborného textu od tvodu,
ve kterém dochdzi k postupnému tematickému zuzovani, pres stat
tvofenou modelové ze tfi srovnatelnych tematickych celkd, po zavér, kde
se téma naopak rozsituje. V této kapitole podrobnéji probereme vystavbu
odborného textu od tvodu, pfes stat az po zavér.

(1) Uvod

Uvod odborného textu si mtizeme predstavit jako trychtyt, ktery se
usti do stati textu. Postupuje od obecného ke konkrétnimu (viz obrazek
¢. 2). V uvodu ma autor prostor na to, aby téma pojmenoval, etabloval je
jako vyznamné, aby poukazal na jeho $irsi souvislosti a nastinil zptisob
jeho uchopeni v textu. Téma lze uchopit riznym zptisobem (teoreticky,
empiricky, v ramci nékterého z metodologickych sméra ¢i v perspektivé
nékteré ze skol). V tivodu by mélo byt patrné, k jakému sméru se autor
hlasi, na jaké sméry navazuje (Sanderovd, 2005).

V tvodu dale zazniva cil(e) prace, pripadné otazka, kterou si autor



klade. Uvod je také prostorem, ve kterém autor piedstavi strukturu textu.
Nastini tak logickou linku textu a ukaze, jak na sebe jednotlivé kapitoly
navazuji.

Obrazek ¢. 2: Struktura tivodu
kontext problematiky

konkretizace tématu

struktura textu

V této kapitole nastinime moznou strukturu ivodu a ke kazdému bodu
uvedeme otazky, které si autor k jejich naplnéni mtize polozit. Zaroven
ukazeme nékteré neprili§ vhodné zplisoby vstupu do tématu.

Kontext problematiky

Do tématu je mozné vstoupit uvedenim $irsiho kontextu popisované
problematiky. V tivodu neni prostor pro $irsi elaboraci kontextu, autor
proto musi vybrat stru¢né a adekvatni informace, kterymi praci otevre.
Mize si polozit nasledujici otazky:

o Jaky je kontext problematiky?
Kontext problematiky maji nékdy studenti tendenci uvést vagné:
»Motivace provdzi lidstvo od jeho pocatku.”
»Socidlni komunikace je zdkladem spolecnosti.”
Motivaci a socidlni komunikaci bychom mohli nahradit fadou jinych
pojmi. Kontext je nespecificky.

Neékdy studentské texty zacinaji pateticky:
»Déti jsou nase budoucnost.”

Takové vyrazy nejsou pro odborny text vhodné. Odborny text se
nesnazi apelovat na emoce, nybrz racionalné argumentovat.

Vhodné nastinila kontext ro¢nikové prace autorka, kterda v ném
poukdzala na neobvyklou souvislost: ,,O problému détské Sikany se
hojné publikuje i diskutuje.Co vsak ziistavd skryto, je paralela tohoto
patologického chovini s celkovym fungovianim patriarchdlni spolecnosti.
Lze nachdzet podobnosti mezi détskym Sikanovdanim a dominantnim,
mocenskym jedndnim, které se objevuje napriklad v politice, v rodindch s
domdcim ndsilim apod.?“



« Proc¢ ma smysl se t¢ématem zabyvat?

Lze napfiklad argumentovat potrebnosti feseni problému ¢i mezerou
v dosavadnim pozndni. I zde bychom méli byt konkrétni a vztahovat
text k odbornému publiku. Nevhodné formulovanou potfebnost feseni
tématu uvadi nasledujici citace:

»V posledni dobé se ve spolecnosti zvysuje uzivani drog.“

Kdy se zvysuje uzivani drog? Jakych drog? O jaky zdroj se autor opira?

K uvedenému piikladu se nabizi jednoduché reSeni reformulace,
napriiklad pokud je prace zaméfena na uzivani marihuany stfedoskolaky:
V Cesku md zkusenosti s marihuanou 46% mladistvych ve véku 15 a 16 let
(European Drug Report, 2013).

« Cim je téma zajimavé a aktualni?

»Je to pro mé téma velice zajimavé a rozhodla jsem se ho diikladnéji
prostudovat.”

Cim je téma zajimavé pro odbornou komunitu? V tomto bodu
miize autor ukdzat, Ze se orientuje v aktudlnim déni, kdyz uvede zmény
legislativy, projekty ¢i vefejné diskuse, které se k jeho tématu vztahuji.

Piiklad kontextu k praci na téma ,,nové gramotnosti“ u zaka ZS: ,,Se
zahdjenim skolniho roku 2013/2014 nabyva vcinnosti Opatieni ministra
skolstvi, mladeZe a télovychovy CR, kterym se méni Rdmcovy vzdéldvaci
program pro zdikladni vzdélavini (RVP ZV). Do RVP ZV byla nové
zatazena financni gramotnost.“

Konkretizace tématu

o Jaké otazky chcete objasnit?

Jiz v tivodu je prostor ukazat, jak je téma uchopeno, kterou oblasti se
autor zabyva a jak k ni pfistupuje. Jednou z moznosti je konkrétné uvést
oblasti, kterych se prace tyka. Ve své bakalarské praci to autorka uvadi
takto:

»Konkrétné jsem sledovala komunikacni aktivitu ucitele i Zdka, pomér
monologu a dialogu v hodiné, typy otdzek ucitele a Zdka, délku repliky
u Zdka i u ucitele, riizné typy zpétné vazby ucitele.”

o Jakymi teoretickymi koncepty jste ovlivnéni?

Tuto otazku si polozi zejména zkusSenéjsi autofi. Ve spolecenskovédnich
disciplinach je fada smért, které nahlizi na jeden jev z rizné perspektivy.
Napriklad piSeme-li o autorité ucitele, bude nas text zcela odlisny, pokud



ho postavime na autorech radicich se ke konstruktivismu a na autorech
radicich se ke kritické pedagogice.

o Z jakych zdrojii cerpate?

Pokud nemame zcela zmapovany teoreticky kontext, mizeme téma
charakterizovat podle zdroju, ze kterych vychazime. Naptiklad mtzeme
téma lokalizovat ,,geograficky™:

»Ma prdce vychazi predevsim z vyzkumnych praci a stati Ceskych ¢i
slovenskych autorii.”

« Jakou metodu jste zvolili?

V uvodu empirickych textu je tieba pojmenovat vyzkumnou metodu
nebo metodologicky postup, se kterym autor pracuje. Neméli bychom
vSak zapomenout, Ze i teoreticka studie ma svoji metodu. Nejcastéjsimi
teoretickymi metodami jsou analyza - syntéza, indukce - dedukce,
srovnavani, metaanalyza.

Struktura textu

o Jakou ma prace strukturu?

Uvod je vhodnym mistem, kde autor ukdze ¢tenafi logickou linku
textu, a jiz pred Ctenim textu jej tak zorientuje ve svych myslenkovych
pochodech. Nékteri autofi priblizuji obsah prace kapitolu po kapitole,
jini shrnou obsah v kostce:

Nazev prdce: Vyznam skolniho psychologa z pohledu Zdiki
»leoretickd cdst definuje pojem socidlni opora. Ddle objastiuje, kdo je
prijemce socidlni opory a jaké Zivotni problémy se ho mohou tykat,
a kdo je poskytovatel socidlni opory, pricemz nejdiskutovanéjsim
poskytovatelem je samoziejmeé skolni psycholog.”

Tuto kapitolu uzavieme jednim tipem: uvod je vhodné rozpracovat
na zacatku psani textu, kdy formulujeme cile a navrhujeme strukturu
prace. Jeho findlni verze se vSak nejlépe dokoncuje, jakmile je text
hotovy. Mizeme zkontrolovat soulad tivodu s textem a doplnit kontext,
do kterého jsme pri psani pronikli. Nezapomente se tedy na zavér vratit
k avodu.

(2) Stat a jeji strukturovani
Zatimcouvodazavér odborného textumajirelativné ustalenoupodobu,



u stati tomu tak neni. Stat musi byt v souladu s tématem a cilem, které
jsou pro kazdou praci unikatni. Zde si predstavime nékteré ,,pomticky
k vystavbé stati“ a pokusime diskutovat nékterd uskali vybranych osnov
ro¢nikové ¢i bakalarské préce. Sanderové (2005) doporucuje tento postup
tvorby stati:

(ayreserse — prehled o stavu badani ve zvolené oblasti;

B)formulace zakladnich zjisténi;

x)predbézna osnova (maketa textu);

(8 koncept pracovni verze textu;

() formalni tpravy textu.

Kostru osnovy tvori kli¢cové koncepty, které jsou pro nase téma
relevantni. Jejich zdrojem je samozfejmé odborna literatura. Bez poctivé
reSerSe vystavime osnovu textu jen s obtizemi a zvlasté pro zacatecniky
v psani odbornych textli je reSerSe naprostou nezbytnosti. Koncepty,
které v literatufe nalezneme, vSak musime do osnovy utfidit. Klicové
koncepty mohou tvofit kapitoly, subkapitoly nebo témata uvniti kapitol.
Zde nabizime nékolik zptisobt, jak z nich mtizeme vytvofit osnovu.

Od obecného ke konkrétnimu

Jednou z moznosti vystavéni osnovy odborného textu je postup dle site
a obecnosti témat od nejsirsich k nejuzsim, od obecnych ke konkrétnim.
Napriklad autorka, ktera se zabyvala rekvalifikacemi z pohledu ti¢astnikt
rekvalifika¢nich kurzi, svoji osnovu koncipovala od nejsirsiho tématu
celoZivotniho uceni, pres nezaméstnanost, politiku zaméstnanosti az po
zuzené téma rekvalifikaci. Osnova se samoziejmé nemusi zuZovat vzdy,
v nékterych pripadech obsahuje témata, kterd stoji na stejné arovni. [ zde
je vSak vhodné najit kli¢, podle kterého budou témata razena. Napriklad
v bakaléfské praci o podvadéni zak na 2. stupni ZS jsou dvé témata na
stejné urovni, kterd jsou dale rozpracovana do subkapitol: 1. Podvadéni
- vymezeni, klasifikace, situace... 2. Zdk 2. Stupné ZS - charakteristika,
moralni a kognitivni vyvoj... Pokud by byla prace zaméfena na reSeni
podvadéni ucitelem, dal$i kapitolou by byl ucitel, jeho kazenské
prostiedky atd. K jednotlivym kapitolam si klademe otazky a hledame
indikatory, které je naplnuji: Co je a co neni podvadéni? Jak Zdci podvadi?
Kdy nejcastéji podvddi? Proc¢ podvadi? K hlavnim kapitolam tak ziskdme
dil¢i kapitoly (subkapitoly).



»Piste, piste, piste” aneb volné psani

Dalsim zptsobem, jak dostat myslenky na papir, je technika volného
psani. PiSte na papir vse, co vas k tématu napada. Netrapte se gramatikou
ani stylistikou. Piste vSe, aniz byste myslenky filtrovali a tfidili. Nevracejte
se zpét, neopravujte. Casovy ramec pro volné psani se doporucuje kolem
deseti minut.

Jakmile volné psani dokoncite, text si po sobé prectéte. Pokuste se
identifikovat hlavni témata, ktera v textu jsou. Nevahejte si je v textu
barevné oznacovat, propojovat je, psat si k textu poznamky. Kratka
ukazka volného psani je v tabulce ¢. 3.

Priklad ¢. 3: Volné psani

Uceni je prirozeny proces, casto vsak nefunguje sdm od sebe. Kolikrdt
si vzpomindm na svoji skolni dochdzku a na to, jak se mi ucit nechtélo.
Nebylo ale nazbyt, kdyz jsem nechtéla mit pétky na vysvédéent,
musela jsem se do uceni se v nékterych predmétech pfinutit. Pak ale
przsly zaslouzené uspéchy, pochvala a viibec dobry pocit z odvedené
prdce. Zjistila jsem, Ze dobré vysledky nemusi té3it jen rodice a uitele,
ale mohou tésit i mé.

Pojmy, které v textu oznacite, mtzete ddle usporadat. Vhodnou
moznosti pro hledani jejich vztaht je myslenkova mapa.

»Kreslete si“ aneb myslenkovd mapa
Myslenkova mapa je brainstormingova technika vyuzitelna také
v psani odbornych textii. Jejim prostfednictvim identifikujeme dilci
témata a zobrazujeme jejich vzajemné vztahy. Postupovat pfi tvorbé
myslenkové mapy lze nasledovné (Chin, 2011):
« Doprostted Cistého papiru si zapiste hlavni téma.
« Premyslejte o pojmech, které se k tématu vztahuji, propojte je.
Ik novym pojmtim hledejte souvisejici pojmy a propojujte je.
« Pokracujte tak dlouho, dokud vas napadaji dalsi pojmy.

Myslenkovd mapa slouzi autorovi odborného textu. Nejdilezitéjsi
tedy je, aby byla pro autora funkeni. Pfiklad myslenkové mapy k tématu
ro¢nikové prace na téma motivace zakt k uceni je na obrazku . 3.



Obrazek ¢. 3: Priklad myslenkové mapy

zajmy hodnoty

a zvédavost a postoje

vnitfni vnéjsi

motivace motivace

motivace zaka
k uceni

uspokojovani
potreb

odmény a tresty

vyhnout se odmeény a tresty

neuspéchu ucitelti rodica

Cviceni: Zkuste nyni transformovat myslenkovou mapu do osnovy
odborného textu. Ndvrh osnovy dle jedné z rocnikovych praci naleznete na
konci kapitoly v tabulce ¢. 8.

Strukturované techniky

Pfi psani odborného textu je mozné vyuzit i strukturované techniky
feSeni problému. Tyto techniky jsou specifické a hodi se proto jen
pro urcity typ témat. Uzitecna je analyza silnych (Strenghts), slabych
(Weaknesses) stranek a prilezitosti (Opportunities) a rizik (Threats)
urcitého jevu, tzv. SWOT analyza. SWOT analyzu mtizeme vyuzit
napiiklad k analyze zavedeni nové vyucovaci metody/pomiicky do
vyucovaciho procesu. Kanalyze pfi¢in jevu se hodi napriklad tzv. technika
rybi kost. Problém, jehoz feseni hledame, je hlavou ryby, déje a jejich
vlivy jsou postupné fazeny jako rybi kosti (Svozilova, 2011). Problémem,
jehoz pri¢iny takto mtizeme hledat, je naptiklad nekazen zakt. Dale lze
ve strukturovani osnovy textu vyuzit rtizné vyvojové diagramy, grafy atd.

Néktera rizika v tvorbé osnov odbornych texti
Na tomto misté zminime néktera rizika v tvorbé osnovy odborného
textu. Funk¢nost alogiku osnovy svého textu si miizete otestovat s pomoci



nize uvedenych otazek:

« Soulad osnovy s tématem a cilem prace

Je osnova vztazend k tématu a cili prdace? Kopiruje zvolené téma?
Neodchyluje se od cile prdce? Pokud je téma prace Siroké, osnova ho stézi
pokryije. Stejné tak pokud zaradime prili$ Siroké téma kapitoly, v textu
jej uchopime obtizné. Téma, cil a osnova by v§ak mély byt v souladu.
Osnova se miize od tématu a cile odchylit jak je uvedeno v tabulce ¢. 4:

Priklad ¢. 4: Nesoulad osnovy s tématem a cilem prace

Téma prace: Domaci vzdélavani v CR
3. Individualni vzdélavani
3.1 Individudlni vzdélavani v d¢jinach pedagogiky
3.1.1 Kultura starozidovska
3.1.2 Kultura recko-fimska
3.1.3 Obdobi stredovéku
3.1.4 Obdobi renesance
3.1.5 Obdobi 17. a 18. stoleti
3.1.6 Obdobi 19. a 20. stoleti

Autorka se vénuje domacimu vzdélavani, do osnovy své bakalarské
prace vsak zaclenila kapitolu o individualnim vzdélavani v historickém
prehledu. Pokud by chtéla uvedend historicka obdobi analyzovat
hloubkové, pravdépodobné by ji k tomu nestacil ani rozsah diserta¢ni
prace. Takto Siroka osnova pak mtize vést k textu, ktery je zkratkovity
a povrchni. V osnové jsou také zaménény klicové koncepty domudci
vzdélavani a individudlni vzdélavani.

« Vyvazenost osnovy

Je osnova vyvazend? Je tématiim na stejné urovni vénovan stejny prostor?

O vyvazenosti osnovy mizeme uvazovat z hlediska rozsahu a obsahu.
Prikladem nevyvazenosti z hlediska rozsahu miize byt prace o motivaci,
kde vnitfni motivaci vénujeme pét stran textu a vnéjsi motivaci deset.
Pokud neni zamérem autora zuzit téma na vnéjsi motivaci, mély by byt
obé casti priblizné stejné rozsahlé. Prikladem nevyvazenosti z hlediska
obsahujeosnovazahrnujici pouze pozitivniaspekty domaciho vzdélavani,
nikoliv aspekty negativni.



« Logicka provazanost osnovy

Ma osnova logickou linku? Lze osnovu souvisle prevypravét? Sméruje
»0d nékud nékam®? Umite vysvétlit vyznam vsech zatazenych kapitol?
Logickou linku osnovy narusuje, pokud se néktera témata opakuji,
prekryvaji ¢i nejsou strukturovana do kapitol a podkapitol. Priklad je
v tabulce ¢. 5.

Priklad ¢. 5: Problémova logicka linka osnovy

Nazev: Zpusoby komunikace a formy prace muzejnitho pedagoga
a jejich pozitivni vliv na zvySovani komunikacénich, kulturnich a
socialnich kompetenci déti a mladeze
1. Muzejni komunikace
2. Typy programt v muzeich

2.1 Animace

2.2 Metodicka struktura animaci

2.3 Animace s rtiznymi socidlnimia vékovymi skupinami

2.4 Skolni skupiny

2.5 Rodiny s détmi

V uvedené osnové je fada problémovych bodi. Z hlediska logické
linky nejsou kapitoly vhodné zvoleny ani vhodné strukturovany. Kapitoly
neodpovidaji tématu prace - neobsahuji klicové koncepty muzejni
pedagogika/muzejni pedagog, formy prace, komunikacni, kulturni a
socialni kompetence. Samotné téma je nastaveno nevhodné. Neni jasné,
jaky je vztah mezi zptisoby komunikace a formami prace muzejniho
pedagoga. Prdace se jednostranné orientuje pouze na pozitivni vlivy.
V osnové jsou pak tyto nedostatky: v typech programi v muzeich je
uvedena pouze animace. Metodickd struktura animaci neni zafazena
jako soucast kapitoly o animaci. Skolni skupiny a rodiny s détmi nepatti
do typu programi v muzeich, jsou to cilové skupiny. V osnové neni
zahrnuta mladez a celé téma kompetenci. V uvedeném prikladu neni
logicky provazano téma s osnovou prace ani jenotlivé kapitoly osnovy
samotné.

 Terminologicka korektnost
Jeosnova terminologicky korektni? Je terminologie jednotna? Jsou terminy
v textu definovdany? Pokud ma néktery odborny pojem synonymum,



je tieba vybrat si pouze jeden z nich a v textu drzet terminologickou
jednotnost. Priklad terminologické nejednotnosti ze studentského textu:

Charakteristika adopce, Formy osvojeni

Uzivani synonym je pro ¢tendfe matouci, narusuje také osnovu textu.
Jinym prikladem nespravného zaménovani klicovych konceptt v osnové
a v textu je zaménovani pojmi, které nejsou synonymni, napf. reformni
skoly a alternativni $koly. Tyto pojmy maji odlisné vyznamy. Autor
prokazuje odbornou znalost, kdyz s pojmy pracuje adekvatné.

Odborny text nemusi byt nutné vyrazové bohaty. Musi byt vsak
presny. K tomu napomaha definovani pojmi a jejich nezaménovani, byt
mohou mit stejny vyznam. Klicové koncepty je tieba v textu definovat.
V odbornych zdrojich se casto setkdme s nejednotnosti definic nasich
klicovych konceptll. Vyuzivame proto §irsi zdrojovou zdkladnu, definice
porovname, ukazujeme jejich podoby a poté uchopeni klicového
konceptu v nasem textu.

« Osnova sama o sob¢ nestaci

Muze se zdat, ze s dobrou osnovou mame vyhrano. Zalezi vsak, jak
bude osnova naplnéna. Castou chybou je, Ze studenti nevytvoti z osnovy
plynuly text. Priklad je v tabulce ¢. 6.

Priklad ¢. 6: Neprovazany text

Funkce komunikace
a) informativni - pfedani informaci, dat
b) instruktivni - vysvétleni vyznamu, popisu, navodu
c) presvédcovaci - presvédceni jiného clovéka a ziskani na svou
stranu, zmanipulovani, ovlivnéni
d) posilujici (motivujici) - posilovani pocitu, sebevédomi
e) zdbavnd - pobaveni a rozveseleni druhého, rozveseleni sebe,
rozptyleni
t) vzdélavaci a vychovnd - prostifednictvim instituci
g) socializacni a spolecensky integrujici - vytvareni vztahd mezi
lidmi
h) pozndvaci - pohled komunikanta, umoziujici sdélovat
vzpominky, zazitky, plany
i) svéfovaci - zbavovani se vnitfniho napéni, prekonani tézkosti,
sdélovani diivérnych informaci a o¢ekavani podpory




j) unikovd - otrava

Zakladni déleni lidské komunikace

Kdyz s nékym komunikujeme, pouzivame dva zakladni komunikac¢ni
systémy: verbalni a neverbalni. Verbalni systém se pouziva za pomoci
mluveného slova, ktery vydavame slovnimi signdly a pfijimame
je sluchovym smyslem. Neverbalni systém komunikace je souhrn
veSkerych dalSich prostfedkd, jimiz preddvame jiné osobé néjaké
informace nebo jim tak vyjadfujeme néjaky vyznam. MiZe to byt napt.
mimika, gestikulace, apod.

Verbalni komunikace

Jak jsem jiz dfive nastinil, vkomunikaci verbalni (slovni) se dorozumiva
jedna, dvé a vice osob za pomoci slov. Vybiral (2000) popisuje ve své
knize slovni komunikaci jako selekci, sluovani a tvorbu jazykovych
znakd, tzn. psani projevu, rozmysleni si feci, strategie feci, artikulace
apod. Dile ji rozumi jako proces sdélovani si navzajem rtiznych véci,
zazitkl, vnimani raznych sdéleni od druhych a porozuméni jim
(Vybiral, 2000).

Neverbalni komunikace

Neverbalni komunikace je opak komunikace verbalni, tedy beze
slov - zahrnuje Sirokou oblast toho, co signalizujeme. Neverbalné
komunikujeme pohyby a gesty svého téla, kterymi néco signalizujeme
a zaroven i svym vzhledem, vyrazy obliceje, pohledy a pohyby oc¢nich
panenek, zptisobem obleceni, dotyky apod. Nékdy se tato komunikace
déli jesté podrobnéji do rtiznych kategorii nebo se analyzuje na
samostatné jednotlivé druhy (mimické pohyby tvari, celisti, o¢i apod.).
Neverbalni projevy komunikace byvaji ¢asto nevédomé, protoze je na
rozdil od komunikace verbalni prili§ nekontrolujeme.

Vybiral (2000) fika, Ze jakykoliv neverbalni chod néco znaci.

V nasem pripadé je velice dulezita i prostorova komunikace, kdy ke
klientovi pfistoupime a pfi rozhovoru mu napiiklad polozime ruku
na rameno, divame se mu do o¢i, nebo kdyz s klienty komunikujeme
v aule na néjaké besedé. Rozlisujeme Ctyti takové komunikacni zony,
které definuji, jaky vztah mame mezi lidmi.




Prostorové komunikacni zony

Intimni zona

Vzdalenost 0-45 cm, v tomto pripadé nemiizeme pritomnost druhého
prehlédnout. Citime ho, slySime dychat a nejvice je tato zéna vyuzivana
pfi milovani, Septani a je povaZovana na verejnosti za nevhodnou.
Osobni zéna

Vzdalenost od 45-120 c¢m, jednd se o komunikaci, kdy se zdravime
podanim ruky, poklepeme si na rameno, patfi sem i prostor mezilidmi
v MHD, kde by méli jednotlivé osoby davat pozor, aby si navzajem
nenarusovali intimni zénu.

Spolecenskd zona

Vzdalenost od 1,2-3,7 m a v této z6né uz prestavame vidét urcité
detaily, na které se zamérujeme v z6né osobni. Tato zéna se bézné
pouziva v obchodni komunikaci nebo ji pouzivaji vysoce postaveni
ufednici, ktefi maji i své stoly postaveny tak, aby vzdalenost mezi jimi
a klienty presné odpovidala spolecenské zoné.

Verejnd zona

Vzdalenost od 3,7 m a vice, je zdkladem nasi ochrany. Miizeme v
pripadé nebezpeci v¢as zareagovat, ale je potieba dbat na to, abychom
si ji udrzeli.

Na prvni pohled je patrné, ze text neni plynuly. Pfedstavuje spise
vypisky ¢i vytah, tedy format, ktery je od odborného textu odliSny.
Kromé neprovazanosti textu je vidét fada dalSich chyb: zcela zdsadni
chybou je, Ze v textu chybi citace (citovat ¢i parafrazovat musime kazdy
prevzaty text), zdrojova zakladna je chuda (kapitola by neméla vychazet
jen z jednoho zdroje), chybi uvedeni a zavér kapitoly. Kapitolu je mozné
uvést priblizenim jejiho obsahu nebo pfimo vstupem do tématu. Zavér
kapitoly shrnuje jeji obsah a provazuje ho s t¢matem nasledujici kapitoly.
Mezi kapitolami v ukazce chybi tzv. mustky, které ukazuji, jak na sebe
kapitoly navazuji a ¢ini tak text plynulym. Neni vhodné, aby kapitola
zacinala a kondila citaci. Ztraci se tak vlastni vklad autora. Kapitoly
v ukazce nejsou naplnény, kapitoly o nékolika bodech netvofi odborny
text.



(3) Zavér

Zavér je pomyslnou tre$nickou na dortu pii psani odborného textu.
Mizeme v ném shrnout hlavni zavéry, idee a naznacit mozné presahy
zjisténi v textu. Strukturu zavéru si mizeme predstavit jako postupné se
roz$ifujici pyramidu (viz obrazek ¢. 4).

Obrazek ¢. 4: Struktura zavéru
shrnuti

diskuse

presah

Popiseme, jak 1ze naplnit jednotlivé casti uvedené struktury a stejné
jako v pfipadé ivodu nabidneme nékolik otazek, které si zde autor miize
klast.

Shrnuti
V zavéru by nemélo chybét zakladni shrnuti prace. Mtizeme si pfi jeho
psani polozit tfi nize uvedené otazky:
Co nového prace prinesla?
Shrnuti v zavéru by se nemélo prekryvat s pribéznymi shrnutimi
z celého textu.
Jak jste naplnili svij cil?
Neéktefi studenti maji tendenci konstatovat, Ze ,,cil prdce byl naplnén.
Vhodnéjsi je byt konkrétni a napsat jak byl cil naplnén. Pokud se cil
nepodarilo naplnit zcela, je bézné a korektni uvést i tuto skutecnost.
Odpovidite na otazku polozenou v uvodu?
Pokud byla v praci polozena otazka, musi na ni zaznit v textu odpovéd.
U mensich praci mtize zaznit tato odpovéd v zavéru.

Diskuse

V diskusi autor interpretuje dosazené vysledky a pfipisuji jim
vyznam pro zkoumany problém. Autor zde srovnava dosazené vysledky
s dosavadnimi teoriemi, konstatuje vyjimky a mozné kontroverze,
uvazuje nad zobecnénim vysledkd (Siroky, 2011). Vetsi texty maji diskusi
v samostatné kapitole, v ro¢nikové praci vsak mtize byt diskuse soucasti
zavéru. Chceete-li psat diskusi, muazete si polozit nasledujici otazku:



Vztahuji se Vase vystupy k nékteré teorii?

Ukazka diskuse z bakalarské prace: ,, Druhd vyzkumnad otdzky se ptala,
s jakou problematikou se Zdci nejéastéji obraceji na skolniho psychologa
vzhledem k ostatnim poskytovateliim socidlni opory. Podle ocekdavani
(Geckovd, Pudelsky, 2000; Ktivohlavy, 2002), ve vsech problémovych
oblastech se Zdcinejdive obraceji na rodice a kamarddy. Skolni psycholog,
ucitel a jiny blizky dospély jsou pak priblizné stejné moznymi (a stejné
dillezitymi) variantami, na koho by se Zdci v ptipadé potteby obratili po
rodiné ¢i kamarddech.”

Kromé shod nasich zjisténi s poznatky v odborné literature mtizeme

v diskusi komentovat i rozdily a interpretovat jejich pficiny.

Presah
Posledni cast zavéru miize prekracovat zpracované téma, autor zde
muze napriklad navrhnout, ¢im se mohou dalsi badatelé zabyvat. Otazka
k této casti tedy zni:
Jakymi otazkami vsouvislosti s tématem navrhujete dale se zabyvat?
Ukazka z bakalarské prace: ,Vzhledem k tomu, Ze tato prdce ptindsi
vysledky z perspektivy pracovnikii organizaci, nabizi se zde pomérné
siroky prostor pro dalsi vyzkum. Ten miiZe byt orientovin na
dobrovolnickou roli naptiklad z perspektivy uZivatelii socidlnich sluzeb
¢i samotnych dobrovolnikii.

KDYZ UZ JE NAPSANO ANEB SLOVO ZAVEREM

Hotovy text je vhodné nechat ,,odlezet™ a po urcité dobé se k nému opét
vratit. Ziskame tak odstup a midzeme nahlédnout na nejasnosti, které se
nam zdaly v dobé, kdy jsme byli do textu ponofeni, jako samozfejmé.
Cenny je pro autora také kriticky ¢tenaf. Tim nemusi byt az oponent prace.
Kromé konzultanta mizeme dat text ke ¢teni spoluzakiim ¢i pratelam. Ti
pomohou zejména s gramatickou u a stylistickou korekturou. Odbornym
garantem textu je prave konzultant.

Na hotovém textu také probihaji formélni upravy. Sanderova (2005)
uvadi, ze malokdo je schopen soustredit se zaroven na obsah i na formu.
Je-li text ve findlni verzi, zkontrolujeme formatovani, ¢islovani kapitol a
subkapitol, tabulek atd. Pozornost vénujeme i upravé odkazu na vyuzité
zdroje.



Ukazky feSeni cviceni z této kapitoly
Tabulka ¢. 7: Mozné reSeni reformulace cile prace

o Kognitivni cil: Analyzovat vybrané prvky waldorfské
pedagogiky a hledat moznost jejich uplatnéni v bézné materské
skole

o  Symbolicky cil: Prispét k diskusi o moznostech vyuziti
alternativnich vyucovacich metod v bézné matetské skole

o Aplikacni cil: Pfinést ucitelim béznych $kol inspiraci z

waldorfské pedagogiky

Tabulka ¢. 8: Mozné feSeni osnovy odborného textu dle ro¢nikové
prace autorky

1. Motivace zakt k uceni
1.1 Vnitfni motivace k uceni
1.1.1 Potieby a jejich uspokojovani
1.1.1.1 Socidlni potfeby
1.1.1.2 Kognitivni potieby
1.1.1.3 Vykonové potieby
1.1.2 Zajmy a postoje zaka
2.1Vnéjsi motivace k uceni
2.1.1 Skolni zndmky
2.1.2 Odmény a tresty
2.1.2.1 Odmény a tresty ucitelti
2.1.2.2 Odmény a tresty rodicti

OTAZKY A UKOLY KE KAPITOLE

1. Vysvétlete rozdil mezi poznavacim, symbolickym a aplika¢nim
cilem prace.
2. Co je reserée a jaké ma misto ve tvorbé osnovy odborného textu?
3. Jaky je rozdil mezi diskusi a zavérem?
4. Prectéte si libovolny text v ¢asopisu Studia Paedagogica bez ivodu
a zavéru. Formulujte Gvod a zavér k tomuto textu.
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JAK USPESNE OBHAJIT
ROCNIKOVOU PRACI

Roman Svari¢ek

Ackoliv byste si mohli myslet, Ze sepsdnim a odevzdanim ro¢nikové
prace mate klid, neni tomu tak. Klidu si opravnéné uzijeme az po
uspésném obhdjeni prace. Cilem této kapitoly je seznamit Ctenare
s pribéhem obhajoby a se zakladnimi tipy, jak zdarné obhajit plody své
prace. Kapitola je ¢lenéna na dvé ¢asti: prvni popisuje priibéh obhajoby,
druha se vénuje nejcastéjSim chybam v textech ro¢nikovych praci.
Kvalitni ro¢nikova prace a tspésna obhajoba spolu velmi uzce souvisi,
a proto nejprve ukazujeme, jak vlastné obhajoba probiha, jaky je sled
krokd pfi obhajobé a na co se mizete dopfedu pripravit. Po seznameni
s pribéhem obhajob se vénujeme tomu, jak se uz pfi samotném procesu
psani ro¢nikové (ptip. diplomové) prace vyvarovat nejc¢astéjsim chybam.
Formulujeme proto osm zakladnich pravidel, které povazujeme za
stézejni pro sepsani dobré ro¢nikové prace, ktera je vychozi podminkou
zdarilé obhajoby.

PRUBEH OBHAJOBY

Obhajoba ro¢nikové prace ma podobné schéma jako obhajoba
bakalarské a magisterské diplomové prace, a to z toho divodu, aby byli
studenti diikladné obeznameni s pribéhem obhajoby bakalafské prace
a pfipraveni na samotnou obhajobu. Obhajoba je pojimana jako verejna
diskuse nad urc¢itym problémem. Prvni vefejné obhajoby mtizeme nalézt
ve stfedoveéké scholastické filozofii a nékteré jeji principy se v symbolické
roviné zachovaly dodnes. Prvnim rysem je to, ze véda se utvaii na
akademické ptidé, ktera je oteviena a zaroven kriticka. Obhajoby jsou
z tohoto divodu otevienym férem, které je nékdy velmi kritické, ale
zpravidla se nese v pratelsko-kritickém duchu.

Druhym rysem je formalni charakter obhajoby, kterd ma presné dané
schéma. Prvnim krokem je pfedstaveni prace autorem, druhym krokem



je precteni posudku oponenta, tfetim krokem je vyjadfeni vedouciho
prace, ¢tvrty krokem je vlastni obhajoba autora prace a patym krokem
se ucast na obhajobé otevira pro vSechny pritomné, jak vyucujici, tak
studenty.! Postupné jednotlivé kroky podrobnéji vysvétlime.

(1) Predstaveni prace jejim autorem je pro uspéch obhajoby stejné
dilezité, jako napsat kvalitni ro¢nikovou praci. Cilem je jak sezndmit
posluchace s ndzvem a tématem prace, tak vyvolat dobry prvni dojem.
V této chvili neni prostor na omlouvani se za Spatné grafické tpravy textu,
k tomu se pfipadné mize autor vyjadrit v diskusi nakonec. Nasledujici
realnou ukazku z obhajoby proto povazujeme za $patny uvod: ,,No ono se
mi to moc nepovedlo, jak napsal uz oponent, ale ja jsem se hrozné snazil,

<«
jo.
Dobré je naopak seznamit pfitomné s tématem prace a vychozim

problémem prace. Vymezeni zakladni otazky, kterou jste si jako autofi
vytkli, nejenom naznaci posluchactim, Ze prace ma védecky raz hledani
odpovédina urcité otazky, ale strukturuje dalsi vyklad. Neni nutné uvadét,
jak se na néjakou otazku divaji autority oboru, ale vhodné je ilustrativné
dolozit autorsky vklad do zkoumdani daného jevu. Smyslem ro¢nikové
prace neni to, aby student ziskal povédomi o néjakém jevu a to ukazal na
obhajobg, ale to, Ze umi pochopit dany jev a prispét do odborné diskuse
o ném vedené.

Po predstaveni tématu, vychoziho problému a zékladnich otazek, které
jste si v textu kladli, je nezbytné popsat zptisob, jakym jste postupovali.
Srovnavali jste odliSené pristupy k jednomu problému u rtiznych autora?
V rtznych dokumentech? V rtznych oblastech, jako je politika, véda
¢i verejnost? Jednd se o studii soucasného stavu nebo jste studovali
historii néjakého problému? Pokusili jste se 0 novou interpretaci starsi
teorie? Nebo se jednalo o obsahovou analyzu? Podobné otazky byste
méli mit na mysli pfi vytvareni struktury ustniho predstaveni prace.
Doporucujeme si text pfipravy pripravit pisemné predem, naucit se jej
nazpameét a vyzkouset si nanecisto text prednést. Jednak je nutné pripravit
si prezentaci na omezeny cas (zhruba pét az sedm minut), jednak pfi
pfednesu v soukromi mnohdy zjistime, zda-li je logicka stavba vykladu
v poradku. Navrhujeme vzit si pisemnou pfipravu a dalsi podklady (text
prace) s sebou na obhajobu, nebot je pripustné do materiala nahliZet.

1 U obhajoby bakalatské prace se po predstaveni prace autorem ¢te posudek vedouciho prace, poté oponent-
sky posudek a nasleduje vefejna obhajoba.
2 Obhajoba ro¢nikové i diplomové prace je ustni a bez vyuziti powerpointu a projektoru.



Samotna struktura prezentace by méla vychazet z odpovédi na
vychozi problém. Idedlné by textem rocnikové prace méla prochdzet
jakasi tenka Cervena linie, ktera by spojovala jednotlivé kapitoly a slouzila
by v textu jako pribéh vedouci vyklad. Neni proto nutné fikat: ,,V prvni
kapitole popisuji... ve druhé kapitole se zabyvam... a ve tfeti...“. Radgji
doporucujeme postupné odhalovat badatelskou cestu, kterou se autor
vydal, aby vSichni posluchaci mohli sledovat jeho jednotlivé kroky se
zdraznénim uspéchd, kterych pii této pouti dosahl. Napriklad takto:
»Pro pochopeni existence viceletych gymndzii jsem musel nejprve provést
historicky exkurz, abych zjistil, jaké diwvody stily na zacdtku tohoto
strukturniho prvku. Z toho jsem vyvodil tyto tfi hlavni motivy vzniku...
Poté jsem prosel veskerou soucasnou produkci o viceletych gymndcziich,
abych porozumél funkcim a dopadiim viceletych gymndzii. Nejprve ukazuji
dopad viceletych gymndzii ve svétle mezindrodnich vyzkumii a poté ndazory
jednotlivych aktérii (Zaku, ucitelui, fediteldl, politikii a rodici1).“

V neposledni fadé je pfi predstavovani prace nevyhnutelné vénovat
pozornost vlastnimu zptsobu vyjadfovani. Kazdy poslucha¢ preferuje
ucesané, zamlkami a prefeknuti nepreruSované vypravéni, které
neobsahuje parazitni slova (napf. jako ¢i prosté). Pokud vite, Ze mate
se zpusobem prezentovanim potize, o to peclivéji se pripravte. Nebojte
se vyuzivat rozvinutého jazykového kodu, ktery prolozte snesitelnym
mnozstvim odbornych termind.

Prezentace ro¢nikové prace by méla vyvolavat dojem, ze jste budoucimi
védci, a Ze se v dané problematice dokonale orientujete. Z tohoto divodu
byste jiz pfi psani prace méli myslet na to, ze neni nutné znat veskerou
ceskou pedagogickou produkci, ale predevsim ty odborné texty (nikoliv
ucebnicové), které se zabyvaji stejnym tématem. Idedlnim vychozim
bodem pfi zkoumani zdrojové zakladny by mél byt Analyticky katalog
Narodni knihovny, ktery obsahuje databazi vsech ceskych odbornych
text(l.’ Odborné ¢lanky z ceskych pedagogickych casopisti poskytnou lepsi
vhled do dané problematiky, nez ucebnicové texty, protoze casopisecké
texty jsou velmi ¢asto empiricky zaméfené a nabidnou tak zacinajicimu
badateli konkrétni predstavu o daném jevu. Dobra prace se zdroji pri
psani prace se nasledné pfi obhajobé ztroci nékolikanasobné.

Soucasti védecké prace je také ovladnuti schopnosti kritického
odstupu od zkoumaného problému. Vasim tikolem neni vzdy obhajovat
dana témata, at uz se budete zabyvat domacim vzdélavanim ¢i skolnim
3 http://aleph.nkp.cz/F/




vzdélavanim. Dulezité je byt schopen kritického nadhledu, ktery je
pfedevdim vidét na schopnosti autora prace popsat jak prinosy, tak
nevyhody daného konceptu. Posluchaci tak radi uslysi, Ze jste nejenom
sesbirali velké mnozstvi zdroji, ale Ze jste o dané latce premysleli a Vase
uvazovani Vas dovedlo k novému uchopeni daného jevu (viz nize).

Zakonceni predstaveni prace by mélo patfit zavéru Vaseho textu, kde
shrnujete hlavni teze ro¢nikové prace.

(2) Posudek oponenta je specifickym druhem recenzniho posudku,
jehozucelem jehodnotitkvalitu odborného textu. Posudek spise posuzuje,
nez kritizuje ¢i chvali. Zakladnim voditkem pro posouzeni ro¢nikové
prace jsou Kritéria posuzovani ro¢nikové prace uvedena v zakladnich
pokynech ke kurzu Ro¢nikova prace.* Pro bakalafskou a magisterskou
diplomovou praci to jsou standardy praci uvefejnéné na webovych
strankach Ustavu pedagogickych véd.’ Rozsah oponentského posudku
by mél byt jedna az dvé strany. Pisemna verze posudku se odevzdava
konzultantovi do daného termin, elektronicka verze se vlozi do systému
ELE Autor ro¢nikové prace tak dostane posudek na sviij text nékolik dni
dopfedu, aby se mohl dikladné sezndmit s hlavnimi body posudku a
pripravit se na obhajobu prace. Posudek vypracovany studentem nema
rozhodujici vliv na to, zda bude prace pfijata ¢i nikoliv.

Posudek by mél pokryt tyto oblasti:

a) relevantnost cild prace s vlastnim obsahem prace,

b) formalninalezitosti (napt. fazenikapitol, struktura obsahu, ¢islovani

kapitol, pocet znak),

¢) cita¢ni norma,

d) jazykova stranka textu,

e) obsahovastrankatextu(definovaniklicovych pojmi,znalostodborné
literatury vztahujici se k tématu, zodpovézeni otazek z tvodnich
pasazi, logika vykladu, existence tenké cervené niti prolinajici
se celym textem, pouzitda argumentace, propojeni subkapitol,
zapracovani citaci odborné literatury tviiréim zptisobem),

f) tvlirci zpracovani tématu,

g) finalni stanovisko, zda-li prace vyhovuje a splnuje naroky kladené
na dany typ textt.

4 https://elf.phil. muni.cz/elf2/
5 http://www.phil.muni.cz/wupv/home/studium/pisemne-prace/pp/



Zakladnim pravidlem je, Ze posudek oponenta je posudkem textu
prace, nikoliv usili jeho autora ¢i kvality pratelskych vztahi mezi
oponentem a autorem posuzovaného textu. Posudek by mél byt védecky,
nikoliv kamaradsky, a proto by se v textu nemély objevit pasaze podobné
nasledujicim: ,,Katka to napsala celkem dobre, i znaky snad taky odpovidaji
tomu, jak to mélo byt. A ma tam hodné literatury, a méla fakt tézky téma.“

Posudek by tedy mél byt veden v kriticko-pratelském duchu. Forma
posudku je podobna formé recenze literarniho ¢i filmového dila, kde
musi byt peclivé zdivodnéné veskeré argumenty. Nestaci tedy napsat,
ze je néco $patné, ale musime zdGvodnit pro¢. Na konci posudku
doporucujeme shrnout silné a slabé stranky posuzované prace. Pro
inspiraci, jak se pisi dobré recenze, doporucujeme nahlédnout do
casopisu Studia paedagogica, Biograf ¢i Pedagogika.

Psani posudku nahlizejte v neposledni fadé jako Skoleni v hledani
dobrych a slabych mist odbornych textti. Abyste dobfe psali odborné
texty, musite jich také hodné precist.

(3) Vyjadfeni vedouciho prace je tfetim krokem obhajoby ro¢nikové
prace. Nejedna se o posudek v pisemné podobé, ale vedouci ustné
zhodnoti pfednosti a slabiny rocnikové prace. Vedouci prace mize uvést
na pravou miru oponentsky posudek, cozjje nutné v ptipadé, kdyz oponent
nadhodnocuje ro¢nikovou praci ¢i jeji kvality opomiji a zaméruje se jen
na nedohlédnuti. Vedouci prace se vyjadruje jak k vysledné podobé
prace, tak také k priibéhu konzultaci a procesu psani ro¢nikové prace.

(4) Ctvrtym krokem je vlastni obhajoba autora ro¢nikové prace.
V pribéhu obhajoby by se mél autor textu postupné vyjadrit ke viem
namitkam a vytkam jak oponenta, tak vedouctho prace. Neni nezbytné
nutné se vyjadrit ke véem vyhradam, ale je potfebné se vyjadrit k tém
zasadnim, se kterymi doporucujeme obhajobu zacit. Nékteré nedostatky
je velmi obtizné jakymbkoliv zptisobem obhajovat - napriklad pokud
je seznam literatury uvedeny v jiném formatu, nez je pozadovano.
V takovém pripadé je vhodnéjsi chybu priznat, nez hledat vinika.

Ve vsech ostatnich pripadech je vSak vhodné, pokusit se vysvétlit
Va$ autorsky zamér a Vase mozné neobratné ¢i nepresné vyjadieni.
Doporucujeme vést obhajobu spise v duchu jemné diplomacie, nez
utoku na oponenta ¢i odevzdani se negativnimu hodnoceni. Opét plati,
ze tématem obhajoby nejste Vy, ale Vase prace.



(5) Oteviena rozprava je vrcholem a zaroven finalnim bodem
obhajoby. Prostor je otevien vSem zucastnénym, ktefi mohou polozit jak
vyjasnovaci otazky, tak otazky kritické. Kromé oponenta a konzultanta
praci nikdo necetl, a proto budou otazky vychazet z doposud feceného
v pribéhu obhajoby. Z tohoto divodu se doporucujeme pripravit na
podobné otazky: Co Vas prekvapilo? Jak Vas téma napadlo? Co bylo
nejtézsi na této praci? Proc jste zvolil/a tento pfistup, a ne pfistup jiny?
Jaké hlavni teorie vas béhem psani ovlivnily? Co presné znamenaji
jednotlivé osy v grafu XY?

Posledni rada zni nasledovné: Nikdy obhajobu nevzdavejte. Kvalitni
text a dobra obhajoba vzdy znamenaji uspésné absolvovani povinného
kurzu.

JAK SE VYVAROVAT NEJCASTEJSICH CHYB
PRI PSANI PRACE

V nasledujici ¢asti se zaméfime na to, jak se vyvarovat nejcastéjsich
chyb které se vyskytuji v textech ro¢nikovych praci, a které byvaji
opakované predmétem obhajoby samotné. Domnivame se, Ze je vhodné
nejenom ukazat zakladni voditka pro tispésné obhdjeni ro¢nikové prace,
ale také zakladni chyby, kterych se autofi praci dopoustéji pfi samotném
psani ro¢nikové prace. Re¢ proto nyni bude o samotném psani textu.

Na nasledujicich fadcich poskytneme osm zakladnich pravidel,
kterych by se autofi ro¢nikovych praci méli drzet, aby se vyvarovali
neuspésné obhajobé. Za pomoci ukazek z netispé$né obhajenych texti se
pokusime tato pravidla vysvétlit.

Nenahravejte oponentovi neu¢esanym textem

Po prehlédnuti nazvu prace je obsah prvnim mistem, kde spocine oko
¢tenare. Na prvnim misté je tfeba ohlidat obsah prace. Samotny obsah,
ani anotace a klicova slova by nemély tvofit polozku v obsahu. Uvod,
zavér a literatura se necisluji. Doporucujeme také nepouzivat zkratky
v nazvech jednotlivych kapitol. VSechny ostatni casti téla textu, jak
kapitoly, tak subkapitoly by mély byt ¢islovany.

Nedostatky ve formalni upravé mohou v posuzovateli vyvolat dojem,
ze autor prace nevénoval psani dostatek ¢asu, a proto bude velmi snadné



najit i obsahové nedostatky. O to vice kriticky pak oponent nahlizi télo
prace. Za zcela bézné se povazuje, kdyz text pfed odevzdanim zkontroluje
po jazykové a formalni strance i nékdo jiny, nez jen samotny autor. Je
vsak zapottebi si na to pfi rozvrzeni planu prace vymezit urcity cas.

Vsechno priznejte
Druhym pravidlem psani je, ze by mél byt vzdy a za vSech podminek
jasny ptivod zvefejnénych myslenek. Neni mozné, aby byla uspésné
obhdjena prace, ktera obsahuje pasaze podobné této:
»Po roce 1948 dostalo vzdéldvini dospélych, predevsim skolské,
vyznamny impuls... Rozsah studia pti zaméstndni byl znacny. Maxima
dosdhl pocatkem 60. let: dospéli ¢inili 22 % vsech studujicich strednich
skol a 37% vsech studujicich vysokych skol. V 80. letech predstavovali
studujici pri zaméstndni na virovni stredniho vzdélavani 13-15 % vsech
studujicich, na vurovni vzdélavani vysokoskolského 20-24 %. Studium

°CC ¢

pri zaméstnani predstavovalo ,,druhou Sanci®.

Z presnych ciselnych udaji si mizeme dovodit, ze udaje pochazeji
zodborného zdroje. Zasadnichybouje to, ze dana publikace neni citovana.
V akademické obci se cti autorstvi intelektualniho vytvoru, a proto je
nutné vzdy uvést autora dané myslenky. Pokud si jej nepamatujete, je
lepsi danou informaci neuvadét, protoze opomenuti odkazu je rovno
plagiatorstvi.

Plagiatorstvi je povazovano za vazny prohfeSek, a proto vzdy jasné
ukazte, kterou myslenku daného autora citujete. Doporucujeme uvadét
odkaz na citovaného autora vzdy za danou myslenkou, nikoliv na konce
odstavce, ve kterém je citovana néjaka idea. V nasledujicim prikladu neni
jasné, jestli autor ro¢nikové prace cituje vSechny véty v daném odstavci,
nebo jen posledni vétu.

»Nesprdavné hodnoceni (pfilis prisné a negativni, nebo naopak prilis
meékké) negativné piisobi na prozivani Zaki, na jejich psychickou odolnost,
sebetictu, na jejich motivaci k uceni i na vztah ke skole celkové. Tyto pocity
clovéka mohou doprovizet az do dospélosti a ovliviiuji pak jeho postoj k
dalsimu vzdélavani i k sobé samému. Vyzkumné Setrent, ukdzalo, Ze dobré
hodnoceni ve skole Zdky motivovalo a méli pozdéji vétsi zdjem o vzdélavani.

vvvvvv



ditéte. Ucitelé svym postojem mohou ovlivnit to, zda dité ziskd pozitivni
nebo negativni vztah ke vzdélavani (Canikovd, 2005).“

Z tohoto vzdy uvadéjte odkazy na citované autory takovym zptisobem,
aby bylo jasné, ktera myslenka ¢i véta je dusenim vlastnictvim jiného
autora.

Vyuzijte citace jiného autora do posledniho pismene
Pravidlem ¢islo tfi chceme poukdzat na to, Ze nejlepsi pro legalni
nabyti poctu znak je komentovani a interpretovani citovaného zdroje.
Nasledujici ukazka je prikladem opaku.
»Zdkladni cile AIUTA jsou ndsledujici:
* Podporovat zdkladni a dalsi riist U3V po celém svété
* Navazovat a udrzovat kulturni a védecké kontakty mezi cleny
* Podporovat navazovani stykii v oblasti regiondlnich zdjmii
* Koordinovat cinnost mezi cleny, zejména vzdéldvini, studium a
vyzkum
* Poskytovat cleniim informacni sluzby
 Spolupracovat s organizacemi*

Doporucujeme proto neuvadét dlouhé pasize plné odrazek, ale
prevypravét dany text vlastnimi slovy. Kazdou citaci komentujte
nejméné dvojndsobnym mnozstvim vlastniho textu. Svymi slovy popiste,
o co v daném vytazku z jiné knihy jde, a jak danému textu rozumite.
Prevypravéni citace neni nic slozitého, a pokud jej nejste schopni vysvétlit
vlastnimi slovy, radéji citaci neuvadéjte. Prevypravéni ciziho textu je
ryzim intelektudlnim vykonem. Pfi snaze prevypravét danou myslenku
si nejlépe uvédomite jeji vyznam a tim i také smysl dané ideje v kontextu
celého textu ro¢nikové prace.

Pokud neni dodrzovano pravidlo vytézovani citaci z odborného
textu, pak prace vypadd jako razeni citaci za sebe. Z deseti jinych knih
tak vznikd jedendcty text, ktery je jejich kompilatem. Kapitola by nikdy
nemeéla koncit citaci, ale vlastnimi slovy autora.

NezvySujte uméle pocet znaki

Za nelegalni postup je povazovano to, kdyz autor textu opisuje
sahodlouhé pasize z odborné literatury bez jakéhokoliv vysvétleni.
Jedna se o delsi pasaze, které dovysvétluji néjaky jev uvnitf téla textu. Na



misté je klast si otazku, zdali v textu nazvaném Univerzity tfetitho véku

je nutné vysvétlovat vSechny mozné programy celozivotniho vzdélavani

dospélych, jako v nasledujici ukazce.
»(Program Grundtvig - vzdélavani dospélych a dalsi cesty k celoZivotnimu
uceni je jednim ze tii nosnych podprogramii programu SOCRATES.
Zamétuje se na podporu spoluprdci v oblasti vzdélavini dospélych
prostrednictvim zvysovani kvality a evropské dimenze, dostupnosti
a pristupnosti celoZivotniho uceni. Hlavni cilem je podpora evropské
spoluprdce v této oblasti prostrednictvim tvorby konkrétnich produktii
a vystupu v oblasti vzdélavani dospélych, rozsitovinim poznatkii a
vyménou zkusenosti, zkvalitriovdni odborné ptipravy osob piisobicich
v celoZivotnim vzdéldvini a zvysSovdnim dostupnosti a pristupnosti
vzdélavdni dospélych.)“

Uvedeny popis programu Grundtvig je podobny informacim
uvedenym na mnoha webovych strankach, na které je treba odkazat, misto
kopirovani velkych pasazi. Uvedeny text je navic uveden v zavorkach, coz
vzbuzuje dojem, zZe do téla prace jaksi nepatfi.

Chybou je také necitovani zdroje ptivodu.

Neopisujte jiz napsané
Cilem ro¢nikové prace je naucit se vypracovat vlastni text, ktery bude
splnovat zakladni podminky akademického psani. Jejim cilem vSak
neni prokazat schopnost okopirovat text z internetu ¢i jej najit v bézné
dostupnych knihdch. Prace by méla byt dokladem intelektudlni ndmahy
jejiho autora, nikoliv ndmahy nékoho jiného. Nize uvedena pasaz je proto
nepripustna:
»Bild kniha uvddi, Ze k tomu, aby mohl koncept celoZivotniho vzdélavini
prakticky fungovat je treba vyrazné promény vzdélavaciho systému.
Tuto zménu pak charakterizuje nékolika hlavnimi cili:
= Zajistit spravedlivy pristup ke vzdélavacim prileZitostem.
Tedy aby kazdy clen spolecnosti mél moZnost svobodné volby viastni
vzdéldvaci drahy a také mohl tuto drdhu ménit. Zdiraznuje, Ze
za nerovnosti ve spolecnosti nemohou byt povaZoviny pouze
materidlni rozdily, ale je nutno brdt v tivahu téZ socio-ekonomické
a kulturni odlisnosti, které jsou casto pricinou znevyhodnéni.
» Umoznit maximdlni rozvijeni potencidlu kazdého jedince.
* Promeéna tradicni skoly”.



Citovany priklad navic ukazuje, zZe autor nemad jasno, o ¢em prace bude.
Kopirovani Bilé¢ knihy, kde jsou obsazeny obecné principy ¢i cile Skolské
politiky, nevede ke zvyseni kvality prace. Doporucujeme zaméfit se na
néjaky konkrétni problém a teprve na zakladé jeho feSeni se rozhodnout,
zdali by dand pasaz méla byt nedilnou soucasti téla textu. Pokud ano,
musi obsahovat spravny odkaz a cizi text musi byt patficné vytézen
dvojnasobnym komentarem.

Vyvarujte se prazdnych floskuli
Zasadnim znakem dobré ro¢nikové prace je jasnost a zfetelnost
myslenek. Prace by neméla obsahovat prazdné floskule ¢i radoby odborné
fraze. Nejprve se podivejme na priklad z prace o motivaci k celozivotnimu
uceni.
Ve svété preplnéném riznymi fluidnimi vyznamy, neustilym a
prekotnym rozvojem riiznych specializovanych odvétvi a multimedidlni
mnohosti, je prinosné uvazZovat o takové promeéné vzdélavacich soustav,
jez by Zaky vedla predevsim ke kritickému odstupu a umoznila jim, aby
na zdkladé svych internalizovanych sebe-zkusenosti a ziskanych postojii
mohli intervenovat do svého socidlniho svéta a kulturniho okoli.”

Na prvni pohled je ukdzka plna odbornych terming, ale jeji smysl neni
prilis citelny. Protoze se méni svét, méla by se ménit i skola? Neméla by
byt skola naopak stale stejna, jako pevna zakladna kulturniho dédictvi.
K ¢emu maji mit zaci kriticky odstup? K sobé, skole ¢i svétu? Co to jsou
sinternalizované sebezkusenosti“? Pro¢ by méli Zaci intervenovat do
svého socialniho svéta a kulturniho okoli?

Podobné u dal$iho prikladu je vidét, ze autor neni schopen sdélit
myslenky jasné nebo se o to ani nesnazi.

»Rizné vzdéldavaci aktivity jsou také organizovdny v ramci riuznych

socidlnich programii, jako jsou programy tizené ndrodnimi nebo

mistnimi orgdny nebo neziskovymi organizacemi, které viak nejsou
propojeny s aktivitami tifadii.“

Pii psani ro¢nikové prace byste méli mit na védomi, ze minimdlné
dva lidé (oponent a vedouci prace) budou praci Cist a budou se snazit
porozumét vyznamu textu. Co ndm fikd véta, Ze rizné aktivity jsou
organizovany v ruznych programech? Podobné fraze jsou zdrojem
sémantického Sumu, ktery vede v prvé radé k nepochopeni textu



oponentem, a ve druhé radé ke Spatnému hodnoceni.

Spoléhejte se na experty
Na deseti stranach ro¢nikové prace neni mozné obsahnout celou
$ifi pedagogickych véd, ale je nutné se zaméfit jen na Uzce vymezeny
kognitivni problém. Pfi jeho feSeni je nezbytné obracet se je na ty
zdroje, které pochazeji z pera odbornikd na danou problematiku. Pfi
vymezovani nékterych klicovych termint pro nadi praci je uzitecné
nahlédnout do slovniki a encyklopedii, abychom je definovali. Je dobré
zejména poukazat na to, Ze v urcitych textech existuji odliSna vymezenia
patfi¢né to také vysvétlit. Pro dalsi praci vSak na citovani slovnikti musime
zapomenout. Mohou poskytovat autorovi vychozi orienta¢ni bod, ale pro
Ctenare neprina$eji zadné prohloubeni popisovaného problému, protoze
diky omezenému rozsahu slovnikového hesla nemohou zachazet do
velkych detaild. Nasledujici priklad by se proto v textu nemél objevit.
~Existuji tistavy, které jsou schopny, a také tak cini, své moZnosti
k uspésné aktivizaci starsich lidi ménit. Naopak zde jsou i ty, které
stagnuji v podobé velmi nepodnétné pro Cinnost seniorii, neptikladaji
takovy diiraz psychosocidlnim potiebdm jako lékar'ské péci. ,, Mdme jesté
mnoho domovii, které se 7idi vylucné lékatskym modelem, a jsou tedy
spise nemocnicemi, kde se osetrovatelky v bilém staraji o nejniZsi potieby
clovéka, jako je jidlo, vymésovani a spanek. Mnoho zatizeni se tak
stdva smutnymi cekdrnami na smrt, kterd byva vykoupenim.“ (Hartl,
Hartlovd, 2009)° Proména jednotlivych vistavii smérem k holistickému
pojeti péce o seniory je vsak pomald a vyzaduje financni podporu, které
se nedostava.

Opirat se o slovnikova hesla nestaci pro to, abychom jako zacinajici
badatelé pochopili podstatu daného jevu. Spravné pochopeni problému
vymezeného nazvem prace je prvotnim predpokladem pro to, abychom
napsali dobrou ro¢nikovou praci. Teprve poté, co jsme dany jev plné
¢i alespon do urcité miry pochopili, budeme se potykat s tim, jak
nase pochopeni tlumocit ¢tenaitim. Zjednodusené feceno, to je cilem
kurzu ro¢nikova prace: porozumét urcitému jevu a nase porozumeéni
zprostredkovat Ctenafi v podobé odborného textu. Proto je dulezité
obracet se na odborniky na dané téma, které nejlépe nalezneme skrze
vyhledavani v Analytickém katalogu ndarodni knihovny (viz vyse).

6 Jedna se o citaci z psychologického slovniku.



Nedoporucujeme se opirat o diplomové prace, protoze ty mohou
obsahovat velké mnozstvi zjednoduSeni ba dokonce i chyb.

Neradte vSem

Odbornému textu neslusi jedna véc, ktera se casto vyskytuje v pracich
zacinajicich autort. Timto jevem je snaha autora radit riznym cilovym
skupinam: ucitelim, rodi¢tm, politikéim, ale casto i nespecifikované
v§em potencialnim ¢tenaitim. Prikladem je nasledujici citace z ro¢nikové
prace:

Vzdélavany, a to v jakémkoliv véku, by si mél uvédomit, Ze dalsim

vzdéldvanim prispivd k rozvoji své osobnosti a vytvdri predpoklady pro

efektivnéjsi plnéni tikoli.

Smyslem rocnikové prace neni sestavit kuchatku ¢i ndvod na
nejlepsi vychovu. Rady o tom, co by nékdo mél ¢i nemél délat, proto
radéji vynechejte. Drzte se rad¢ji vysvétlovani, nez normativnich soudii
(viz Prticha, 2002). Kazdy ctenaf si navic bude klast otazky po smyslu
podobnych polopravd. Je smyslem vzdélavani v jakémkoliv véku prispét
k efektivnéjsimu plnéni tkolt? Nezni druhy priklad jako budovatelska
fraze ze socialismu?

ZAVEREM

Osm uvedenych pravidel berte jako zdkladni doporuceni, jak se
vyvarovat nejcastéjsim chybam pfi psani ro¢nikové prace. Pro uspésné
obhajeni prace je podstatny jak kvalitni text, tak také srozumitelné vedena
obhajoba, jejiz zakladni kroky jsme vysvétlili v prvni kapitole.

Smyslem roc¢nikové prace je v prvé fadé naucit studenty zakladnim
pravidlim psani odborného textu nikoliv jen na teoretické bazi, ale
pfimo na vlastnim textu. Vlastni zkusenost pfi psani je nenahraditelna.
Vedlej$im produktem psani ro¢nikové prace je hlubsi proniknuti pod
povrch pedagogickych véd skrze porozuméni jednomu singularnimu
jevu. A to je mozna pro celé studium daleko vyznamnéjsi, nez se naucit
zékladim psani odbornych textt.
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ZAKLADY ZALOHOVANI
DAT A BEZPECNOSTI _
VE VIRTUALNIM SVETE
(ANEB JAK PREDEJIT
KATASTROFE)

Jifi Zounek

uvoD

Pocita¢, notebook, skener, diktafon, internet, elektronické databaze
¢i socidlni sité jsou dnes nedilnou soucasti ,,dilny” kazdého studenta i
ucitele. VSechny uvedené digitalni technologie, nastroje ¢i online sluzby
jsou bezesporu velkymi pomocniky a studium jiz bez nich neni myslitelné
(a prakticky cely Zivot). Nesmime ovSem zapominat také na fakt, ze
kazda mince ma svij rub. Stejné tak vyuzivani digitalnich technologii
sebou nese i mnoha negativa ¢i nebezpeci. V naprosté vétsiné pripadii
jde o negativa, za nimiz stoji ¢lovék/uzivatel, ktery ,,zneuziva“ moznosti
technologii, neni to tedy vlastnost téchto technologii. Dale je nutné si
uvédomit, ze neni mozné se bezhlavé spoléhat na technologie. Jak se fika,
je jisté, ze se vas pocitac ¢i jeho pevny disk rozbije, je jenom otazkou kdy.
A véite, bude to v ten nejnevhodnéjsi okamzik.

PROC CISTTUTO KAPITOLU

Tato kapitola ma poskytnout ¢tenafi zakladni prehled o problematice
uklddani dat, jejich zalohovani, ale také o otdzkdch bezpecnosti ve
virtualnim prostoru. Text si neklade za cil nahradit navody, jak
konkrétné ovladat ten ¢i onen program c¢i systém. Cilem textu je uvést



Ctenare/uzivatele digitalnich technologii do uvedené problematiky
tak, aby byl po precteni kapitoly schopen mnohé kroky podniknout
sam, pripadné aby si uvédomil mozna rizika a obritil se s konkrétnim
dotazem napriklad na zdatnéjsiho kolegu ¢i odborny servis. To vse
predpokladaaktivni pristup Ctenare/uzivatele k témto otazkam. Tim mtize
byt kontrola vlastniho pocitace, zabezpeceni svého profilu na socialni siti
nebo instalace zalohovaciho programu. To uz zalezi na kazdém ctenafi,
protoze jde o mnohdy velmi individudlni situace a postupy.

Mnozi si nyni fikaji, Ze nesli studovat filozofickou fakultu, aby se u¢ili
zabezpecovat pocitac. To jisté ne! Pokud si je Ctenaf jist, Ze ma dobry
prehled o této tématice, mize klidné celou kapitolu preskocit. Nicméné
tém, kdo si nejsou prili§ jisti, doporucuji ¢ist pozorné a poté konat.
Zabrani tak mozna katastrofé¢ v podobé smazané nebo ztracené takrka
hotové ro¢nikové ¢i diplomové bakalarské prace. Navic mnoha nastaveni
zvladne vétSina Ctenafi vlastnimi silami. S nékterymi mutize pripadné
pomoci kolega nebo odbornik.”

ZABEZPECENI POCITACE A AKTUALIZACE
PROGRAI\/!OVEOHO VYOBAVENI'
(ANEB,MUJ DUM, MUJ HRAD")

Vyuzivani pocitace, notebooku, mobilu je tak samoziejmé a casté,
ze si mnohdy neuvédomujeme potfebu tyto pristroje také néjakym
zplisobem chrénit. A nejde jenom o pristroje samotné, ale zejména o
data, ktera v nich mame ulozZena. Je to podobné jako s nasim domem
nebo bytem. BéZnou véci je, Ze nase domy ¢i byty zamykame. Podobné
je to s digitalnimi pfistroji. V pocitaci ¢i mobilu mame misto klice heslo,
pripadné rtizné kody nebo dokonce ctecky otiskii prsti. Vzdy zalezi,
jaky pristroj mame, protoze vyrobci pouzivaji odlisné zabezpecovaci
technologie.®

Obecné lze ale doporucit pouzivat hesla vSude, kde je to mozné nebo
ucelné. Napriklad po zapnuti pocitace bychom se méli setkat s prvnim

7 Neékteré nazvy pouzité v této kapitole mohou byt registrovanymi ochrannymi zndmkami nebo obchodnimi
znackami, které jsou majetkem svych vlastniki.

8 Nebudeme se zde vice zminovat o nutnosti fyzické ochrany zatizeni pred ukradenim ¢i jinym poskozenim
(padem, vysokou teplotou v auté aj.). Zde odkazujme na navody k uzivani jednotlivych zafizeni, ptipadné
webové stranky.



heslem. Podobné u mobilu ¢i notebooku. Doporucujeme chranit heslem
i pristup k nastaveni pocitace, v pripadé nutnosti zabezpecit heslem i
ddlezité soubory. Mozna se tato doporucenti jevi jako lehce paranoidni,
ale nahoda ...

Vytvorit heslo neni tézké, ale méli bychom dodrzet nékolik zasad:

 nepouzivat svoje jméno, rok narozeni, fadu ¢isel (typicky 1234,
AAAAA apod.), prosté cokoliv, co 1ze jednoduse odhadnout;

o dulezita je délka hesla, doporucovana délka hesla je minimalné
osm az deset znakd;

o heslo by mélo obsahovat mala i velkd pismena, alespon jednu
¢islici a dale nestandardni znak (plus, pomlcku, zavorku aj.), tedy
napft. Kshénv+e-ds)g;

o heslo nikomu nesdélovat, a uz viibec ne poslat emailem, nelepit
heslo na papirky u pocitace ¢i kamkoliv jinam, kde je mozné
odhadnout, k ¢emu ona zmét pismen a ¢isel mtze byt;

o heslo by se mélo pravidelné ménit, heslo pro vstup do pocitace
muze zlstat delsi dobu (zalezi, také, zda dany pristroj pouziva
jeden uzivatel ¢i vice), ale u hesel pouzivanych na internetu by
se méla hesla ménit castéji (hesla je mozné pomoci raznych
technologii ,odposlouchavat®, takze opatrnost je na misté).

Dam ¢ibyt (pripadné jejich zatizeni) jenutné tu atam opravit nebonéco
vyménit ¢i inovovat. Podobné je tomu i s pocitacem nebo notebookem,
operacni systém. Jde pomérné o slozity program, do néhoz se obcas
vloudi chyba, kterou je nutné opravit (tyto chyby mohou byt zneuzity napt.
pro Sifeni virti apod.). Takovym opravam se ik zaplaty bezpec¢nostnich
dér. Pokud jde o vétsi mnozstvi takovych zaplat v jednom souboru, pak
se hovofi tzv. servis packu. Je proto velmi uzitecné nastavit v pocitaci
automatické kontroly novych aktualizaci. Pokud je k dispozici nova
aktualizace, je uzivatel upozornén a po schvéleni se aktualizace provede
prakticky bez védomi uzivatele (nékdy je nutné pocitac restartovat).

Podobnéjetoisostatnimi programy, kteréjsouvzarizeni nainstalované.
Také v pripadé programu (napt. internetovy prohlizec, textovy editor aj.)
se obcas objevi chyba, kterou je nutné opravit. Pfipadné vyjde nova verze
daného programu obsahujici lepsi zabezpeceni a nové funkee, takze je
rovnéz vhodné program aktualizovat. Je mozné kontrolovat aktualizace



programi rucné, nebo pouzivat nastroje, které to délaji za uzivatele
(napf. Secunia Personal Software Inspector’ nebo OUTDATEfighter'?).
Vidy je dobré se ale podivat napriklad na internet, jaké maji ostatni
uzivatelé zkuSenosti s novymi verzemi programu (i tfeba se zminénym
programem Secunia nebo OUTDATEfighter). Ne vzdy je nova verze
lepsi, mtiZe se stat, Ze i nova verze obsahuje chybu, kviili niz je lepsi zGstat
u puvodni verze (pockat az na dalsi opravenou verzi). Tyto informace a
diskuze jsou na portalech, na nichz si lze nové programy ¢i aktualizace
stahnout. Jde napriklad o Slunecnice.cz (http://www.slunecnice.cz/),
Sosej.cz (http://www.sosej.cz/), FileHippo (http://www.filehippo.com/)
nebo tieba portal ¢asopisu CHIP (http://download.chip.eu/cz/).

Obrazek ¢. 1: Portal Slunecnice (sekce Sprava a zabezpeceni pocitace)
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Nezbytnou soucasti programového vybaveni pocitace je antivirovy
software''. Nastésti je k dispozici mnoho antivirovych programf, které
jsou dostupné zdarma. Je dobré védét, ze nékteré ceské produkty jsou
jiz svétové znamé (napt. Avast'? nebo AVG"). Dalsi antivirové programy
jsou dostupné na uvedenych portalech (napf. Sosej.cz), kde je mozné
si antivirovy program stdhnout zdarma (typicky pro domaci pouziti),
nebo vyzkouset tzv. zkusebni verzi (funkénost omezena napt. na 15 dni,
po uplynuti lhiity je nutné za program zaplatit). Je dobré zvazit, zda mi

opravdu staci verze programu zdarma. Ta nemusi obsahovat v§echny
9 http://secunia.com/vulnerability_scanning/personal/.

10 http://www.spamfighter.com/OUTDATEfighter/.

11 V ramci této kapitoly se nebudeme podrobnéji vénovat druhtim vird, jejich $ifeni apod. Zdjemci najdou
informace v literatufe na konci kapitoly nebo na internetu, napt. na Wikipedii
(http://cs.wikipedia.org/wiki/Po%C4%8D%C3%ADta%C4%8Dov%C3%BD_virus).

12 Vice viz http://www.avast.com/cs-cz/index.

13 http://www.avg.com/cz-cs/homepage.



funkce ve srovnani s placenou verzi. Rovnéz je nutné zvazit, zda opravdu
pouzivam pocita¢ pouze pro domaci ucely. Pokud je zafizeni pouzivano
k vydélecné ¢innosti, mél by uzivatel pouzivat adekvétni verze programu
(typicky placené).

Dale je vhodné zdtraznit, Ze stejné jako pocitace a notebooky, je nutné
chranit pomoci antivirového programu i mobilni zafizeni (mobil,
tablet). VétSina antivirovych programil existuje i ve verzi pro mobilni
zafizeni, at uz vyuziva systém Windows Phone (dfive Windows Mobile),
Android nebo iOS (Apple) ¢i jiné.

Viry vsak nejsou zdaleka jedinymi nebezpecnymi programy. Mize
jit napft. o tzv. trojské koné. To jsou programy, které mohou provadét
zcela zasluznou cinnost (informovat nds o stavu snéhu na horach), ale
pfitom je$té¢ déld jinou, méné potiebnou ba dokonce nebezpecnou,
¢innost z pohledu uzivatele pocitace. Jednim typem takovych programi
je tzv. spyware, ktery shromazduje rizné informace a odesila je bez
védomi uzivatele nékomu jinému. Jinym typem je tzv. adware - ten
vedle své bézné cinnosti zobrazuje reklamu. Nekteré programy mohou
byt spyware i adware dohromady, ovSem ne kazdy adware je soucasné
spyware (Dosedél, 2005). Zakerné je zde to, Ze si je ,,pustime” do pocitace
sami a casto ochotné spolecné s instalaci néjakého programu. Trojsky
kin je bud soucasti stahovaného programu, nebo jde o jeho doplnék. Z
tohoto divodu je vidy dobré sledovat informace pfi instalaci novych
programu, protoze nékdy miizeme takovy doplnék odhalit velmi
snadno - instala¢ni program se ptd, zda chceme to ¢i ono nainstalovat.
Je dobré velmi zvazovat instalaci dopliku (ne viechny jsou samozfejmé
nebezpecné), v nékterych pripadech je vhodné instalaci uplné ukoncit
a zeptat se na dany program napriklad zkusenéjsiho kolegy ¢i hledat na
internetu. Cas vénovany tomuto hledani se miiZe vyplatit. Spyware totiz
mize ,,najit“ a odeslat vase hesla ¢i pristupové udaje do bankovnich ucti
apod. Obecné je mozné fici, Ze nikdy neni dobré uz jenom otevirat
podezielé programy z internetu.

V pripadé, ze uz k nakaze doSlo (zacaly se objevovat podivné
reklamy apod.), je nutné spustit program urceny k odstranovani
téchto Skodlivych programi. Je mozné vyuzivat napriklad Spybot -
Search & Destroy'* nebo Ad-Aware" (takovych programii je daleko vice).
Tyto programy se ovladaji pomérné snadno, takze vycisténi pocitace je

14 http://www.safer-networking.org/.
15 http://www.lavasoft.com/.



jednoduché. Opét plati: Pokud si nejsem jisty, co délat, ptam se kolegt,
volam servis. Nereseni této situace miZe mit velmi neblahé nasledky.

Neexistuje ovSéem navod, ktery by 100 % zarucil, Ze zatizeni zlistane
neustale bez potizi, protoze naptiklad viry jsou stale sofistikovanéjsi.
Pokud v$ak dojde k vaznému poskozeni pocitace, at uz virem nebo
poruchou hardware (prestane fungovat pevny disk, poroucha se
napdjeni pocitace apod.), je nutné vyhledat odbornou pomoc. Zadné
poskozeni pocitace by nemélo uzivatele zaskocit, protoze by mél mit
veskera svoje data (rozepsanou ro¢nikovou nebo dokonce bakalarskou/

vvvvv

O ukladani a zalohovani dat je nasledujici kapitola.

UKLADANI A ZALOHOVANI DAT
(ANEB JAK NEPRUJIT O VLASTNI SOUBORY)

V minulé kapitole jsme se zabyvali zabezpecenim pocitace a do jisté
miry i prevenci proti riiznym nebezpecim. Jednim z velkych nebezpeci
pfi vyuzivani digitalnich technologii jsme ale my sami, tedy uzivatelé!
Cela rada nestastnych nehod, jako napriklad ndhodné smazani souboru
scelodenni praci, jde z velké ¢asti na vrub nezkuSenosti nebo nepozornosti
uzivatele. Nesmime ovéem také zapominat, Ze pocitace, notebooky,
mobily, tablety jsou jenom ,,stroje” s urcitou Zivotnosti a s chybami. Kdo
si mysli, Ze ma novy notebook a ten mu bude slouzit bez chyb po 1éta,
je na velkém omylu. I zcela nové zafizeni maze po nékolika dnech
zkolabovat, protoze dojde k neopravitelné poruse pevného disku,
ktery je pak nutné vymeénit, a data z ného nejdou obnovit's. Nicméné:
Obnova dat z poskozeného disku je mozna, ale stoji pomérné mnoho
penéz a pozitivni vysledek neni vzdy zaruceny. Proto se vyplati zalohovat,
coz ve vysledku stoji méné penéz (a prakticky zadné nervy). Neobstoji
ani nazor, Ze se mi pét let nic nestalo, tak proc resit zdlohy. Az dojde ke
ztraté dat, tak si teprve uvédomime, jak byla data cenna a co vse jsme méli
uloZeno ve svém pocitaci ¢i notebooku. Nemusi to byt pouze soubory
s rozepsanou ro¢nikovou praci, ale také rodinné fotky, videa, filmy nebo
hudba - takova ztrata pak opravdu boli.

16 Autor textu ma tuto zkuSenost. Pevny disk v novém pocitaci mél Zivotnost deset dnii! Po deseti dnech
prestal pracovat a byla nutnd jeho vyména, pficemz se nejednalo o levny disk.



Ukladani souborii

Jednim ze zakladnich vychodisek efektivniho vyuzivani pocitact pri
psani ro¢nikovych praci (ale plati to obecné) je ,,poradek® v souborech a
slozkach. Neni nic horsiho, nez chaotické ukladani soubort. V takovém
ptipadé je velka pravdépodobnost, Ze nékteré soubory nenajdeme, nebo
ho omylem smazeme jako nepotiebny. Lze tedy doporudit vytvoreni
struktury adresari a podadresarii, do nichz pak lze ukladat soubory.
Struktura mize byt rozdélena na ,,pracovni“ a ,,osobni” slozku. Pracovni
slozka pak mtize byt dale ¢lenéna podle studovanych predméta ¢i kurzd,
podle ro¢nika studia apod. Zde zalezi na uzivateli, co mu vyhovuje.

Pfi samotném psani je vyhodné pojmenovat soubor podle data, kdy
byl vytvoren nebo ulozen. Takze napfiklad soubor vytvoreny 27. 5. 2013
muze mit ndzev 2013_05_27_rocnikova_prace. Je samoziejmé mozné
dodat i ¢as ulozeni. Tento postup ma obrovskou vyhodu v tom, Ze se
muzete vratit k dfive ulozené kopii, takze v pripadé havarie pocitace (a
uloZeni starsi verze souboru na jiné médium) ztratite ,,pouze” urcitou
cast prace. Piipadné se muzete vratit ke starsi kopii, pokud zjistite, Ze
obsahuje néco, co muizete je$té potiebovat a v nové jste to jiz vymazali
atp.

Zalohovani dat na ,,tradi¢ni“ média

Jiznékolikratbylozminéno,zejedtlezitézalohovani. Dobrymzakladem
je nastaveni vytvareni automatickych zaloh souborii (napf. u textového
editoru). To ovSem nestaci, protoze typicky se tyto zalohy ukladaji na
stejny pevny disk. V pfipadé havarie ¢i kradeze tak prichazime o vSechny
soubory. Je proto nezbytné vytvaret zalohy na jina média. Na tomto misté
je nutné zduraznit, ze ,fleSka“ (Flash disk) je médiem pro zalohovani
naprosto nevhodnym! Zivotnost tohoto média je velmi problematicka.
Navic ztrata této malé vécicky je pomérné bézny problém. V soucasnosti
je jesté mozné zalohovat data jejich vypalenim na DVD (snad jesté i na
CD), ale ta maji pomérné malou kapacitu. Pokud si vSak chcete vypalit
pouze textové dokumenty, pak je mozné DVD ur¢ité pouzit. Ovsem i zde
pozor na zivotnost! Nékteré DVD prestanou byt ¢itelna jiz po nékolika
letech (zejména pfi nevhodném uskladnéni, napt. na slunci).

V dnes$ni dobé se pro zalohovani dat jevi jako velmi vhodny externi
pevny disk, ktery pfipojime k pocitaéi nebo notebooku kabelem
USB (nyni uz i USB 3.0, které je pomérné rychlé) nebo i bezdratové.
Pokud mame 500 GB pevny disk v pocitaci a koupime si externi disk



o stejné velikosti, tak mizeme cely pevny disk v pocitaci zalohovat na
externi disk. Lze tak ucinit prostym rucnim kopirovanim souborda.
Existuje vSak pohodlnéjsi cesta, kterou je automatické zalohovani. Na
internetu je k dispozici celd fada programt urcena k automatickému
zélohovani (napf. Cobian Backup'’), pfimo v MS Windows je ndstroj
nazvany Zalohovani a obnoveni, ale je mozné vyuzit i programy, které
jsou pripravené na externim disku hned pfi jeho ndkupu. Nastaveni
automatickych zaloh byva pomérné snadné, je ale nutné zvazovat, co
vSechno chce uzivatel zalohovat (jednotlivé soubory, celé adresare, cely
pevny disk). Specializované programy navic provadi tzv. prirastkové
zélohy, kdyz zalohuji pouze nové soubory a nevytvareji vzdy kompletni
zalohu. Vse je ovSem otazkou nastaveni zalohovaciho programu. Je-
li pouzivan k ukladani zaloh pevny disk, mtize byt problém s tim, Ze
tento disk zistava blizko pocitace nebo notebooku. Takze v pripadé
vykradeni bytu nebo pozaru o data uzivatel prijde (to i v pripadé kradeze
tasky s notebookem, v jejiz jedné kapse byl externi disk). Jako jedno
z nejlepsich feeni tedy je, mit externi disk mimo byt, nechdvat ho na
bezpe¢ném misté (u kamaradd, u rodi¢t — kazdy musi zvazit, které misto
je bezpecné). Pak je ovSem pomérné nepraktické pro externi disk jezdit
a vozit ho sem a tam.

Zalohovani do ,,oblak® (cloudova ulozisté)

Nevyhody zalohovani na externi disk mohou byt divodem k tomu,
proc¢ se nyni stale vice prosazuje zalohovani do tzv. cloudu, tedy do online
ulozist (datovych ulozi$t na internetu). K nejzndméj$im cloudovym
ulozistim patfi Dropbox'® (zdarma uzivatel ziskda pomérné dost prostoru,
pfinejmensim pro textové dokumenty). Navic existuji rizné moznosti,
jak si tuto kapacitu navysit (vice informaci je pfimo na webu této sluzby).
Podobné sluzby nabizi Microsoft OneDrive" nebo tfeba Google Drive®.
Vytvorené soubory je mozné opét rucné kopirovat do cloudového
ulozisté nebo si nastavit zalohovani jako synchronizaci, tedy soubor je
v okamziku vytvofeni nahravan do cloudu. Zde miiZze byt dostupny
i z jinych pocitaci. K témto souborim se mohou dostat spoluzaci
(editovatho, stdhnout), pokud jim to autor souboru povolia nastavi sdileni
daného souboru ¢i slozky. Vyhodou je, Ze je zaloha fyzicky oddélenou od

17 http://www.cobiansoft.com/cobianbackup.htm.
18 https://www.dropbox.com/

19 https://onedrive.live.com/about/cs-cz/

20 https://drive.google.com/




mista, kde uzivatel pracuje, takze zni¢eni notebooku neznamena zniceni
soubortii. Nevyhodou je, Ze nemate pod kontrolou hardware ani software
takového ulozisté a hrozi zde i ,kradez” dat. Proto by mél kazdy dobre
zvazit, jaka data bude do cloudu zalohovat. Urcité tam nepatii citliva
osobni nebo firemni data. Pokud uz chcete takto zalohovat citliva data,
je nutné takova data Sifrovat. K tomuto ucelu opét existuje celd rada
programd, které je mozné stahnout na internetu. Pfikladem takového
programu je znamy PGP?*, ktery ve verzi pro pocitace umi zasifrovat
emaily, pevné disky nebo tfeba sdilené adresare (podobnym programem
je Cryptext). Zasifrovat data jde i pomoci nastrojt, které obsahuje napf.
Windows XP ¢i ve Windows 7.

PRAVIDLA BEZPECNOSTIV DIGITALNIM SVETE

Svét digitalnich technologii se velmi rychle méni, je proto velmi tézké
definovat jakakoliv obecna bezpecnostni pravidla. Jde vsak o oblast
natolik zavaznou, Ze je v ramci této kapitoly nezbytné alespon néktera
pravidla ¢i doporuceni nastinit®.

« Rozmyslete si, zda je nutné pro danou sluzbu (napt. pfiregistraci
apod.) vyplnovat vS§echna sva osobni data.

o Své heslo neposkytujte jinym lidem, a to ani poskytovateli
sluzeb. Pozor na podvodné emaily, které se snazi vase z vas heslo
¢i pristupové udaje vylakat (spravce posty ¢i administrator ve
skole po vas heslo nikdy nebude chtit).

21 http://www.pgp.cz/
22 Cerpam zde ze mimo jiné také ze semindrni prace L. Lichtera, ktera vznikla v rdmci pfedmétu Informaéni
a komunika¢ni technologie ve vzdélavani I v jarnim semestru 2012 (vyucujici J. Zounek).



Obrazek ¢. 2 Ukazka podvodného emailu

& o - & = il ™ i @

o Nereagujte na anonymni emailové zpravy, ani neklikejte na
odkazy v nich uvedené, neotvirejte zadné ,,divné“ prilohy.
Nevyzadanou postu pfimo smazte.

o Pokud Vam prijde divny email od znamé osoby (navic
s prilohou), neotvirejte prilohu a radéji zavolejte kolegovi nebo
kamaradovi, zda vam opravdu takovy email poslal.

« Ctéte licenéni ujednani sluzeb nebo alespon diilezité odstavce
o osobnich udajich a ukonc¢eni poskytovani sluzeb (u nékterych
sluzeb se napf. vami zaslané soubory se stavaji majetkem
poskytovatele sluzeb).

« Skryjte své osobni udaje na Facebooku pred verejnosti a
nepouzivejte aplikace tretich stran.

o Zasilejte a sdilejte jen ty soubory, na které mate autorské pravo.

« Davejte pozor na to, co nahravite na internet a zda tim
neporusujete zakony.

« Rozmyslete, co chcete publikovat na internetu (¢lanky, diskuze)
a zda to nemize ovlivnit vasi kariéru nebo bezpecnost (a to
i v budoucnosti). Na internetu existuji archivacni sluzby, které
uchovavaji obrovské mnozstvi dat a jsou zde dohledatelné ¢lanky
i z hluboké internetové historie®.

« Nainternetunikdy nediivéfujte nikomu, koho osobné neznate!

ZAVER

V této kapitole jsme se snazili popsat a vysvétlit problematiku
pocitacové bezpecnosti, ukladani a zalohovani dat v¢etné zakladnich
otazek bezpecnosti ve virtudlnim svété. Moznd by bylo vhodné napsat
~vybrané otazky", protoze nebylo mozné zpracovat vSechny ,,zakladni”

23 Viz napriklad http://archive.org/web/web.php.



otazky ¢i problémy. Neni to nedbalosti autora, ale je to zapfic¢inéno
obrovskou $ifi dané problematiky, ktera se navic velmi rychle proménuje
a vyviji. Je tedy docela dobfe mozné, ze nékteri ¢tenafi si postesknou, ze
zde nékteré véci chybi nebo jsou pouze naznaceny. Lze si také predstavit,
ze v blizké budoucnosti budou mnoha témata zde zminéna jiz zastarala.
Nicméné se domnivame, Ze principy ztstanou. Pokud se budou ¢tenari
(uzivatelé, studenti) drzet nasich doporuceniarad, pfinejmensim vyrazné
snizi riziko velkych problému, nehod ¢i katastrof. Zalezi predevsim na
uzivateli (studentovi), jak s danymi informacemi nalozi a jak je aplikuje
do svého studia nebo prace. A jak se fika, aktivité se meze nekladou.
Je mozné jit daleko nad vyse uvedené rady a svoji studentskou digitalni
dilnu si zabezpecit mnoha dal$imi i jinymi zptsoby.
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JAK PRIPRAVIT A
REALIZOVAT VYZKUM V
BAKALARSKE PRACI

Katerina Trnkova

uvoD

Dal$im stupném ve védecké priipravé vysokoskolskych studentt je
zpracovani bakalarské diplomové prace, kterd je podminkou pro ukonceni
prvniho cyklu vysokoskolského studia. Na Ustavu pedagogickych
véd je mozné volit mezi dvéma variantami bakalarské prace, a to mezi
teoreticko-empirickou a teoreticko-aplika¢ni bakalarskou praci. Jak
lze obé varianty charakterizovat, co musi obsahovat a jak maji byt
formalné upraveny, si mazete precist ve Standardu pro pisemné prdce k
bakaldrské zkousce, ktery najdete v priloze ¢. 2. Studenti nejcastéji voli
typ teoreticko-empirické bakalarské prace, ve kterém ma klicové misto
vyzkumny projekt realizovaného empirického $etfeni. Vzhledem k tomu,
ze Standard nekonkretizuje vSechny dil¢i ndlezitosti, které ma vyzkumny
projekt ve zminéném typu prace mit a nezminuje se ani o procesu jeho
pfipravy a realizace, vénujeme této problematice nasledujici kapitolu*.

Cilem kapitoly je popsat proces realizace empirického vyzkumu v
bakalarskeé praci, a to od volby tématu a konzultanta az po psani analytické
zpravy. Zaméfime se predev$im na obsah vyzkumného projektu a
vybrané praktické aspekty jeho realizace.

VYBER TEMATU

Odrazovym mustkem celého procesu tvorby bakalarské prace je volba

24 Jak je zfejmé, v tomto pripadé se jednd kapitolu, ktera svym zaméfenim navazuje na téma psanf ro¢niko-
vych praci, tak jako bakalarska préace obvykle navazuje na kurz ro¢nikovych praci.



tématu. Na rozdil od prace ro¢nikové musi jit o téma, které Ize vyzkumné
zkoumat - Ize je néjakym zpiisobem méfrit. Ptejme se proto:
Je moje téma Ci jev, o ktery se zajimdm, empiricky zkoumatelné?
Dokazi zuzit vyzkumné pole tak, abych mohl vyzkum zrealizovat?
Vyskytuje se redlné v Ceské republice?
Jaci lidé, nebo jaké dokumenty ¢i data tvori potencidlni vyzkumny
vzorek? Jsou pro mé dostupni?

Cviceni ¢. 1

Z nize uvedenych témat vyberte ta, kterd byste si mohli zvolit pro
psani bakaldrské prace. Svou volbu zdiivodnéte, a to i v pripade, Ze
téma nepovaZujete za vhodné (feseni najdete na konci kapitoly).

1. Vliv ucitelova hodnoceni na sebepojeti Zdka.

2. Strategie zdkladnich skol k udrZeni optimadlniho poctu Zdkii.

3. Vliv pouzivani znakovdni u batolat na rozvoj feci.

4. Mezigeneracni uceni ve volnocasovych centrech.

5. Faktory ovliviiujici pracovni uspésnost osob s télesnym
postiZenim

6. Romsti zdci na ZS

Pii volbé tématu vam mize pomoci znalost dané tematiky nebo
$ifeji discipliny, do které spadd, pripadné diivéjsi zkusenost s ni. Pokud
nic takového nemate a v hledani tématu vam nepomaha ani cteni
odborné literatury, muazete nahlédnout do Informacniho systému MU
(www.is.muni.cz), kde najdete Rozpis balikii bakaldtskych praci pro
nase pracovisté. V téchto Balicich najdete prehled témat bakalarskych
praci vypisovanych jednotlivymi pracovniky Ustavu, a to véetné jejich
obsazenosti a muzete si nékteré z nich vybrat.

VOLBA KONZULTANTA A SPOLUPRACE S NiM

Celym procesem psani a realizace bakalarské prace vas provazi
konzultant. Kazdy student ma pravo konzultanta mit a je obvyklé, ze se
spolu schazeji pravidelné nejméné dva semestry.

Zakladnim kritériem pro volbu konzultanta je jeho odborné



zaméfeni. Pokud si nejste jisti, jak jsou jednotlivi pracovnici Ustavu
odborné profilovani, nahlédnéte do Elfového kurzu Rocnikovych praci,
kde je kazdoro¢né aktualizovan seznam konzultantti a jejich odborného
zameéfeni. Kromé zde jmenovanych konzultantti mohou vasi bakalaiskou
préci vést i docenti a profesoii UPV. Jejich profilaci jednoduse odvodite
z jejich publikacni a vyukové ¢innosti.

Mite-li vybrano, kontaktujte potencidlniho konzultanta s zadosti o
spolupraci a seznamte ho se svou zdkladni predstavou o tématu a jeho
feSeni. Konzultant neni povinen téma vymyslet, proto je treba pfijit s
néjakym navrhem (muze jich bytivice). Jeho tlohou v$ak je pomoci vam
posoudit, zda jde o téma realizovatelné a za jakych podminek. Neziskate-
li konzultanta napoprvé, zkousejte déle. Rada pracovnikt Ustavu se svymi
odbornymi zdjmy prekryva a fada ma také rozhled i v problematice,
kterou se aktivné nezabyva. Je jisté vyhodou mit konzultanta, ktery je
dobfe zorientovan ve vécné problematice vasi bakalarské prace, nebot vas
muze navést na odborné zdroje. Nicméné klicovou ulohou konzultanta
je posuzovat kvalitu textu a metodologicky postup, jde tedy o obecnéjsi
dovednosti, které lze v podstaté uplatnit v pripadé jakéhokoliv tématu, a
proto nemusite byt zklamani, kdyz vasi bakalafskou praci vede nékdo,
kdo nema k va§emu tématu zrovna blizko.

Co od konzultanta ocekavat?

Hlavni ulohou konzultanta je posuzovat vasi vlastni praci a pomahat
vam. Avsak jste to vy, ktefi piSete bakalarskou praci a ktefi musite byt
iniciativni. Je tedy tfeba chodit na konzultace s jasnou predstavou, co jste
udélali (poslat to predem v domluveném case a struktufe konzultantovi),
v ¢em nemadte jasno a co potfebujete fesit. Nastane-li napf. nejasnost,
jak formulovat cil prace nebo jak celou praci strukturovat (obsah), je
dobré ke konzultaci pfipravit nékolik navrhii (feknéme tfi) a pokusit se
zformulovat argumenty pro vybér kazdého z nich. Tento proces pomtize
vam, protoze vas nuti dané véci promyslet, a pomuze i pfi samotné
konzultaci - je jasné, nac se zaméri, jaké argumenty se zvazuji a co uz jste
sami vzali v ivahu.

Konzultant dale hraje roli prvniho, kritického ctenare. Ma za ukol
upozornit vas, zda je v textu vse, co tam byt ma, posoudi kvalitu prace se
zdroji, pritomnost autorského hlasu, tematické linky ¢i logiky textu, hlida
jeho proporce atd. Mize vas upozornit na relevantni odbornou literaturu
a jeji zdroje.



Konzultant posuzuje i navrh vyzkumného projektu. Kontroluje
spravnost pouzitych metod ve vztahu k vyzkumnému problému, etiku
vyzkumu, analytické postupy. Pomaha s tvorbou vyzkumného nastroje
(nebo s jeho ziskdnim), mize zprostiedkovat vstup do terénu.

Rada konzultantti poméha svym studentiim i tim, Ze jasné formuluje
dil¢i akoly, které vedou ke zpracovani bakalarské prace a terminy jejich
plnéni. Konzultanti mohou rovnéz organizovat spolecné diplomové
seminare, ve kterych si studenti spolecné oponuji své navrhy a fesi
obecnéjsi problémy, s kterymi se potykaji.

V celém procesu konzultovani se spole¢né hleda optimalni cesta, jak
uchopit téma textu a jak jej zpracovat, pricemz jde hlavné o to zvySovat
kvalitu vznikajici diplomové prace.

Co neni ukolem konzultanta

Konzultant neni povinen vymyslet néco za studenty (nazvy praci,
formulovat cile ¢i zavéry, navrhovat alternativni strukturu), kdyz zjisti, ze
vas$e navrhy jsou nevyhovujici. Je to dano povahou ukolu - jde o vas ukol,
konzultant jiz svou bakalarskou praci napsal. Je dobré vzit v ivahu i to, ze
je zaméstnan fadou dal$ich konzultaci a v fadé pripadli neni ani mozné
neustale generovat vhodné navrhy. Neznamena to, ze by vam konzultant
v tomto sméru zadné navrhy nedal nebo vam nepomohl, nicméné hlavni
navrhy musite formulovat vy.



Priklad ¢. 1

Vymyslet dobry ndzev prdce je nékdy ndrocné, ndzev asto vznikd az na
samotném konci celé prdce, kdy uz je vse hotovo. V odborném textu je
bézné volit vécné ndzvy, i kdyz nékdy mohou piisobit suse, avsak nalézt
vhodnou metaforu nebo priléhavou slovni hiicku nemusi byt snadné.
Podstatna je vystiznost (kterd spocivd v pojmenovdni obsahu/ tématu)
a také primérend délka ndzvu. NemiiZete-li se ,vejit“ do strucného
ndzvu, miizete pouzit i podtitul, ktery vysvétli blize téma prdce.

Dobré nazvy rocnikovych nebo diplomovych pract:
o Virtualni ucitel? Vyvoj role ucitele ZS v moderni spole¢nosti
(ndzev s podtitulem)
« Socidlni vlivy piisobici na agresivitu déti
« Senior jako dobrovolnik
« Muj Zivot s autikem: Kvalita Zivota matek pecujicich o dité s
autismem (ndzev s podtitulem)

Spatné ndzvy roénikovych nebo diplomovych pract:
o Pristup ucitele k zakovi ve waldorfské pedagogice a mozné
vyuziti jeho prvki v bézné skole
e Zachyceni ndazor socialnich pracovnikdi na vykonavani
jejich profese v prostiedi nestatni neziskové organizace
Charita Ceské republiky na izem{ ACHO
o O proméné mysleni zacinajicich lektort vlivem studia
« Co se musi naucit osoby, které pecuji o osobu blizkou v
seniorském véku

Ve vsech ptipadech jde o ndzvy studentskych praci, které byly obhdjeny

a jsou tedy redlné.

Konzultant neni povinen podfizovat se vadim ¢asovym moznostem.
To je tfeba vzit v uvahu zejména pfi zavéru psani bakalarské prace, kdy
je obvykle hodné textli na ¢teni a fada dalSich studentd ve stejné fazi jako
vy. Obdobné je vhodné respektovat dovolené v dobé svatki a prazdnin
béhem roku. Rozvrhnout si celou praci na textu a vyzkumu predem je



dalezité. Chcete-li napriklad jit ke statnicim v jarnim semestru, pocitejte
s terminem odevzdani na konci dubna. To znamend, Ze nejpozdéji na
konci ledna uz musite mit napsanou celou teoretickou ¢ast textu a mit
zpracovany vyzkumny projekt, abyste mohli v Gnoru az bfeznu sebrat
data (to mize trvat i nékolik tydnt), zpracovat je a v dubnu dopsat zavér,
diskusi, zkonzultovat to a udélat korektury a upravy textu pro tisk.

Obecnéjsi poznamky k procesu konzultovani
o Ujistéte se, zda rozumite vyhradam ¢i navrhiim, které se pri
konzultacich objevily;
o Ptejte se i opakované, parafrazujte zavéry konzultace, abyste méli
jasno, kam smérovat svou dalsi praci;
o Délejte si poznamky, konzultace jsou nékdy dlouhé ©;
« Respektujte doporuceni a pozadavky vaseho konzultanta,
zpravidla jsou podepfeny zkusenosti;
« Pokud se s navrhy neztotoznujete, pozadejte o jejich zdtivodnéni;
o Maji-li byt konzultace produktivni, je tfeba, aby si obé strany
naslouchaly a vzdjemné si rozumély, snazte se i vy vyjadrovat
jasné;
o Na konzultace chodte pfipraveni, abyste nemafili svij i
konzultanttiv cas.

PRIHLASENI SE K TEMATU,
ZAPIS DIPLOMOVEHO SEMINARE

Mate-li téma bakalarské prace a konzultanta, ktery vas bude vést, je
tteba téma zapsat do Informacniho systému MU. Téma musi vypsat
konzultant do svého Baliku praci a vy se k nému nasledné prihlasite. Bez
domluvy s konzultantem nema v podstaté smysl se k nékterému z témat
vypsanych v Balicich hlasit, nebot je tfeba si vzajemné vyjasnit predstavy o
zpracovani tématu. Téma bakalarské prace je nutné mit zapsané nejméné
dva semestry pred predpokladanym odevzdanim bakalarské prace.

Jeji zpracovavani probiha typicky ve dvou semestrech, v podzimnim se
obvykle zpracovava teoretickd ¢ast textu, v jarnim se realizuje empiricky
vyzkum. Samotny kurz Diplomovy semindt k bakaldrské prdci si mazete
zapsat v jednom z téchto semestrti (podle vasi potieby), pozadavky na



jeho ukonceni konzultujte vzdy s vasim konzultantem.

ZPRACOVANI TEORIE

Teoreticko-empiricka prace, jak napovida nazev, se sklada ze dvou,
relativné rovnocennych casti. Prvni z nich byva nazyvana teoreticka
a jedna se o odborny text objasnujici a diskutujici soucasné védecké
poznani o zvoleném tématu. Jak napsat tuto Cast textu se studenti uci
jiz v priabéhu kurzu Rocnikovych praci a této problematice je vénovana
vétsina tohoto studijniho textu, proto ji nechame stranou.

Pfi zpracovavani bakalarské prace se zacina tzv. ,psanim teorie” proto,
ze to studentiim napomiize se v dané problematice dobte zorientovat a
také zpfesnit téma, obsah a metodologii vyzkumného projektu. Tomu se
budeme vénovat nyni.

VYZKUMNY PROJEKT A JEHO NALEZITOSTI

Vyzkum je velmi systematicka a cilevédoma ¢innost. Znamena to, ze
musi byt dobfe promyslen a naplanovan. Ale musi byt také transparentni
a kontrolovatelny (ve smyslu jasnosti, logiky a spravnosti jednotlivych
krokit), a to podle stavu soucasného védeckého poznani. Za tim ucelem
vznika vyzkumny projekt, ve kterém autofi vyzkumu zvefejnuji své cile
a postupy a poskytuji je tim k diskusi odborné verejnosti. Podivejme se
nyni, co musi nezbytné obsahovat.

Cil v podobé vyzkumné otazky

Tak jako pfi psani textu, tak pfi pfipravé vyzkumného Setfeni musime
mit jasno v tom, co je nasim cilem. V ptipadé vyzkumu jde o to konkrétné
pojmenovat, co chceme zjistit. Proto je nutné formulovat cil v podobé
vyzkumné otazky. Dobra vyzkumna otdzka pojmenovava klicové
proménné (konstrukty), které budou sledovany a vztahy mezi nimi.



Priklad ¢. 2 : RozliSovani vyzkumného tématu a vyzkumné otazky

Je dobré nezaménovat vyzkumnou otazku s tématem ¢i predmétem
vyzkumu!
Téma: Role rodict jako socialnich a vychovnych partnerti skoly.
Hlavni vyzkumnd otdzka: Jaka je role rodict jako socialnich a
vychovnych partnert skoly?
Predmét vyzkumu: a) Chovani skol viici rodi¢tim a predstavy
o nich (komunikac¢ni a informacni kanaly, ocekavani skoly vici
rodi¢tim, reflexe vztahu skoly k rodi¢iim atd.) b) Reflexe vztahu
rodici ke skole, jejich oc¢ekavani i realného chovani ke skole.

Uvedeny priklad prezentuje hlavni vyzkumnou otazku, kterd je
poloZena pomérné $iroce a nabizi Gvahu, co vée bude obsahem takto
zaméreného vyzkumu®. I vbakalarské praci musizaznit hlavni vyzkumna
otdzka zastieSujici vase vyzkumné téma. Ukolem vyzkumnika je vsak
dale hlavni vyzkumnou otdzku konkretizovat a vyzkumny problém
zuzit, a to pomoci specifickych vyzkumnych otazek. Ty pojmenovavaji
jednotliva dil¢i témata a dil¢i cile vyzkumného projektu. Jejich pocet se
obvykle odviji od rozsahu vyzkumu. V pripadé bakalarskych praci se
muze pohybovat mezi dvéma az péti otazkami.

25 Uvedené priklady cerpaji z tfiletého vyzkumného projektu Postaveni rodicii jako vychovnych a socidlnich
partnert $koly (GA CR 406/01/1077), ktery zkoumal danou problematikou v riiznych prostiedich a riznymi
perspektivami, fadou metod a technik. Proto je vyzkumnd otdzka postavena pomérné $iroce.



Priklad ¢. 3 Konkretizace zaméfeni vyzkumu pomoci specifickych
vyzkumnych otazek

Hlavni vyzkumnd otdzka: Jaka je role rodicu jako socidlnich a
vychovnych partnera skoly?
Specifické vyzkumné otdzky:

1. Jaka role se ve skolach pfipisuje rodicim? Jak je tato role
definovana?

2. Do jaké miry Ize hovofit o vychovném partnerstvi a do jaké

miry o socialnim partnerstvi mezi $kolou a rodici?
3. Jakou roli ve vztahu ke $kole pripisuji sami sobé rodice?

Cviceni:
K uvedenému vyzkumnému problému navrhnéte dalsi mozné
vyzkumné otdzky.

Je dobré, aby vyzkumnik zdtivodnil volbu specifickych vyzkumnych
otazek, tedy zuzeni vyzkumného problému na dil¢i témata. Tim dava
najevo, ze nejde o nahodily vybér, ale o promysleny krok, ktery by mél
korespondovat s teoretickou reflexi problému.

Vyzkumné otazky odpovidaji tomu, jakou vyzkumnou metodologii
v ramci vyzkumného tématu volime. V zasadé studenti voli mezi dvéma
moznostmi. Prvni je kvantitativné zaméfeny vyzkum, ktery pracuje
s daty v podobé ¢isel, proto potrebujete vétsi vyzkumny vzorek (nejméné
100 respondenttt) a data zpracovava zakladnimi statistickymi postupy.
Druhou moznou volbou je vyzkum kvalitativni, ktery pracuje s daty
nenumerické povahy (typicky jde o texty, naptiklad o prepisy rozhovorti
s respondenty®®) se snahou nalézt v nich, prostfednictvim ovérenych
analytickych postupti (v pripadé bakalarskych praci otevieného
kodovani), skryté pravidelnosti, vyznamy, které by bez systematické
analytické prace nebyly predem zfejmé. Rozhodovani o metodologii
probiha zpravidla pfi volbé tématu, nebot do znacné miry koresponduje
s jeho uchopenim.

Metodologicky postup a jeho zdiivodnéni (nastroj a operacionalizace)
Po té, co zformulujeme vyzkumnou otazku, je tfeba pojmenovat

26 Avs$ak muze jit i o videonahravky, fotografie, vytvory respondentt atd.



pouzitou metodologii”, ptipadné vyzkumny design® ¢i metodu.

Pri vyuZiti kvantitativni metodologie

Realizujeme-li tedy kvantitativni vyzkum napf. pomoci pisemného
dotazovani nebo strukturovaného pozorovani, uvedeme to do pasaze
o metodologii. V tomto pripadé je tfeba rovnéz uvést, jak pro ucely
vyzkumu operacionalizujeme klicové koncepty (véetné propojeni
jednotlivych konceptii s polozkami dotazniku), s kterymi pracujeme a
jak je méfime. Je mozné zdtivodnit i volbu typu proménnych ve vztahu
k zamyslené analyze dat.

Priklad ¢. 4 (z diplomové prace)

Nasledujici c¢ast dotazniku (otdzky 6-28) se zaméfuje na uzivani
copingovych strategii (zptisobti zvladani a prozivani) respondentd, kdy
jednotlivé copingové strategie jsou testovany ze dvou hledisek: Z pohledu
miry zastoupeni tzv. pozic preziti celkové obrannych strategii (usmirujici,
obvinujici, pasivné agresivni, rusici a rozumujici) a kongruence (pfimé
komunikace) ve zvladani a prozivani respondentt a z pohledu cetnosti
vyuziti jednotlivych obrannych komunikacnich strategii. V této casti
dotaznikii (otazky 6-28) lze méfit miru kongruence u vSech otazek.
Odpovédi na otdzky 6-28 jsou zaznamendvany na Sestibodové $kale,
ktera méfi frekvenci daného zvladani a prozivani respondenta ve vzorové
situaci:

1 2 3 4 5 6
nikdy ztidka | nékdy casto velmi|vzdy
Casto

Ddle jsou otazky v druhé ¢asti dotaznika (otazky 6-28) rozdéleny podle
toho, kterou obrannou komunikacni pozici provéfuji. Kazda ochrannd
copingova strategie (komunikacni pozice) je v dotazniku zastoupena
jednou otazkou hlavni a jednou kontrolni, coz ndim umoziuje zméfit,
kterou z pozic preziti respondenti nejcastéji pouzivaji. Identifikace

27 Kvantitativni nebo kvalitativni.
28 Rozlidovani mezi vyzkumnym designem a metodou neni v ¢eském pedagogickém vyzkumu pfili§ rozsifené.
Pouzit 1ze jednu z moznosti a odkazat se na zdroj, ktery je pro vas voditkem tohoto rozliSeni.



nejcastéji vyuzivané ochranné strategie u jednotlivych skupin
respondentti sice nijak neovliviiuje vysledky predkladaného vyzkumu, ale
pro samotnou lektorskou ¢innost, respektive pro moznost dalsi evaluace
kurzu ,Sebeticta — Rekni to ptimo, ktery i nadale realizuji v réiznych
prostfedich a se zaméfenim na odlisné cilové skupiny, ma velky vyznam
a vérim, Ze mi sesbirand data umozni do budoucna dalsi prohloubeni
tématu.

Rozdéleni otazek podle ochrannych copingovych strategii:

» Ustifujici KP: 0t. €. 8, 12 ......ccuuuevuvevuivuenuensnensnenssesssesssesssesnnes
» Obvitiujici KP: ot. €. 10, 20 ........ccueeeueevuensuensuinsnesnnessesssessesanes
» Rusici KP: ot. ¢. 18, 24

» Rozumujici KP: 0. C. 14, 21 ......uueueevvevvenruensuensnensrenssesssesssesnes
» Pasivné agresivni KP: ot. ¢. 11, 26

Obé ukézky pochdzi z diplomové prace Jeanne Stelclové Kongruence
vysokoskolskych studentii. Posilovdni miry kongruentniho zvldddni
(s. 58, resp. s. 60) obhdjené na UPV v roce 2013. Autorka v kapitole o
operacionalizaci vysvétluje, jaké klicové koncepty méfi a jak, a které
polozky v dotazniku jsou s nimi spojeny.

P#i pouziti kvalitativni metodologie

I v ptipadé pouziti kvalitativni metodologie je tfeba uvést, s jakym
néstrojem jste pracovali a pro¢. Slo o zdznamovy arch, tazatelské
schéma...? Jak jste s timto nastrojem pracovali? Kdo délal zaznamy a
jak? Slo o strukturovany ndstroj, ktery byl ve vech piipadech pouzit
stejné, nebo se s nim v pribéhu vyzkumu pracovalo pruzné? Které jevy
byly sledovany prostfednictvim jednotlivych polozek? Obdobné jako u
dotazniku, kde propojujeme operacionalizaci konstrukti s jednotlivymi
polozkami dotazniku, je vhodné uvést, které tazatelské otazky sytily
odpovédi na jednotlivé specifické vyzkumné otazky. Konkrétni néstroj
se vklada do prilohy.



Priklad ¢&. 5

HVOI: Jaky vyznam ma mezigeneracni uceni pro organizatory
mezigeneracnich kurzii a aktivit ve volnocasovych centrech a
domech déti a mladeze?

SVOL1: Jaké nazory vyjadiuji organizatoii mezigeneracnich

kurzi a akci na mezigeneracni uceni?

TO1: Jak rozumite pojmu mezigenera¢ni uc¢eni?

TO2: Kde vSude se mizete podle vés ucit?

TO3: Mate pocit, Ze se néco ucite?

SVO2: Jaké jsou divody pro vznik mezigeneracnich kurza
nebo akci?

TO4: Kdy jste poprvé poradali néjaké mezigeneracni kurzy/
akce?

TO5: Co je nebo bylo hlavnim divodem, impulzem k jejich
vzniku?

TO6: Ztotoziyjete se s témito kurzy?

TO7: Jaky je profil ucastnik téchto aktivit?

TOB8: Jaké jsou podle vas diivody, které vedou prarodice a rodice

ucastnit se kurzi ¢i aktivit spolecné s jejich détmi?

TO9: Co podle vas pfinasi prarodic¢iim a rodicim ucastnit se

mezigenera¢nich kurzti/aktivit se svymi détmi a vnoucaty?

TO10: Co podle vas prinasi détem ucastnit se mezigeneracnich

kurzt/aktivit se svymi prarodici a rodici?

Ukazka je z diplomové préce Jitky Rybnickové Mezigeneracni uceni
ve volnocasovych centrech a domech déti a mlddeze obhdjena na UPV
v roce 2013.

Na rozhodnuti autora zalezi, zda jiz do této pasaze zahrne i zakladni
reflexi vyzkumného nastroje. Ta se obvykle tyka toho, jak se s nim
pracovalo (vyzkumnikovi nebo respondentiim), které polozky byly
problematické a pro¢, jak dlouho trvalo jeho vyplnéni atd. Podobna
pasaz muize byt fazena i samostatné anebo miize byt soucasti pojednani
o vstupu do terénu. V tomto piipadé nelze mluvit o jednom, zavazném
~mustru’, ale je potfeba na danou reflexi nezapomenout. Dostojite tak
narokiim na transparentnost a také date najevo, Ze jako vyzkumnik a



autor mate urcity nadhled ¢i kriticky odstup od realizované prace a jste si
zpétné védom, kterd mista ve vyzkumu mohla byt citliva a proc¢. Mtizete
se pochopitelné i zamyslet nad tim, jaké feSeni by bylo vhodnéjsi vyuzit.

Nezapomente, Ze vyzkumny nastroj musi byt soucasti priloh a
k obhajobé prineste i vyplnéné vyzkumné nastroje (pozorovaci archy,
dotazniky atd.) k pfipadnému nahlédnuti.

Vyzkumny soubor a jeho ziskani
Dalsi podstatnou soucasti vyzkumného projektu je vysvétleni kdo nebo
co tvori vas vyzkumny soubor a také proc¢. Je vhodné zacit vymezenim
cilové skupiny a nasledné uzeji zakladniho souboru, kterého se tyka vas
vyzkumny problém. I kdyz nemate ambici na tyto skupiny zobecnovat
své vysledky, musite dat najevo, Ze vite, koho by se v takovém pripadé
tykaly. Pfi vymezovani zakladniho souboru navic pojmenujete klicové
charakteristiky aktéra ¢i jevi, které jsou podstatné pro to, aby se stali
soucasti vyzkumu.
Respondenty muiZete charakterizovat jejich:
o profesi a délkou praxe (ucitelé 2. stupné ZS, nejméné tfi roky
praxe);
o socialni roli (matka/otec nejméné tii déti);
o jinymi charakteristikami klicovymi pro vas vyzkum (absolvent
soukromé SS)
Pozorované jevy lze rozli§ovat:
« obsahovym zaméfenim (hodiny ¢eského jazyka na 1. st. ZS);
o usporadanim pozorovaného jevu (skupinova vs. frontalnivyuka);
« mistem, kde se jev odehrava (verejné détské hristé v periferni
Casti mésta).
Analyzované dokumenty:
« obsahové zaméfeni dokumentti (pedagogicky casopis);
o cilova skupina, ,,publikum® dokumentt (periodika pro rodice
déti do 3 let);
o typ dokumentu (tiStény, elektronicky).

Potencidlnich charakteristik je velké mnozstvi, zde uvadime jen
nékteré, jez mohou napovédét, jakym zptisobem je mozné uvazovat o
zatazeni dané jednotky do vyzkumného souboru. Urcujici pro vybér je
vyzkumné téma, které je vSak mozné zuzovat tak, abyste byli schopni
vyzkum s omezenymi prostredky realizovat.



Dale pojmenujte zpisob vybéru vaseho vzorku. Velmi casto jsou
studenti limitovani ve vyzkumu financné, takze voli dostupné (tim
padem zamérné) vyzkumné soubory, coz je relevantni, ale jsou ptipady,
kdy je mozné byt ambicidznéjsi (napf. uvazovat o vycerpavajicim Setfeni
na uzemi okresu, velkého meésta, organizace). Ve vech pripadech je
treba uvést, s jakou oporou pro vybér jste pracovali - pouzili jste vefejny
seznam instituci, periodik? Nakolik ho lze povazovat za spolehlivy,
aktualni, uplny? Vyuzili jste diivéjsich kontaktii v daném prostredi?

Vstup do terénu a etika vyzkumu

Vstup do terénu je krokem, ktery je spojen zejména s praktickou
strankou vyzkumu. Jde o to, ziskat pfistup do prostiedi, ve kterém budete
sbirat nase data. Jsou pripady, napf. pii obsahové analyze casopist, kdy
takovy pristup sjednavat nemusite, nebot se budete pohybovat ve verejné
pfistupnych prostorach.

Ve vétsiné pripadi je vsak tfeba navazat kontakt s zadoucimi
organizacemi nebo lidmi, ktefi budou nasimi respondenty. Mezi
obvyklé pripady patfi vzdélavaci, vychovné ¢i poradenské organizace.
V takovém pripadé je obvyklé obracet se na tzv. gatekeepery, ktefi nam
mohou pristup do organizace (pfesnéji k zadoucim respondenttim ¢i
dokumentim) povolit a mohou i upravovat podminky vaseho pobytu
v ni. V pripadé skolskych zafizeni jimi obvykle jsou feditelé nebo jejich
zastupci, u dalsich organizacijimi mohou byt kromé rediteltii programovi
manazefi, personalisté ¢i dal$i osoby zodpovidajici za management té
oblasti organizace, kterd je predmétem vaseho vyzkumu. Neni-li vdim
zfejmé, na koho je vhodné se ve vasem pripadé vhodné obrdtit se svou
zadosti o spolupraci, obratte se na svého konzultanta. Jsou i pfipady, kdy
je pristup k cilovym skupindm podminén potvrzenim ¢i vyjasnénim
zaméra ze strany vysoké gkoly. Pak je nutné, aby konzultant navazal
s danymi gatekeepry kontakt a pomohl vstup do terénu vyjednat.

Je zfejmé, ze piistup k urcité dokumentaci, klientele nebo ¢innosti,
kterou chceme pozorovat, mtize byt v fadé ohledi eticky citlivy. V pripadé,
Ze existuje moznost, Ze by mohli byt respondenti ¢i organizace, ktera
vas prijima prostfednictvim popisnych udajii identifikovatelni, musite
uvazovat o tom, jak tomu zabranit. Samotni gatekeepefi nebo informanti
vam pravidla sdéli, zda trvaji na plné anonymité - to se obvykle odviji
z povahy vyzkumného problému. Je tedy podstatné s gatekeepery a
pfipadné s vasdimi respondenty vyjasnit, co pfesné chcete délat, jakému



ucelu to bude slouzit a co se stane se ziskanymi daty.

Data zstavaji ve vaem osobnim archivu a vy musite zajistit, Ze se
k nim nedostane zadna tfeti osoba (vyjimkou muize byt konzultant,
s kterym diskutujete vSechny realiza¢ni problémy vyzkumu). Je dobré
mit na paméti, Ze unik citlivych informaci miize poskodit nejen samotné
respondenty, ale obecnéji i pracovisté (vysokou skolu) na které studujete
a nejspis také vase kolegy, pro které mtize byt nasledné obtiznéjsi sehnat
informanty pro své vyzkumy. Ve véech pripadech, které jsou netypické,
a jste na pochybach, jak zarucit svym respondentim anonymitu a
nedotknutelnost dat, se obratte na svého konzultanta.

Zpracovani dat

Analyza dat patii mezi nejobtiznéjsi ¢ast prace na celém textu a jde o
rozsahlou problematiku, které sezde nelze vénovat. V pribéhu studia mate
moznost absolvovat kurzy s timto zaméfenim anebo Cerpat z pomérné
rozsihlé metodologické literatury (napt. Hendl, 2004, Svaiicek & Sedova
a kol., 2007). Zpracovani dat se, pochopitelné, lisi podle toho, jakou
metodologii ve vyzkumu pouzijete. Proto nasledujici text opét rozdélime
podle tohoto hlediska.

Kvantitativni metodologie

Data ziskana dotazniky (obecnéji data kvantitativni povahy) je tfeba
okddovat (variantdm proménnych prifadite ¢iselné oznaceni) a vlozit
do nékterého se softwaru, ktery slouzi ke statistickému zpracovani dat.
Na Masarykové univerzité jsou pro studenty zdarma k dispozici napt.
Statistica nebo SPSS, avsak v pripadé bakalarské prace, ve které vystacite
s deskriptivni statistikou, mizete pouzit i jiny software, napt. tabulkové
editory, které maji zakladni funkce pro zpracovani deskriptivni statistiky
k dispozici.

Kvalitativni metodologie

Data kvalitativni povahy se prepisuji do textové podoby, a to doslovné.
Lze pouzit i obecné pouzivanych znacek (viz napf. Hendl, 2005) pro
zachyceni kontextu rozhovoru (intonace, souvislosti vyjadfovani, ruchu
atd.). Dale je lze zpracovavat pomoci softwaru® (nebo bez néj), a to na
trovni otevieného kddovani (viz Svati¢ek & Sedova a kol., 2007).

29 Na nasem pracovisti je pro vyukové ucely dostupny software Atlas.ti, avsak studenti ¢asto pracujiis volné
dostupnymi softwary urenymi pro analyzu kvalitativnich dat.



V obou pripadech zplisob zpracovani dat do textu vyzkumného
projektu strucné popiste, aby bylo zfejmé, jaké analytické postupy a jaky
analyticky software jste pouzili.

PSANIVYZKUMNE ZPRAVY

Jsou-li data sebrana a pfipravena k analyze (rozhovory jsou prepsany,
dotazniky jsou vlozeny do matice) zacina jedna z nejzajimavéjsich etap
prace ve vyzkumu. V datech patrame po tom, co ocekavame i po tom,
co by nas prekvapilo, co lze oznadlit feknéme jako nové, neocekavané,
neobvyklé. Jde o tviirci etapu, kterd nas mtize naprosto pohltit, ale také
nas muiize potrapit. Nechame zde stranou problematiku samotné analyzy
a podivame se, co by mélo zaznit ve vyzkumné zpravé.

Na pocatku vyzkumné zpravy je dobré charakterizovat vyzkumny
soubor - jaké zakladni charakteristiky maji jednotky, se kterymi jsme
pracovali. Jsou to charakteristiky bézné, ocekavané nebo se nécim
vymykaji?

Po té nas ceka uvaha, jak vlastné nasSe data prezentovat. Je mozné
strukturovat vyzkumnou zpravu podle specifickych vyzkumnych otazek.
Musime vSak davat pozor na riziko, které spociva v tom, Ze takova
struktura mtze plsobit mechanicky a bez ndpadu. Lze ho caste¢né
odbourat tim, Ze budeme pracovat s tématy vyzkumnych otdzek spise
nez s jejich doslovnym znénim.

Idealni je identifikovat v datech tematické celky, které prekracuji
nebo prestrukturovavaji nase vyzkumné otazky a z nich tvofit jednotlivé
kapitoly. U analyzy kvalitativnich dat je mohou tvofit skupiny kategorii
vzedlych z otevieného kdédovani, u dat kvantitativnich muze jit o
tematické oddily vztahujici se ke klicovym konstruktiim vyzkumu nebo i
hypotézam. Ke kazdé kapitole je tfeba najit urcity vykladovy kli¢. Je tfeba
premyslet, zda je mozné postupovat v analyze a interpretaci libovolné
anebo zacit né¢im, na¢ budeme navazovat a dale to rozvijet.

Dale je nutna urcita selekce dat. Mnohdy nalezneme zajimavé vazby
mezi daty, které jdou nad rdmec naseho tématu a nasich vyzkumnych
otazek. Pokud je vam lito takovou informaci nechat lezet ladem, muizete
zvazit, zda ji s patficnym komentdfem neuplatnit v diskusi anebo
v poznamce pod carou. Selekce spociva i v tom, Ze zvazZujeme, co Ctenar



opravdu potfebuje védét — neni nutné ho daty zahltit™. Je-li v textu
zpravy prili§ mnoho tabulek a grafii nemusi to nutné zvysovat odbornou
kvalitu textu. Totéz plati pro zachdzeni s citacemi dat kvalitativni povahy.
Mnozstvi citaci nezvysSuje nutné autenticitu a kvalitu vyzkumu, chybi-li
spolehliva analyticka prace.

Nestastny je postup, kdy jsou data pouze analyzovana, aniz by byla
doplnéna o interpretaci — komentare tykajicich se toho, co je na nich
zajimavého, do jaké miry to koresponduje s dosavadnim poznanim o
dané populaci, kdo nebo co tvoii vyjimky v nalezenych pravidelnostech
atd.”

Pii psani vyzkumné zpravy dodrzujeme rovnéz urcitd pravidla
formalni upravy tykajici se predev$im prezentovanych dat. Ta je tfeba
mit na paméti zejména tehdy, pouzivame-li pro analyzu dat néktery
z analytickych softwarti. Chceme-li z nich pouzit napt. vystupové tabulky
nebo grafy, je nutné upravit nazvy proménnych z kdda do kratké slovni
podoby, smazat anglické popisky a sloupce s udaji, které jsou pro text
zpravy nadbytecné. U dat kvalitativni povahy je to obdobné a nikdy
nezapomeneme nasim respondentim pridélit prezdivky, abychom
dostali pozadavku na zachovani anonymity.

Po té, kdyz jsme vycerpali odpovédi na vyzkumné otazky, mizeme
vyzkumnou zpravu zakondit diskusi. Napsat smysluplnou diskusi nemusi
byt v pripadé bakalarské prace zrovna lehké. Lze se v ni zamyslet nad
objevenymi rozpory (v datech, mezi teorii a empirii, mezi zahrani¢ni a
tuzemskou situaci...), nad vlastnim postupem, ktery jste v praci vyuzili,
nad novymi otdzkami, ¢i tématy, které vas vyzkum oteviel a nemél
moznost fesit. Pro¢ neni snadné dobrou diskusi napsat? Autor musi byt
jiz velmi dobte zorientovany v dané problematice, aby dokazal poukazat
na bild nebo rozporna mista v tématu, dale musi byt kriticky, a to nejen
vici zdrojiim, ze kterych Cerpd, ale i sdm k sobé. Do zna¢né miry je tfeba
byt i stylisticky obratny a umét pojmenovat citlivda mista vyzkumu tak,
abyste neublizili ani sobé* ani nikomu dalsimu.

30 Neni napt. nutné uvadét deskriptivni tidaje o v§ech proménnych.

31 Tento postup se obcas objevuje, studenti od sebe oddéluji kapitoly ,, Analyza dat“ a ,,Interpretace dat®

32 Neni dobré tvarit se, Ze je vase bakalarskd prace bezchybna, av§ak neni také treba, obrazné feceno, ,,sypat
si na hlavu ptili§ mnoho popela“ Pokud naznate vy nebo vas konzultant, Ze vase bakalarskd prace trpi néjakym
opravdu zavaznym nedostatkem (absence realizovatelného vyzkumného cile, povrchni nebo chybnd analyza
dat, nedostatek dat, absence autorského hlasu, absence kapitoly o nékterém z kli¢ovych konstruktii atd.), ktery
by mohl vést k neptiznivému hodnoceni textu, je lepsi se k obhajobé nehlasit, text dopracovat a prihldsit se
teprve s kvalitnim textem v nejbliz$im mozném terminu.



ODEVZDANI BAKALARSKE PRACE
A PRIHLASOVANI KE STATNICIM

Bakalarska prace se odevzdava ve dvou vytiscich, vyvazana v pevné
vazbé na sekretariat UPV. Tim ziskéte nérok na zdpocet za bakalafskou
diplomovou praci. Pak musite podat své studijni referentce zadost o
otevieni archivu zdvérecné prace v is.muni. Ve chvili, kdy je archiv
otevieny, vkladate do néj elektronickou verzi textu (vcetné abstraktu
a klicovych slov v cestiné a anglictiné) a otevirate ho vefejnosti.
Elektronickou verzi vlozte ve formatu pdf, ktery zaruci, ze se text pri
elektronickych operacich neposkodi a umozni viem uzivateltim systému
pristup ke stejné verzi diplomové prace, jako je verze tisténa bez ohledu
na pouzivany textovy editor. Elektronickd verze bakaldrské prace musi
byt totozna s tiSténou verzi (ovéfuje to vedouci prace, ktery ji v archivu
zavérecnych praci schvaluje), proto po vytisténi textu jiz Zadné tpravy
nedélejte!

K samotnym bakalafskym statnim zkouskam se prihlasujte v is.muni
(podobné jako k fadovym zkouskdm), pfesny termin obhajoby a zkousek
sledujte na webovych strankach pracovisté. Zkontrolujte si jesté, Zze mate
zapocet za diplomovy semindf. V pripadé preruseni studia ho jiz pred
odevzdanim prace obnovte.

ZAVEREM

Cely proces vzniku bakalarské prace nebyva pravé kratky, a proto je
dobré v¢as rozvrhnout sily a praci neodsouvat. V tomto pripadé, kdy jste
odkazaniina cas dalsich lidi, je vhodné mit casové rezervy, abyste predesli
neuspéchu. V pripadé pochyb o jednotlivych krocich se spise nez na své
kolegy obracejte na konzultanta, ktery je prvni zkuSenou osobou, ktera je
ptipravena vas podporovat.
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Reseni cviceni C.

1. Vliv ucitelova hodnoceni na sebepojeti zaka.

Jde o téma nevhodné, a to z nékolika diivodii. Prvnim je jeho obsdhlost
(vzhledem k rozsahu bakaldtské prdce) a druhym je metodologickd
ndarocnost. Sebepojeti je budovdno v pritbéhu Zivota jedince (Casova linie)
mnoha ruznymi faktory (rodina, vrstevnici, partneri, ucitelé...), jejichZ
viiv Ize jen velmi tézko filtrovat (k tomu nemdte v bakaldrském studiu
adekvatni priipravu). Potencidlni riziko tématu tkvi i v tom, Ze jde spise o
téma z pedagogické psychologie, tedy oboru, ktery nestudujete.

2. Strategie zakladnich $kol k udrzeni optimalniho poctu zaki.

Toto téma je zpracovatelné. Jak s nim nalozila Marie Korcidnovd,
miuiZete zjistit v jeji bakaldrské prdci Boj o Zdka — Strategie zdkladnich skol
k udrzeni optimdlniho poctu Zdkii.

3. Vliv pouzivani znakovani u batolat na rozvoj feci.

Opét jde o nevhodné téma. Divody jsou podobné jako v prvnim pripadé.
Opét zdiiraznim zejména ty metodologické. Batolata jsou stimulovina
svym okolim k mluveni mnoha podnéty a oddélit je od sebe a mérit viiv
kazdého z nich je v béZnych podminkdch takika nemozné. Je to ofisek i pro
zkusené psychology (ano, jde predevsim o psychologické téma), natoz pro
studenty.

4. Mezigenera¢ni uceni ve volnocasovych centrech.

Pozorny ctendr kapitoly jiZ zjistil, Ze toto téma zpracovatelné je. V roce
2013 Jitka Rybnickova obhdjila diplomovou prdci s ndzvem Mezigeneracni
uceni ve volnocasovych centrech a domech déti a mlddeZe.

5. Faktory ovliviiujici pracovni uspésnost osob s télesnym postizenim
Toto téma zni rovnéz Siroce, nicméné tim, Ze je v ném uvedeno slovo
faktory, Ize ocekavat, Ze nemusi jit o vycerpavajici zkoumdni vech (v uvahu



pripadajicich) faktori, ale je vybranych (zfejmé by to mély byt faktory
klicové). Jak Ize takové téma zpracovat se miiZete podivat do diplomové
prdce Veroniky Pawlusové s ndzvem Faktory ovlivijici pracovni tispésnost
osob s télesnym postizenim. Zde zdaroven vidite, Ze pojmenovdni samotného
tématu miize byt v nékterych ptipadech i ndzvem price.

6. Romsti z4ci na ZS

V tomto ptipadé nejde o specifické téma, ale pojmenovdni tematické
oblasti, kam by mohl vyzkum bakaldiské prdce smérovat. Muize jit o
odrazovy miistek pro pocdtecni konzultace tématu bakaldrské prdce,
z kterého Ize vygenerovat fadu riiznych témat, které s nim souvisi. Presto
nejde o téma vymyslené, ale o ndzev diplomové prdce Ivety Roznickové,
ktery se stal zdrojem kritiky v posudcich oponenta i konzultanta,
nebot neodpovidal zizZenému tématu jeji diplomové prdce spocivajici
v pedagogické komunikaci s romskymi Zdky na ZS.



Psani odbornych textu

Priivodce tvorbou ro¢nikové prace na Ustavu
pedagogickych véd FF MU

Katefina Trnkova a kol.

Vydala Masarykova univerzita v roce 2014
1. vydéni, 2014

Sazba elektronické verze Stépan B6hm

ISBN 978-80-210-6864-3



	ÚVOD
	Co je odborný text
	Čtení odborných textů jako předpoklad pro úspěšné autorství 
	K čemu jsou odborné texty
	Kdo je čtenářem odborných textů?
	V€jakém kontextu jsou odborné texty psány?
	Jde o text!
	Žánry odborného textu
	Odborná terminologie
	Struktura odborného textu
	Namísto závěru
	Řešení cvičení

	LITERATURA

	Jak pracovat s€literaturou
	S čím pracovat
	Dva hlasy v€odborném textu
	Seznam literatury a citační norma
	Literatura:

	Jak vystavět osnovu textu
	Úvodem
	Než začnete psát aneb téma a cíle práce
	Logika struktury textu
	Když už je napsáno aneb slovo závěrem 
	Otázky a úkoly ke kapitole
	literatura

	Jak úspěšně obhájit ročníkovou práci
	Průběh obhajoby
	Jak se vyvarovat nejčastějších chyb 
při psaní práce
	Závěrem
	Literatura

	Základy zálohování dat a bezpečnosti ve virtuálním světě (aneb jak předejít katastrofě)
	Úvod
	Proč číst tuto kapitolu
	Zabezpečení počítače a aktualizace programového vybavení 
(aneb „můj dům, můj hrad“)
	Ukládání a zálohování dat 
(aneb jak nepřijít o vlastní soubory)
	Pravidla bezpečnosti v digitálním světě
	Závěr
	Literatura

	Jak připravit a realizovat výzkum v bakalářské práci
	Úvod
	Výběr tématu
	Volba konzultanta a spolupráce s ním
	Přihlášení se k tématu, 
zápis diplomového semináře
	Zpracování teorie
	Výzkumný projekt a jeho náležitosti
	PSANÍ VÝZKUMNÉ ZPRÁVY
	ODEVZDÁNÍ BAKALÁŘSKÉ PRÁCE 
A PŘIHLÁŠOVÁNÍ KE STÁTNICÍM
	ZÁVĚREM
	LITERATURA


