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RAZITKA

U razitek neni stile jesté dofeSena s definitivni platnosti otazka, zda nalezeji
do sfragistického materialu. V posledni dobé se casto objevuji v pojednani
o pecetich, nebot vystiidala typare, nikoli vSak celkové. Na druhou stranu
sfragistické definice obvykle nezahrnuji také materii razitek. Mnohde se razitka
nezarazuji do sfragistiky, nebot se ma za to, Ze jsou pro ni védecky bezcenna. Jini
badatelé je zase pomijeji spiSe pro jejich od peceti prece jen jistou specifi¢nost.
Presto je ovSem tu a tam potfeba s razitky v archivech pracovat, takze alespon
zakladni znalosti o nich musime znat. Je otazkou, zda nakonec nebude potieba
utvorit ponékud specifictéjsi terminologii pro jejich popis, zatim se vyuziva ter-
minologie sfragistické. V literatufe se dosud objevil alespon prvni nastin klasifi-
kace razitek. Podle ucelu pozivani se lze setkat s klasifikaci:

1) Ovétovaci razitka — ovéruji pisemnosti vydané fyzickou ¢i pravnickou oso-
bou nebo podpis

2) Manipula¢ni razitka — nahrazuji psani ¢asto opakovanych pokyni, napf.
doporucené, spravnimu odboru atd.

3) Cislovaci razitka - jsou pouzivana k ocislovani rtznych pisemnosti.
Po otisknuti se u nich samocinné nastavi dalsi poradové ¢islo

4) Datumova razitka — v aradech ¢i pokladnach opatfuji po otisknuti pisem-
nost celym datem. Do této skupiny spadaji rovnéz postovni razitka, ktera
vedle data jesté nesou také oznaceni postovniho uradu

5) Propaga¢ni razitka — jsou uzivana k propagaci nejriznéjsich akci

6) Dalsi razitka - pojmenovat tuto skupinu je obtizné, nalezi sem pomérné
znac¢na materie razitek napf. obrazkovych k détskym hram, razitek s ex lib-
ris atd.

Nejvétsi vyznam pro sfragistiku budou mit jisté ovérovaci razitka, u nichz je
zfejma ze vSech razitek asi nejuzsi navaznost na peceti. Ty pak néktefi autori déli
razitka podle tvaru, na razitka:

a) kulata

b) jiného tvaru, nejcastéji obdélnikova, radkova
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Zakonnymi predpisy i tradici pozivaji kulata razitka vétsi pravni zavaznosti.
Obzvlasté pak ta, jez jsou otiskovana do ¢erveného inkoustu se stanim znakem
v poli razitka. Takova jsou vyuzivana pouze k dilezitym pravnim ukontim, jako
je ovéfovani rozhodnuti, usneseni, dohod, osvédceni, smluv ad. Neméla by byt
uzivana v bézném postovnim styku.

Obdélnikovd razitka vzhledem ke kulatym maji pouze jakousi pomocnou
funkci. Prim hraje zejména adresovaci funkce (s uplnou adresou ¢i telefonem).

Aleiu ovétovacich razitek je dnes potieba pripomenout, Ze bez podpisu osoby,
jez vystupuje jménem organizace, postrada ovérovaci funkci i kulaté razitko se
statnim znakem.

Mezi razitky ovérovacimi a manipulacnimi se nachazeji razitka, nazyvana
v literatufe jako uvozovaci. Ta v podstaté nesou pouze titul, avSak bez konkrét-
niho jména, Gfedni osoby, jez ma podpisové pravo (napr. Okresni hejtman).

Budeme-li nahliZet na rozmanitou skupinu razitek z pohledu sfragistiky, pak
musime priznat jisty vyznam i po$tovnim razitkéim a propagacnim, naopak pro
sfragistiku v podstaté bezcenna jsou razitka datumova, manipulac¢ni a ¢islovaci.

Podle materialu lze razitka (matrice, nikoli otisky) délit na:
a) kovova
b) gumova ¢i pryzova

¢) z jiného materidlu (nejc¢astéji dfevéna)

Tvarové pole razitka mizeme klasifikovat na:
a) kulata

b) ovalna

¢) obdélnikova

d) radkova - v poli razitka je pouze text v jednom ¢i nékolika fadcich

YV

Pfi popisu razitka méfime i jeho rozmér, plati obdobné co u peceti ¢i typari,
ze nejlépe je mérit posuvnym méritkem. Jista pozornost, stejné jako u pecetidel,
by se méla vénovat i rukojeti razitka (matrice), kdy bychom méli zaevidovat nej-
méné tvar, material, velikost a barvu.
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Specialné u razitek, kde je naplni pole razitka obvykle text, by bylo potfeba
uvadeét, zda je umistén dostredivé ¢i odstredive. U textu rovnéz musime rozliso-
vat, co je opis a co jiz ndpis. Casto se totiz plynuly text nizvu instituce rozdéli
mezi opis a napis. Musime rozliSovat velka a mala pismen, zkratky a také rozlo-
zeni textu do radka podle predlohy v poli razitka.

Vyhoda razitek oproti pecetim spociva v tom, Ze se zpravidla na evidenc¢ni
kartu pofizuje jejich otisk. Tim mame k dispozici vlastné i jejich vyobrazeni.
Byva zvykem uvadét i provenienci razitka, tedy kam osoba, jez jej uzivala, nélezi.
Vétsi obtize mohou nastat s dataci. Zde zejména u tfednich razitek, nam patrné
nejvice pomohou déjiny spravy. Je viak ziejmé, ze Casto 1ze razitka datovat pouze
ramcove. Pokud se jedna o matrici, zde by pomohl kulturnéhistoricky rozbor pri
inventarizaci. Jisté obtize rovnéz skryva pozadavek casového uzivani razitka,
kde bychom nutné potfebovali prostudovat spravni a organiza¢ni vyvoj prislusné
instituce.

U gumovych razitek nutno konstatovat, Ze podléhaji degradaci v ¢ase. Pokud
by se nasel spolehlivy konzervacni prostiedek, pak by asi bylo mozno je archivo-
vat ¢i zaevidovat do sbirek muzei. Dosud se v$ak bézné praktikuje budto pone-
chani jen razitek dobfe zachovanych, nebo jesté castéji jejich dostate¢né mnoz-
stvi otiskd, zatimco matrice se skartuji (alespon ¢tyfi otisky na list papiru formatu
A4). Do sbirek se zarazuji vedle razitek (matric) také otisky razitek, nikoli vsak
u pisemnosti, nybrz oddélené. To v§ak neznamena, Ze bychom je méli od pisem-
nosti odstfihovat. Razitka jesté vice nez typare jsou materialem hrani¢nim mezi
archivy a muzei.

Podle spisovych norem je soucast skarta¢nich plant jednotlivych ptivodct to,
ze se razitka skartuji po vyrazeni z ufedni evidence razitek. Archivuji se jen jejich
otisky, ev. se vyberou kovova razitka nebo vyjime¢né pryzova, pokud jsou né¢im
zajimava. U téch ale mame problémy s degradaci pryze z casového hlediska.
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